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Redakcni system - manual

Pomoci naseho redakéniho systému zvladne své stranky aktualizovat kazdy
uzivatel i bez znalosti programovani.
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1. Pfredstaveni redakéniho systému

a) Co je redakéni systém a k ¢emu slouzi?

*Redakcni systém je software pro snadnou tvorbu a spravu WWW stranek a Upravu jejich
obsahu i bez znalosti programovani. Nemusite byt programatory a presto si tak dokazete
sami vytvaret a aktualizovat své internetové stranky pomoci uzivatelsky privétivého rozhrani,
které je podobné programu Microsoft Word.

*Nas redakéni systém pracuje v internetovém prohlizedi, diky tomu mizete své stranky
upravovat z jakéhokoli po¢€itac¢e s pfipojenim k internetu.

b) Co Vam nas redakéni systém umozni?

Nas redakéni systém ma dvé oddélené €asti - administraéni rozhrani a navstévnickou ¢ast.

Pro pfistup do aministraéniho rozhrani je tfeba znat pfistupové jméno a heslo, po pfihlaseni
muze spravce stranek upravovat obsah svého webu.

Navstévnicka €ast je urCena navstévnikim Vasich stranek, ktefi samoziejmé nemaji moznost
upravovat obsah a také nepoznaji, Ze stranky jsou spravovany redakénim systémem. Stranky s
redakénim systémem se na prvni pohled nijak neliSi od stranek, které redakcni systém
nevyuzivaji.

V nasem redakcnim systému muzZete:

* upravovat menu Vasich stranek - libovolné vytvaret, mazat i pfejmenovavat jednotlivé
polozky menu a ménit jejich poradi,

* vytvaret, upravovat a mazat ¢lanky - tyto clanky mohou obsahovat tabulky, obrazky,
odkazy apod. (Clanky jsou vytvareny v textovém editoru, jehoz rozhrani je velmi podobné
programu Word. Jeho ovladani je tedy velmi intuitivni.),

* vytvaret a spravovat fotogalerie,

* vytvaret a spravovat diskuze - ¢tenafi tak ziskaji moznost vyjadfit se k jednotlivym &lankam,
* nahravat soubory ke stazeni prostfednictvim pfivétivého uzivatelského rozhrani,

* vytvaret a spravovat ankety,

* vytvaret a spravovat uzivatelské ucty s riznymi urovnémi opravnéni,

* spravovat obsah Infopanelu,

docasné skryt libovolny ¢lanek pred navstévniky. Skryty ¢lanek mizete nadale upravovat
a v okamziku, kdy jste s obsahem tohoto ¢lanku spokojeni, muzete jej navstévnikim
kliknutim na jediné tlaCitko opét zpfistupnit.

Obsluha naseho redak&niho systému je tak snadna, ze mizeme zarudit, Ze ji zvladne i
naprosty laik (pfesto v pfipadé jakéhokoli problému poskytujeme klientim telefonickou i e-
mailovou poradnu zdarma).
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2. Rozhrani redakéniho systému

Demo naSeho redakcniho systému naleznete na internetové adrese
http://projekty.matcomp.cz/demos/redakcni-system/.

Bez pfihlaseni se mizete pohybovat pouze v navstévnické ¢asti (obsah dema si mizete pouze

prohlizet, nikoli jej upravovat).
Pro Gpravu obsahu
se musite pfihlasit
jako administrator

Pokud chcete obsah dema upravovat, musite se pfihlasit do
administracniho rozhrani - pfihlaSovaci formular zobrazite kliknutim na
Zluté tlacCitko v hlavicce na pravé strané:

Pfihlasovaci udaje jsou jiz pfedvyplnéné, takze staci pouze potvrdit Prihlaseni
kliknutim na tlacitko "Prihlasit se". .
agin:
Heslof= ]
Sekce, kterou uvidite  Kliknutim na V této sekci Seznam Uzivatelské
jako prvni po tento odkaz se = muzete uzivatelskych jméno pravé
prihlaseni - zde prepnete do editovat ucta a prihlaseného
muZete upravovat sekce pro obsah panelu moznost jejich  uzivatele.
obsah stranek tvorbu a upravy Infopanel. editace.
(Clanky, fotogalerie, Anket.
menu, ...). Odhlaseni z
redakéniho
systému.
Obsah Ankety Infopanel Uiivatelé Administrator (admin) 0dhlasit se
Kliknutim Ize vypnout Ci
Polozky Tlagitko pro pfidani zapnout zobrazeni ¢lanku
menu, které nového &lanku, navstévnikliim Vasich stranek:
slouzi ke fotogalerie nebo zglgné 'zatril'tko = Clanek je
vstupu do diskuze. viditelny, e
jednotlivych Kliknutim se zpfistupni cervene kolecko = navstévnici
sekci Vasi roletka pro vybér typu clanek neuvidi.
prezentace. poloZky (&lanek, _
Aktualné [ Pridat potozku | fotogalerie, diskuze) a Elprawt §mazat
. , Zpravy pole pro zadani nazvu — ¢lanek _ clanek _
Kliknutim SIor Aktuality ke staZeni ve této polozk Presun
vyvolate Kultura 2y Sou P W @H@‘ €| skt ’THT\ olozk
nabidku pro Z redakce g 'edng misto
E AT 5 Kontakty Nazev polozky menu - Ize J€ -
pfidani nové L . AP URL vys nebo niz.
polozky Sg:aanvl}tpomom tlaCitka o z :;! g g
= - o ultura. p b4 i
mend. Leftstpoiodh] URL - adresa polozky menu ot ZAVFSE
. (zobrazi se v adresnim fadku ~ ‘ _
Vybrana polozka prohliZze&e, nesmi obsahovat U’F :I
. Nazev] Aktuaing diakritiku). [
Prgsun’ URL aktualhe )
vybrané o " "
polozky menu — -2 \i”i} wgrr:gﬂmze :
0 jedno misto stv @[ skryt | zapnout Clanek @ EE
(OESIIEES [Upravit][ smazat zobrazeni o
nize. Upravit] Smazat‘ X . ra
\rg/:r:ine p0|02ky servery Tr\p}A@viforseJe _F'ure_lha l:ngstern, které rlabjzi nejlepsi pomér ;éiitki
Upravit Smazat navatevnikim jlhdlzluedggalyva, Ze za nejSpinavéjdi mésto povaZuji respondenti Londyn, naopak
vybranou vybranou S
polozku polozku ’
menu. menu.
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3. Postup pfi vytvareni stranek

a) Vytvoreni menu
b) NapInéni obsahem
c) Stranky Ize doplnit o dalsi prvky jako Infopanel nebo ankety

a) Vytvoreni menu - Nejprve musime vytvofrit sekci stranek, kterou pozdéji budeme plnit
libovolnymi daty. Tuto sekci vytvofime pridanim polozky menu - viz. kapitola Menu

b) NapInéni obsahem - Jakmile mame vytvoreny sekce, muZeme zacit s vytvarenim vlastniho
obsahu téchto sekci - €lanky, fotogalerie, diskuze - viz. kapitola Vytvareni obsahu stranek.

Navstévnicka cast Administracni rozhrani
Redakcni systém Menu a B Redakéni systém
Online demo ovladaci prvky Online demo
Menu, jak se Akt ke stateni ve formitu pat pro jeho _
ZObraZUje AMtusing ‘ = m st A s ) upravu, J'ak se ﬁ:zy;n.amw o 7] e [+]+]
navstevnikim | '; == Po Kliknuti na
Vasich stranek. |l — - prihlaseni do polozku menuse 0
o, Pokliknuti na Z administraéni v této Gasti stranky
polozku menu se . | sekce.

., ZObrazi obsah
= pfislusné sekce.

) ~ #Vadministragnim ==
s ~ rozhrani jej muzete ‘
™ i upravovat.

Lastlis
taced Jse

této Casti stranky
zobrazi obsah

[r[n]@En] [+]+]

¢) Kromé obsahu jednotlivych sekci umozriuje nas redakeni systém doplnit Vase stranky také
anketami, ve kterych mohou navstévnici vyjadfit svlj nazor na zadané téma, pfipadné
Infopanelem, ktery mize navstévnikim oznamovat dulezité informace. Infopanel a Ankety
nejsou zavislé na existenci sekci na Vasich strankach, zobrazuji se navstévnikim neustale bez
ohledu na to, ve které sekci se navstévnik nachazi - viz. kapitoly Ankety a Infopanel.

Navstéevnicka Cast

Infopanel, jak
se zobrazuje
navstévniklim
Vasich stranek.

Ankety, jak se
zobrazuji
navstévnikim
Vasich stranek.
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4. Menu

V nasem demu redakcéniho systému naleznete menu ve sloupci na levé strané.

Jednotlivé polozky menu predstavuji sekce stranek - kliknutim na urcitou polozku (sekci) si
zobrazime obsah, ktery se v této sekci nachazi (Clanky, fotogalerie, diskuse apod.).

Polozky menu Ize upravovat zcela libovolnym zpisobem, aby vyhovovaly pfesné Vasim

potfebam.
Takto se zobrazuje menu Takto se zobrazuje menu v
Menu G SR @ o Alaualné .. P .
) navstévnikim Vasich iy administracnim rozhrani.
SN stranek. Sport
épra:[\_: kultura
KE'?Qra Zredakee
> Kontaldy
iéi?:;t\ie Pozor! Testovac

V navstevnicke casti jsou _ i

viditelné pouze ty polozky ~— |PHdatpelotku]

menu, které nejsou skryty - A f oY Tt .

(skryvani a zverejiiovani Vybrana palozka nachazi ovladaci prvky pro upravu
ry\, . P '/ v s Nazev JZpravy menu.

poloZek viz. nasledujici URL  zpravy

strana). e El
Stav e POZOI'.’

V administracnim rozhrani vidite i

poloZky menu, které jsou skryty.

V Sedém ramecku pod menu se

a) Pridani polozky menu

Pokud chceme vytvaret stranky, musime nejprve vytvofit sekci (polozku menu), kterou pozdéji
muzZeme naplnit libovolnym obsahem (viz. kapitola Vytvafeni obsahu stranek).

Pod polozkami menu na levé strané nalezneme prvky pro editaci menu:

1. Klikneme na tlagitko "Pfidat polozku”,

2. zadame nazev polozky menu (napf. PocitaCové kurzy),

3. mUzeme zadat URL - tato polozka neni povinna, neni ji treba vyplfhovat

- jde o adresu poloZzky menu, ktera se zobrazi v adresnim fadku prohlizeCe. Nesmi obsahovat
diakritiku. (napf. pocitacove-kurzy, v adresnim fadku prohlizec€e by pak tato adresa mohla
vypadat napf. takto: http://www.matesova.cz/pocitacove-kurzy).

Vybrana polozka

2. Hézeu| |
3. J/URL | |

4. Pridat || Zrusit

4. Potvrdime tladitkem "Pridat".

5. Po vytvoreni jsou nové polozky skryty, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate
tak moznost sekce upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V
okamziku, kdy mate sekci hotovou a pfejete si ji zvefejnit, kliknete na tlacitko "Zvefejnit".

& [zvereint]
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b) Skryvani a zvefejhovani poloZzek menu

Porovnejte obrazky na pfedchazejici strané. Na obou vidite stejné menu. Na obrazku vlevo je zobrazeno menu v
navstévnické ¢asti, na obrazku vpravo totéz menu v administracnim rozhrani. Mizete si vS§imnout, Ze na pravém
obrazku se nachazi o jednu poloZku vice - jde o poloZku s nazvem "Testovaci". Tato polozZka je skryta, proto je
viditelna pouze v administraénim rozhrani, ale navstévnikim stranek se nezobrazi.

Jestli je polozka menu (sekce) skryta €i ne pozname tak, Ze na ni v administraénim rozhrani
klikneme, ¢imz se aktivuje - polozka je nyni podbarvena o néco tmavsim odstinem nez zbytek
menu a v prostfedni ¢asti okna se zobrazi jeji obsah (Clanky, fotogalerie, diskuze...). V Sedém
poli pod menu se pak zobrazi stav této oznacené polozky:

1. U skryté polozky vidime tlacitko s Cervenou ikonou - Zvefejnit: © [zvereinit |

Kliknutim na tlaCitko Zvefejnit se tato aktivovana polozka menu zacne zobrazovat i v

navstévnickeé sekci stranek.

2. U polozky, ktera je v navstévnické sekci viditelna, vidime tlacitko se zelenou ikonou -

Skryt: @[ skrit |

Kliknutim na tlaCitko Skryt skryjeme tuto aktivovanou poloZzku menu v navstévnické sekci.

K ¢emu slouzi skryvani polozek menu?

Napr. vSechny nové polozky menu jsou bezprostfedné po vytvofeni automaticky nastaveny
jako skryté, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak moznost sekce upravovat, aniz
by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V okamziku, kdy mate sekci hotovou a
prejete si ji zvefejnit, kliknete na tlaCitko "Zverejnit".

Stjené tak muzete skryté polozky vyuzit pro nejriznéjsi testovani, aniz by hrozilo, Ze Vase
"pokusy" se zobrazi i navstévnikim stranek.

c) Zména poradi polozek menu

Kazda nova polozka menu, kterou vytvofime se automaticky pfida na posledni misto v menu
(tedy zcela dolli). Toto pofadi nam ale samoziejmé& nemusi vyhovovat, a proto mame moznost
poradi polozek menu libovolné ménit.

1. Klikneme na polozku, jejiz pofadi chceme zménit (tim ji aktivujeme),

2. klikanim na Sipky [«][+] posuneme vybranou polozku nahoru nebo dold.

d) Pfejmenovani polozky menu
Polozky menu Ize kdykoli pfejmenovat:

1. Klikneme na polozZku, kterou chceme upravovat (tim ji aktivujeme),
2. klikneme na tlacCitko "Upravit" a muzeme zménit nazev nebo URL polozZky.

e) Smazani polozky menu

1. Klikneme na polozku, kterou chceme smazat (tim ji aktivujeme),
2. klikneme na tlagitko "Smazat" [ smazat | a vybrana polozka menu bude odstranéna.

Pozor! Smazanim polozky menu odstranite rovnéz veskery obsah, ktery se v této sekci
nachazi.
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Vytvoreni obsahu stranek

Pfi vytvareni stranek postupujeme nasledovné:
a) Nejprve vytvorime sekci stranek (polozku menu) - viz. pfedchozi kapitola.

b) Vytvofenou sekci naplnime obsahem - jak naplnit stranky obsahem si ukazeme v této
kapitole.

Obsahem stranek mohou byt:
1. ¢lanky

2. fotogalerie

3 diskuse

5. Clanky
Textovy obsah Vasich stranek je v redakénim systému tvoren tzv. ¢lanky. V kazdé sekci muzete
vytvofit libovolny pocet ¢lanku.

a) Vytvoreni Clanku
1. Pro vytvoreni Clanku se musime nachazet v administraCnim rozhrani v sekci Obsah.

2. Klikneme na polozku menu, pro kterou chceme obsah vytvaret, tim ji aktivujeme. (Polozky
menu je tfeba si vytvofit pfedem - viz. kapitola Menu.)

3. Kliknutim na tlagitko se pod v8emi jiz existujicimi polozkami zobrazi pole pro
vytvoreni nové polozky.

novy Elanek Clanek

+| %]

2. 1. 3. Vytvori Zrusi
clanek. zmény.

1.V rozbalovaci roletce ponechame moznost "Clanek",

2. do pole pro zadani nazvu Clanku zadame pozadovany text, ktery se zobrazi jako nadpis
¢lanku.

3. Potvrdime tlagitkem

4. Po vytvoreni jsou Clanky skryty, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak moznost
Clanek upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V okamZiku, kdy
mate ¢lanek hotov a prejete si jej zvefejnit, kliknete na tlagitko "Zvetejnit". @[ zvereinit |
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b) Uprava obsahu

Text ¢lanku Ize upravovat pomoci textového editoru, Ize ménit typ pisma, velikost a barvu

pisma, vkladat obrazky, tabulky atd.

Ovladani je velice podobné programu MS Word, proto je pro drtivou vétSinu uzivatell zcela

pfirozené a intuitivni.

Pro zménu formatovani musime nejprve oznacit poZadovany text a poté nastavit pozadovany
format pomoci pfislusného tlacitka jako u jakéhokoli jiného textového editoru (napf. MS Word).

Vyhledat
. poZadovany
Nadpis text.
¢lanku.
i Potvrdi Zrusi
R Nahradit zr?u%/;yl zrrr:jgrgy
posledni text. = : :
akci, Vlozit
wsd | znovu Vybrat vse. obrazek. v %
proveést.
Text ak Vyjmout, af ..
Editace 0% kopirovat, ~ Kontrola Odstranit, | Vot
ZC’iI'OJOVBhO sobraze VIOZit. pravopisu. ormatovani tabulku.
kodu |
stranky. i B FEE L
1 z iz = : % Vlozit
Tuéné {B I U s||x F5iS - R s
Eism'O, ‘ Format| Wormalni Fizino | Wellkost H Tﬁ' @5' znaky
urziva,
podtrzeni, ~ *SRSesHReEAERSEL Zvetsit / Viozit /
preskrtnuti. Ao it e ’ zmenSit odebrat
L odsazeni. hyper -
Cislovani, textovy T -
Pole' pro odrazky. Zarovnani vievo, odkaz. Pokgd do E)_ole, Text aktualit
zadani " zadame nejaky text, bude se
na stfed, vpravo,
textu do bloku tento text zobrazovat
¢lanku. Vybér ’ Barva Barva navstévnikim v pravé ¢asti
prednastaveného . . pisma. pozadi. okna v panelu "Aktuality".
formatu, ktery je LY [Tz Vl,eSI:EZSt Pokud si pfejeme tento text z
soucasti designu P ’ "Aktualit" odstranit, musime
stranek. opét v tomto poli "Text aktualit"
smazat.
c) Aktuality

V textovém editoru se nachazi pod
nadpisem kazdého ¢lanku pole
"Text aktualit" - pokud do négj
zadame néjaky text, bude se tento
text zobrazovat v navstévnickeé
Casti mezi aktualitami v pravém
panelu stranek.

Vymazanim textu z pole "Text
aktualit" zmizi pfislusny text i z
aktualit v navstévnicke casti.
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5.1. Vlozeni obrazka do ¢lanku a jejich uprava

Pokud chceme vlozit obrazek do jiz existujiciho ¢lanku, ktery jsme vytvofili dfive, klikneme
nejprve na ikonu tuiky, abychom se prepnuli do editachiho médu a mohli provadét zmény
pomoci textového editoru.

1. Kliknutim umistime textovy kurzor na takové misto v textu, kam chceme vloZit obrazek,
2. klikneme na tlacitko Vlozit/zménit obrézek,
3. otevie se okno "Vlastnosti obrazku" s nékolika kartami:

Viasinosk ohrazku a) Vybér obrazku na serveru

Informace o obrdzku  Odkaz Odedlat  Rozdifens 1. pOkUd jli mame obrazek uloieny na
™ serveru, klikneme na tlaCitko "Vybrat na
Aemosdredakoni-systemduserfies fimage/edit png ybiat ha gervery serveru".
Alernavni oyt 2. Zobrazi se okno "Resources Browser"
e s nazvy obrazkd, které jsou na serveru
Sitka |32 | k diSpOZiCi: T —
a ; T — |
Witka 32 nanm delor ait = =
) tetuer adipiscng
il el Marrenas fengat
H-mezera 5
consecuat diam. Maecenas
WV-rmezera ; ;
o — [metms Viwarnus diagm poes, | ==
Zarovnan| | @k :
cursus 2, cotmmaodo not, faciliss ) ; ; B
vitae, mulla. Aenean dictum. | 3. Klvl!meme na nazev obra;ku, ktery, chceme
arinia tortnr Mine iarlis_nikh 2] pouzit a tento zvoleny obrazek se nam
zobrazi v okynku s nahledem.
. | , v, . ,
I 4. obrazek vloZime kliknutim na "OK".
b) Ulozeni obrazkl na server Viasinosti obrazku
Pokud chceme do ¢lanku vlozit obrazek, ktery iriformace o otrazkn Odka?® Odeslat | Roziifens
na serveru jesté uloZeny nemame, budeme Ddeslat
postupovat nasledovné: Prachdzet..

1. v okné "Vlastnosti obrazku" se pfepneme Na | [oeis raserver |
kartu "Odeslat" (tfeti karta zleva),

2. klikneme na tlacitko "Prochazet" a najdeme 3.
pozadovany obrazek ve svém pocitaci,

3. kliknutim na tlacitko "Odeslat na Server"

nahrajeme obrazek na server,

4. uspésné ulozeni nam oznami dialogove

okno, kde klikneme na tlacitko OK.

5. Nahrany obrazek nyni vidime v okné s

nahledem. MGzeme proveést potfebné Upravy a

potvrdit tlaCitkem OK.

Tip:

Druhy zpusob, jak mGZeme ulozit obrazky na server je pomoci okna "Resources Browser" (viz. vyse). Toto okno
vyvolame kliknutim na tlacitko "Vybrat na serveru" na prvni zaloZce okna "Vlastnosti obrazku".

1. V dolni ¢asti okna "Resources Browser" pak nejprve klikneme na tlacitko "Prochazet"”, abychom nalezli
poZadovany obrazek ve svém pocitaci,

2. kliknutim na tlacitko "Upload" nahrajeme obrazek na server.

2,
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c) DalSi nastaveni obrazku:

1. "Alternativni text" - tento text se zobrazi Vlastnosti obrazku
navstévnikim Vasich stranek v pfipadé, ze se
jim z néjakého divodu nezobrazi obrazky.

Alternativni text vyuzivaji také Ctecky stranek,

Informace o obrdzku | Odkaz Ode:lat  Rozéifens

LURL
1.

, v, . . , . , Ademosdredakeni-systemduserfi wagededit phg
které pouzivaji pro prohlizeni webu nevidomi. = i
Tento popisek by tedy mél obsahovat
konkrétni informaci o tom, co se na obrazku . Hahizd :
37 = 2. ]
nachazi. Yigka| 32 o poum delor sit
2. Pole pro zménu rozmeru obrazku (zamek 1, 3 tetuer adipiscing
zachova pomér stran obrazku a Sipka obnovi ;e ol Maﬂca;as fﬂi?at
pﬂvodnl' Ve|IkOSt) oy 4. COI‘LSEQUE{I Tl : At CEnas
— — retus. Vivamos diam purus,
3. Okraje - Sitka ramecku kolem obrazku. cursus &, commado non, facilisis
; . witas, tulla. Aenean dictum -
4. Vodorovna a svisla mezera kolem 5. N
obrazku.
P p | 0K | | Stono |
5. Zarovnani obrazku v textu.
d) Vytvoreni hypertextového odkazu z obrazku
Jednoduchym zpUsobem muzeme k obrazku Niazthosii obrazkii

pfipojit hypertextovy odkaz. Uzivatel pak
kliknutim na obrazek prejde na nastavenou

[Afomace o ooraerd | Odkaz | Odeslat Rozéifens

stranku, otevie néjaky soubor apod.: e "
1.V okné "Vlastnosti obrazku" klikneme na ' Wubrat na servery |
druhou kartu "Odkaz". “{"nenastavem} =

3.
2. Do pole "URL" mGzeme zadat adresu, na

kterou ma uZzivatel pfejit po kliknuti na obrazek
(napf. http://www.matesova.cz) nebo adresu
souboru, ktery se ma otevfit (napf.
http://www.matesova.cz/kurzy.pdf).

3. Pokud se soubor, ktery se ma otevrit,
nachazi na serveru, mizeme kliknout na
tlacitko "Vybrat na serveru" a misto ru¢niho
zadavani adresy souboru vybrat tento soubor I oK | [ Stomo |
v okné, které se nam otevre.

4.V roletce "Cil" pak mizeme zvolit, jestli se _ X

nam ma tento odkaz otevfit v novém okné e) Odstranéni obrazku

(moznost "Nové okno"). Klikneme na obrazek vlozeny do stranky a
stiskneme na klavesnici klavesu Delete.

Tip:
Obrazek vioZzeny do stranky muzeme libovolné pfesouvat tazenim myS$i. Po kliknuti na obrazek se zobrazi
Ctvercova tahla, tazenim za tato tahla mizeme ménit velikost obrazku.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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5.2. Vytvoreni hypertextového odkazu

MATCOMP s.r.o. »

V predchazejici €asti jsme si ukazali, jak vytvofit hypertextovy odkaz z obrazku, vlozeného do
stranky, nyni si ukazeme, jak vytvofit hypertextovy odkaz z textu:

1. Oznacime text, ktery se ma stat odkazem, _
2. Klikneme na tlagitko "Vlozit/zménit odkaz", &
3. otevie se okno "Odkaz"

4. Pomoci tohoto okna muzeme vytvorit tfi druhy odkazu:

a) URL
b) Kotva v této strance
c) E-mail

a) URL odkaz

Tento typ odkazu umozni prejit uzivateli na
urcitou adresu nebo otevfit urCity soubor.

1. V roletce "Typ odkazu" ponechame moznost
IIURLII’

2. do pole "URL" zadame adresu stranky (napf:
www.matesova.cz) nebo souboru (napf.
www.matesova.cz/kurzy.pdf),

3. pokud se soubor, ktery se ma po kliknuti na
odkaz otevfit, nachazi na serveru, mizeme
kliknout na tlaCitko "Vybrat na serveru" a vybrat
ho pomoci dialogového okna, které se otevre,

4. pokud se soubor, ktery chceme otevfit po
kliknuti na odkaz, zatim na serveru nenachazi,
klikneme na zalozku "Odeslat" v okné "Odkaz"
(tFeti zleva),

5. klikneme na tlacCitko "Prochazet" a
nalezneme pozadovany soubor na disku svého
pocitace,

6. klikneme na tlacitko "Odeslat na Server",
soubor je nahran na server a mizeme ho
pouzit,

7. pokud chceme, aby se odkaz otevfel do
nového okna prohlizece, klikneme na zalozku
"Cil" v okné "Odkaz" (druha zleva),

8. v roletce "Cil"zvolime moznost "Nové okno
(_blank)",

9. pokud jsme spokojeni s nastavenim odkazu,
klikneme na tlacgitko "OK".

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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Odkaz

Informace o odkazu | Cil Ddeslat  Rozdifene

Protokal ~ URL

bbb d) las!
(L Shri

Wybrat na semnven

3.

[ ok

| [ Stomo |

Odkaz

Linfmren omm o] oy "

Odeszlat Rozéifens

Odeslat

Frachazet..,

Odeslat na Server

6.

| | Storno |

Odkaz

trfommaceoodicaz® Cil | Odeslat Roziitens

Cil Mazew cilowého ramu

i Move okno [ blank] iw || _blank

| | Stona |




b) Kotva v této strance
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Kotvy jsou odkazy, které odkazuji na konkrétni misto ve strance. Uzivatel se tedy po kliknuti
na tento odkaz pfemisti na urcité misto v aktualni strance (napf. na dal$i nadpis apod.).
Nejprve je tfeba vytvofit tzv. zalozky (neboli kotvy), pak vytvofit odkaz, ktery umozni prejit na

tyto zalozky:

1. Umistime textovy kurzor do mista v textu, kde chceme vytvofit zalozku,
2. klikneme na tlagitko "VloZit/zménit zalozku", &

3. v okné "Vlastnosti zalozky", které se otevie, pojmenujeme zalozku. Nyni mame vytvofenou
zalozku a zbyva vytvofit hypertextovy odkaz; po kliknuti na tento odkaz se uZivatel pfesune do

mista, kam jsme vloZili zalozku.
4. Oznacime text, ktery ma byt odkazem a
klikneme na tlagitko "Vlozit/'zménit odkaz", ¥

5. otevie se okno "Odkaz",

6. v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost
"Kotva v této strance",

7. v roletce "Vybrat kotvu podle jména kotvy"
zvolime nazev pozadované zalozky,

8. potvrdime kliknutim na tlacitko "OK".

c) E-mail

Odkaz

Informace o odkazu FRozsirens

Typ odkazu :
Fatva v bto strdnce |+ |

Wubrat kobyvu

Podls jména kotvy Podle 1d objekiu

pracii
objednat
Krize

] | Starnc |

Po kliknuti na tento typ odkazu se spusti e-mailovy klient na pocitaci navstévnika Vasich
stranek a v okné pro vytvoreni nové zpravy uz bude vyplinéna adresa pfijemce.Je mozno
dokonce nastavit, jaky text bude obsahovat pfedmét nebo text zpravy:

1. Oznadime text, ktery méa byt odkazem a klikneme na tlagitko "VloZit/zménit odkaz", &

2. v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost
"E-mail",

3. v poli "E-mailova adresa" vyplnime adresu,
na kterou maji navstévnici Vasich stranek
odesilat zpravy,

4. v poli "Pfedmét zpravy" muzete
pFednastavit text, ktery se uzivateli nabidne
jako pfedmét nové zpravy,

5. v poli "Télo zpravy" mlzete prednastavit
text, ktery se uzivateli nabidne jako text nove
zpravy,

6. odkaz vytvofite kliknutim na tla€itko "OK":

d) Odstranéni hypertextového odkazu

Odkaz
Informace o odkazu Rozsirens

Typ odkazu :

E-tail [

E-Mailova adresa
Predmat zpravy

TElo zprawy

| [ Starna |

Umistime textovy kurzor do odkazu, ktery chceme zrusit a klikneme na tlacitko "Odstranit

odkaz". i,

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz

www.matesova.cz 12-




MATCOMP s.r.0. an ..l.=ll.l=l=.l

6. Fotogalerie

Fotogalerii Ize vytvofit stejnym zptisobem jako ¢lanek:
1.

2. Klikneme na tlagitko, [ Pridat polozku |

3. v rozbalovaci roletce Zvolime moznost "Galerie",

4. do pole pro zadani nazvu galerie zadame pozadovany text, ktery se zobrazi jako nadpis
galerie.

5. Potvrdime tlacitkem.
6. V okamziku, kdy si pfejeme galerii zpFistupnit navstévnikim VaSich strankek, kliknete na

tlacitko "Zvertejnit". @&

Praha - turisticky Presun obrazku o p @ s+

Presun obrazku na jedno mith v;ad,
prvni misto v galerii, g Pr€SUN ODrazku na
presun obrazku X posledni misto

o jedno misto vpfed. v galerii.

"-r':

Vybér obrazku,
'l ktery chceme
do galerie

obrazku. s*%

44 ¢ o pride g T rrlidea s T eriidd &

Soubor: l l[ Frochazet.. |
Smazat _
obrazek. Popisek! |
| Nahrat |
Popisek Nahrani
obrazku. obrazku na
server.
Redak¢ni s Yy stém
3
Online demo |
se musite pfihlasit
jako administrator
Menu Z domova Aktuality
Praha - turisticky raj
Podle hlasovéni uristického servery TripAdvisorse je Praha méstem, kleré nabizi nejlepsi pomér zagitk
vzhledern k cené. 7 hlasovan( déle vyplyva, e za nejSpinavéj2i mésto pova2ujl respondenti Lonyign, e
naopak nejcisisim méstem je dle nich Kodar. S nejhorsi architakiurou se pry miZeme seikat 'z 25.5 20091339
Varsavd, naopak nejosinisi3f stavby turistdm miZe nabidnout Barcelona,
Pokud hledate tip na zajimavou dovolenou, milZete se nechat inspirovat hlasovanim ogastnikd této
ankelty, na zakladé kieréhe je nepice nedocenénym méstem Krakoy
Infopanel i 20081414 o T:ﬂ o3
7 v v . 7 v 7 . o v ety d Y i i 1. . " y
V navstévnické ¢asti pak muze eoesyageypaia  Trha - turtstcky rd) - galerlo
. v nejakluaingiéi zpréwy na Z portu
- Eeském Ints . Doufar i £
vypadat fotogalerie napr. takto: e e

Enazime se udrzovat ten
nejvwyssi standard, wrmislet
stale nowa wiepseni pro nase
tlenare. Pokud budete mit
phesto pocit, 2e nage stranky by
potfabovaly Zlepseni vié & oné
oblasti, nevahejle a obralle se
na nas (kontakly naleznete oe)
Jsme fu pro Vas, cheeme Vam
plinaset ty nejlepsi zoravy.

4.5 20091233

Anketa

Vads reclakce
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7. Diskuze

Diskuzi vytvofime v sekci Obsah podobnym zplUsobem jako &lanek:

1. Klikneme na tlacitko,

2. v rozbalovaci roletce tentokrat zvolime moznost "Diskuze",

3. zadame nadpis diskuze.

4. Potvrdime tlagitkem.

5. V okamziku, kdy si pfejem galerii zpfistupnit navstévnikim Vasich strankek, kliknete na
tlagitko "Zvefejnit". G

Po vytvoreni diskuze se navstévnikim Vasich stranek zpfistupni formular pro pfidavani
pfispévkl do diskuze.

Diskuze ke clanku

haluzman - * 2% 25. 52009
ﬁ' 13:41
fastdk Falesne a nahlas byl super, kdo tam nebyl, ma diwod litovat!!ll :)7)
S 25. 52009
bacha - alkifaj 13:53
Ifajlkflajkll j kiajkld la kik
] vt [l
Jménuprezdl'\tka:l |
Titulek: | |
Text:
‘ Odeslat prispévek ‘
Admin 4.5, 2009 1311

Pridavani prispévk
V administraCni ¢asti nemame moznost vytvaret prispévky. Nové pfispévky Ize zadavat
pouze v navstévnické €asti prostiednictvim formulafe pro vytvofeni nového prispévku.

Odstranéni prispévku

V administraénim rozhrani ale mizeme nezadouci pfispévky smazat. U kazdého pfispévku
se zde zcela vpravo nachazi mala ikonka kose, pokud na ni klikneme, prispévek je smazan.

Diskuze ke Elanku Diskuze @[] [+]+¥]

haluzman - festak . 512303? o
festak Falegnd a nahlas byl super, kdo tam nebyl, ma divad litowat!lll 7

bacha - alkiifaj . 5123022 it
Ifajlkflajkld j klajkld la lkik

|V reZimu Gprav nelze zasilat nove piispévky HEHE‘ 171 lEHEH
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8. Soubory

Pomoci tohoto intuitivniho rozhrani snadno vytvofime novou polozku, ktera bude obsahovat
odkazy pro stazeni souboru.
Postupujeme obdobné, jako kdyz vytvafime Clanek:

1.V sekci Obsah klikneme na tlagitko | Pidat polozku |

2. v rozbalovaci roletce ale tentokrat zvolime moznost "Soubory",

3. do pole pro zadani nazvu polozky zadame pozadovany text, ktery se zobrazi jako nadpis
této polozky.

4. Potvrdime tlacitkem.[+]

5. V okamziku, kdy si pfejeme soubory zpfistupnit navstévnikim Vasich strankek, kliknete na
tlagitko "Zverejnit".e

6. Nyni mame k dispozici pole pro nahravani souboru.

7. Klikneme na tlacCitko "Prochazet" a najdeme pozadovany soubor na disku svého pocitace.
8. Klikneme na tlacCitko "Nahrat" a soubor je uloZen na sever.

9. V seznamu souborl se objevi tato nova polozka (uzivatelé mohou kliknutim na tento odkaz
stahnout uloZeny soubor)

10. V pravé ¢asti seznamu souborl se nachazeji tla€itka, pomoci kterych muzeme jednotlivé
polozky pfesouvat nahoru nebo dolu, = 4 ¥ ¥ upravovat & nebo mazat. T

Aktuality ke staZeni ve :
7 Soubor . 1l Skryt &S || W
formatu pdf ; ¢ | @ &
Popisek URL
Tprawy 7 domova a zahrani{p,.,} zprawy. pdf ZAV® & W
Fprawy 2 kultury kultura. pdf 2AY® & 0
Fpravy ze sportu sport. pof A2ATVT & 0
Soubar: | I| Frochazet.. 7 10
Popisek | |

9. | Nahrit

Redak¢ni systém

Online demo  [EE=gW

jake administrator

V na VSteVI’)ICke CaStI pak Menu Aktuality ke stazeni ve formatu pdf Altuality
odkazy na soubory ke Aktusing ———— ‘ e

stazeni, vytvorené timto 0
zpusobem, vypadaji takto:

Kultury
O zprawy ze sportu

25520081339

Knezice Aktualné

Praha - turistickv raj
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9. Ankety

Ankety umozni navatévnikiim Vasich stranek vyjadfit svlj nazor pomoci hlasovani.

Vytvoreni ankety:
1. Pro editaci anket slouzi sekce "Ankety".

2. Klikneme na tlacitko "Pridat hlasovani",

3. do pole "Nazev ankety" zadame libovolny nadpis ankety.

4. Potvrdime tladitkem "Pridat".

Obsah Ankety Infopanel Uzivatelé Administrator (admin)

Seznam | 1. sovani

s
Hlasovani

Nazev ankety Nazev ankety
afaaf Seznam odpovédi
afafaaf
E Piidat || Zrusit
Mi;'\:aaanketa _”L‘ﬁl
Mapaj
[Fie 4, Zrusi
2. Pridat hlasovani ZAmEn
5. Po vytvoreni se nova anketa zobrazi v levé ¢asti okna mezi jiz existujicimi anketami.
6. Kliknutim na tlacitko "Pfidat" nyni mizeme zadavat jednotlivé odpovédi, pro které budou
uzivatelé hlasovat.
Obsah Ankety Infﬁpanel Uzivatelé Adhiniétratur (adrﬁin)
Seznam hlasovani Hlasovani
[azev ankety |  Nazev ankety blalaj
5 E‘Iarf? | | Seznam odpovédi
. alaj
Ioje anketa 6. Pridat
Mapoj
[Fuifie ‘ | Upravit || smazat
=
Umozni zménit Smaze
nadpis ankety. anketu.

3 Redakéni systém - Demo - Aktudlné - Mozilla Firefox

Soubor Upravy Zobesal bistone Zdgiky Néstols  Mépoyids 23
o -c Ry, (28 [ fheorbty b coioronodaitsrhent -
(=) L Redakini systé Aktus B - Demme

— Aktudlne

Praha - turisticky raj
Infopanel

45 20081414

akand 2miing i posty tendra
Kterf tuto funk
uge DoleZalovd. J

Anketa

Vade redskes de daiit Iépe, ned jejimu otci, pad jehoZ

ot Nezbjvi, nef celému tjmu pogiét mnoha

B Jaky prohiizes

vedenim tym nezvitézil jit a
P poudivate

Pravé v kinech

=

o
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10. Infopanel

Infopanel se zobrazuje v navstévnické ¢asti vpravo pod menu.
Lze do né&j umistit jakykoli text.

Pro editaci Infopanelu slouzi sekce Infopanel.
1. Klikneme na tlacitko "Upravit",

2. zobrazi se jednoduchy textovy editor, pomoci kterého
muzeme upravit text Infopanelu.

3. Zmény uloZzime tlaCitkem "Potvrdit".

4.\ navstévnické Casti se infopanel zobrazuje v pravém sloupci
pod menu.

Redak¢ni systém

Online demo

Obsah Infopanel Uziv

Blanlumier
HITREY

Informacni panel

Lorern ipsurn dolar sit amet, consectetur
adipiscing elit. Praesent lobartis, gquam non
vehizula lohortis, elit metus consectetur
ipsurm, ac scelerisgue nisi turpis eu orci.
Lorern ipsum dolar sit amet, consectetur
adipiscing elit. Munc sed lacus. Curabitur
sed tortor eu sapien facilisis consequat.

Upravit

Pro Gpravu ebsahu
se musite pfihlasit
jako administrator

Menu Aktuality ke stazeni ve formatu pdf Aktuality
Aktualné Kultura
Zprawy D Zprawy = domova a zahraniel Do Seskfch kin prave dorazil
Sport nejnovejs frhak americkeho
22 D Zprdwy z kultury filmaswéha primysiu
Kultura "Remixovany remaks". Tota dilo
Zredakce D Iprévy T2 spanu zaél’naj\'cmo‘reiiséra Johna
Kontakty Bromena . vicess
Admin & 520084327 25.5. 2009 13:39
pokusna i3 ~
knezice Aktualné Z domova
ualne o .
Podle hlasovani uristického
. . servery Tripdovisorse je Prabea
Praha - turisticky raj méstem, které nabizl nejlepsi
Infopanel pomér TAFk vrhledem k cend

s ; Fodle hlasovani uristického serveru TripAdvisorse je Praha méstem, které
Kazdy den pro Vas

yicess
4.5 200914:14

piipravujerne ty nejéerstdjsi a
nejaktuaingjsi zpravy na
fegkém internety. Doutame, fe
5 nami budete spokojeni.
Snagime se udriovat ten
nejwysE standard, wimysiet
stale nova vylepSeni pro nase
ttenafe. Pokud budete mit
piesto pocit, 7e nade stranky by
potfebovaly zlepgeni vté & ong
ohlasti, nevahejte a obratte se

na nas (kontakly naleznets zde).

Jsme tu pro Vas, choeme Yam
piinaget ty nejlepsizprdwy

\Vade redakce

nabizi nejlepdi pomér zaZitkd vzhledem k cend. 7 hlasovani dale wplyva, Ze
Za nejgpinavEj$i mésto povaZuji respondenti Londyn, naopak nejéist&im
méstem je dle nich Kodaf.

Wice zde 2>

Fotbal

e fotbalovém tymu v Rybitv se dockali nec¢ekané zmény na postu trenéra.

Po odchazejicim trenéru Ladislava DoleZalow, ktery tuto funkci zastaval 35 let

se ujme této funkce Zena - jeho deera Libuge DoleZalova. Jde o revaluéni
zménu v ramci celého Eeské kopané

Doufejme, Ze nové trenérce se bude dafit [épe, neZ jejimu atci, pod jehoZ
vedenim tym nezvitézil jiZ 19 let. Mezbyva, ned celému tymu popfat mnoho

ER

Ze svéta sportu
e vierejEim semifindlovem
utkani miztrovatyi svéta dolo k
nevidans ucdlost, Nowaiek v
prestiznich soutézich - tym
Japonska - porazil nedekand
favorizavany tym Finska = to
propastnym rozdism S ;0
ying=s

4.5 200812:33

Anketa

Jaky prohlizeé
nanFivira?
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11. Uzivatelé

Pozor!' V demu neni po prihlaseni dostupna sekce "Uzivatelé". Je vS§ak samoziejmou
soucasti komerc¢ni verze systému.

Seznam uzivatelskych uctl a moznost jejich editace naleznete v sekci "Uzivatelé".
Vytvoreni nového uzivatelského uctu:

1. Klikneme na tlacitko "Pfidat uzivatele",

2. vyplnime Login - pfihlaSovaci jméno uzivatele,

3. jméno uzivatele,

4. heslo,

v v

Redaktor).
6. Po vytvoreni se novy uzivatelsky uCet zobrazi v seznamu existujicich ucta v levé ¢asti okna.

7. Po kliknuti na urc€ity ucet jej mizeme upravit (tlacitko "Upravit") nebo smazat (tlagitko
"Smazat".)

Uzivatelé Administratar (admin)

Seznam uzivatelu

admin Administrator
administrator lama
redaktor Lama Larovic

Udaje o uZivateli

Login Jméno 2.

S S S

PFidat uzivatele |

1.

Rozdily v pravech uzivatelu:

N

Login [
Jméno |
Nové heslo (5-32 znakd) |
Nové heslo (pro kontrolu) [
Opravnéni |

Hlawni administratoris

a) Hlavni administrator - mize spravovat veskeré sekce.

b) Administrator - nema pfistup do sekce "Uzivatelé", nemUlze tedy spravovat uzivatelské
ucty. Ostatni sekce mlze spravovat na stejné urovni jako Hlavni administrator.

c) Redaktor - nema pfistup do sekce "Uzivatelé" a v sekci "Obsah" nema opravnéni upravovat
menu. Obsah stranek, ankety a infopanel mize spravovat na stejné urovni jako ostatni

uzivatelské ucty.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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12. Odhlaseni

Po skon&eni prace v redakénim systému se z néj odhlasime kliknutim na tlacitko "Odhlasit se",
které nalezneme zcela vpravo nahore.

Obsah Ankety Infopanel Uzivatelé Administrator (adrin) Odhlasit se

Redak¢ni systém

Online demo

Aktualng Pfidat polozku

Zpravy
Sport . i
Kultura Z domova Clanek 9 Skryt IEHE
Zredakee Zdomova  Ze svita
Kontakty F g weln g
Testovaci Praha - turisticky raj
Podle hlasovani uristického serveru TripAdvisorse je Praha méstem, které nabizi nejlepsi pomér zaZitkd vzhledem k cend. Z hlasovani dale
Pfidat poloiku wyplyvd, Ze za nejpinavejsi mésto povaZujl respondenti Londyn, naopak nejfistéim méstem je dle nich Kodafi. S nejhordi architekturou se

pri miZeme setkat ve YarSavd, naopak nejosinivijsi stavby turistim miZe nabidnout Barcelona.
Pokud hledate tip na zajimavou dovolenou, mdZete se nechat inspirovat hlasovanim d8astnikd této ankety, na zaklads kterdho je nejvice
nedocengnym méstermn Krakov.

Vybrana poloZka

Nazev Iprawy

Praha - turistickv rai - L [AT=] er——01 [Ca e
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