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Realitni kancelar - manual

Spravujte svou realitni kancelar pohodiné, rychle a efektivné.
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1. Predstaveni Realitni kancelare

*Nas produkt Realitni kancelar je kompletni webové reSeni zamérené presné na potreby
realitnich kancelafi.

*Jde o WWW stranky s redakénim systémem a specializovanym modulem pro spravu
realitni kancelare, publikovani katalogu dostupnych nemovitosti na internetu (v€etné veskerych
podrobnosti jako jsou cena, rozloha, fotogalerie atd.).

1.1. Co je redakcni systém a k ¢emu slouzi?

*Redakéni systém je software pro snadnou tvorbu a spravu WWW stranek a Upravu jejich
obsahu i bez znalosti programovani. Nemusite byt programatory a pfesto si dokazete sami
vytvaret a aktualizovat své internetoveé stranky pomoci uzivatelsky privétivého rozhrani,
které je podobné programu Microsoft Word.

*Nas redakeni systém pracuje v internetovém prohlizedi, diky tomu mizete své stranky
upravovat z jakéhokoli poc€itace s pfipojenim k internetu.

1.2. Co Vam nase Realitni kancelar umozni?

Nase Realitni kancelar ma dvé oddélené ¢asti - administracni rozhrani a navstévnickou ¢ast.

Pro pfistup do aministraéniho rozhrani je tfeba znat pfistupové jméno a heslo, po pfihlaseni
muze spravce stranek upravovat obsah svého webu.

Navstévnicka €ast je urCena navstévnikim Vasich stranek, ktefi samoziejmé nemaji moznost
upravovat obsah.

Zobrazeni obsahu v administraénim rozhrani a navstévnické ¢asti se maze lisit.

V nasi Realitni kancelari muZete:
* upravovat menu Vasich stranek - libovolné vytvaret, mazat i pfejmenovavat jednotlivé
polozky menu a ménit jejich poradi,

 vytvaret, upravovat a mazat ¢lanky - tyto ¢lanky mohou obsahovat tabulky, obrazky,
odkazy apod.,

* vytvaret a spravovat fotogalerie u jednotlivych nemovitosti,
* vytvaret a spravovat ankety,
* vytvaret a spravovat uzivatelské ucty s riznymi urovnémi opravnéni,

* spravovat katalog nabidek véetné veskerych detaill, jako jsou cena, popisky, fotogalerie
apod.,

* filtrovat a vyhledavat nabidky podle nejriznéjSich kritérii a kategorii,

* docasné skryt libovolny ¢lanek pred navstévniky. Skryty ¢lanek mlzete nadale upravovat
a v okamziku, kdy jste s obsahem tohoto ¢lanku spokojeni, mizete jej navstévnikim
kliknutim na jediné tlaCitko opét zpfistupnit.

Obsluha nasi Realitni kancelare je tak snadna, ze muzeme zarucit, Ze ji zvladne i naprosty laik
(pFesto v pfipadé jakéhokoli problému poskytujeme klientiim telefonickou i e-mailovou
poradnu zdarma).
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2. Rozhrani realitni kancelare

Demo nasi realitni kancelare naleznete na internetové adrese
http://projekty.matcomp.cz/demos/realitni-kancelar/.

Bez pfihlaseni se muzete pohybovat pouze v navstévnické €asti (obsah dema si muzete
pouze prohlizet, nikoli jej upravovat).

Pokud chcete obsah dema upravovat, musite se pfihlasit do
administraéniho rozhrani - pfihlasovaci formular zobrazite kliknutim na
Zluté tlacitko v hlavi€ce na pravé strané:

Prihlasovaci udaje jsou jiz pfedvyplnéné, takze staci pouze potvrdit
kliknutim na tlaCitko "Pr¥ihlasit se".

Pro Gpravu obsahu
se musite pfihlasit
jako administrator

Prihlaseni

g
T —

Prihlasit se

Sekce pro Zde Zde Sekce pro Sekce pro  Sekce pro  Kliknutimna  Uzivatelské
spravu muzete muzZete spravu mést a spravu upravu tento odkaz ~ jméno pravé
nabidek. vytvareta spravovat lokaci, ve ucta obsahu se prepnete  pfihlaSeného
upravovat typy kterych se zamést- stranek. do sekce pro  uZzivatele.
kategorie nabidek. nachazi nanctu. tvorbu a
nabidek. inzerované Upravy
nemovitosti. Anket. Odhlaseni z
administraéni
sekce.
Nabidky Kategorie Typy nabidek Mesta Lokace Zameéstnanci Ohsah Ankety Administrator admin) Odhlasit se
Kliknutim Ize vypnout Ci
Polozky = zapnout zobrazeni ¢lanku
menu, které W navstévnikim Vasich stranek:
slouzi ke Tlagitko pro pfidani zelené zatrzitko = ¢lanek je
vstupu do nového ¢lanku. viditelny,
jednotlivych Kliknutim se zpfistupni ¢ervené kolecko = navstévnici
sekeci Vasi roletka pro vybér typu ¢lanek neuvidi.
prezentace. . polozky (Clanek,
Uvodni strana - fotogalerie, diskuze) a Upravit Smazat
Kliknuti gsrfealitnl’ kancelafi | idat polotu pelSlickad nii-cy
anoum této polozky. PFesun
vyvolate Laleili Uvodni strana Cla. ‘ & | it | @[ skryt mm polozky
i Pridat polozk . .
nabl,dk,u pI'O' \MI Nazev polozky menu - Ize & nabidka Je tu pro Vas, Doufame, Ze i vyberete, v piipadé jakychkoli nejasnosti nevaheite. O J€dNO misto
prldanl nove . . p y laditk 3 %'as 24 hodin denné, sedm dni v tydnu a radi Yam odpovime. vyée nebo
polozky Vybrana polozka erEreanvI::tpomOCI tlaCitka nize.
menu. ; S : -
ki L URL - adresa sekce stranek, © [ skt | EE
Pfesun o neni nutno vypliovat (viz.
L sotea 4 [[¥] kapitola URL).
polozky menu |stv |[@ [ skt e i
0 jedno misto
v;’}ée nebo Upravit || Smazat Kliknutim lze stylu se zahradou
n|'2e Vypnout él ale udriovanou zahradou v klidné lokalité na okraji mésta.
Smazat zagnout )
" vybranou zobrazeni
UpraVIt pOlOikU vybrane pO'OZky jarsonka pro mladé nejen vékem, ale hlavng duchem
vybranou menu
Y menu.
polozku navstévnikam
menu. stranek.
Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic
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3. Postup pfi spravé katalogu nemovitosti

Realitni kancelaf umozniuje snadnou a pfehlednou spravu nabidek nemovitosti.
Abychom mohli vytvaret nabidky, musime nejprve vytvofit nasledujici tridy:

» Kategorie nabidek (byty, rodinné domy apod.)

* Typy nabidek (prodej, pronajem, ...)

Mésta (Jde o mésta, ve kterych se inzerovana nemovitost nachazi.)

Lokace (Lokality a méstské ¢asti v ramci mésta, kde se nabizena nemovitost nachazi.)

Tyto tfidy usnadni klientim vyhledavanim pozadované nemovitosti, mohou si podle nich
nabidky prehledné filtrovat.

Pozor! Poradi vytvareni téchto trid je temér libovolné, pouze "Lokace" jsou vazany na
vytvofena mésta, proto musime nejprve vytvorit mésto, ve kteréem se ma nemovitost nachazet
(v sekci "Mésta") a teprve poté pro toto mésto vytvafime uzsi lokalitu (sekce "Lokace").

Detailni postup, jak jednotlivé tfidy a nabidky vytvaret, si na dalSich stranach ukazeme
podrobnéji krok za krokem.

Administracni rozhrani - vysvétleni viz. str. 2

V administracnim rozhrani vytvafime kategorie, typy nabidek, mésta a lokace v prislusnych sekcich.
Odkazy, které nam umozni pfepinani mezi jednotlivymi sekcemi naleznete ve vodorovné listé zcela

nahore.
Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zameéstnanci Obsah Ankety Administrator (adrmin) Odhlasit se
Seznam lokaci Vybrana polozka
Nazev | |
‘ Vyhledat || Zobrazit vse | URL [ |
M ictn Evidale hdintal &l ol S

Navstévnicka ¢ast - vysvétleni viz. str. 2

V navstévnické Casti se vytvorené tfidy a nabidky zobrazuji takto:

a) Kategorie - po kliknuti na zvoleny typ
kategorie se zobrazi pouze nabidky, které mu
vyhovuiji.

Realitni kancelar

Online demo iy ﬁ
jako administrétor

b) Typy nabidek - po kliknuti na pozadovany

typ nabidky se zobrazi pouze vyhovuijici

nabid ky Kategorie a) Piehled nasich nabidek Doporuéujeme
|\—:’I‘7d i [E]vila FlRodinng dom 18yt 141 F1 8yt 241 FIByt 341 1Byt 4+1 F1Byt 541 5 vétsi F Chaty a Byty 541 za wyhodnou
c) Lokace - po kliknuti na pozadovanou B 1+ om0 o ] | Bt e
. ;. e s ’ E 1 Lokaee, i Rozlha (r@): o Jdo iadnov
lokaci se zobrazi jen vyhovujici nabidky. By S e Lp——
d) Podrobnéjsi filtrovani je pak mozno e e p——
provést pomoci poli v sekci "Nabidky". yey nvias D) Pttt | [
Froce o ey [
1 4 A H A Xar Prongjem € atka
Zde je mozno zadavat i cenové rozpéti Kdodaby prondjem sl | i
nabidek (staci zadat jen jednu cenu - T T A
maximalni nebo minimaini) a vyhledavat T Kevprtes o Zuire
2 H e Frydiant nad Ostravici Typ nabidky: Prodsj )
podle textu v nazvu a popisku nabidek. osters miin Lo AT
T.rTl;\é Cena: 10 JU' 000,00 Ke —F = e
Liberec I.\-ra_ (Z35%)

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic )— RS Drevirachs o
C
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4. Kategorie
V sekci "Kategorie" muzeme vytvaret kategorie, do kterych budeme tfidit nabidky.

Vytvoreni nové kategorie

a) Nachazime se v administraénim rozhrani v sekci ,Kategorie™.

b) Novou kategorii vytvofime kliknutim na tlacitko ,Pfidat novou kategorii®,

c) v poli "Kategorie" vyplnime nazev této nové kategorie,

d) v poli URL mizeme zadat jeji URL adresu, tato polozka v§ak neni povinna.

Jde o adresu sekce stranek, ktera se zobrazi v adresnim radku prohlizece. Nesmi obsahovat
diakritiku - viz. kapitola URL.

e) Zmény ulozime tlacitkem "Pfidat".
a)

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zameéstnanci Obsah Ankety Admin (admin)

Kategorie Vybrana kategorie
Kategorie Kategorie Kancelaiské prostory c) |
Byt 1+1 URL % kancelarske-prostory d)
Byt 2+1 =
Byt 3+1 Eriga J
Byt 4+1
Byt 5+1 a vétsi e)
Chaty a chalupy
Fodinng dim
ila

Pfidat novou kategorii

b)

Po kliknuti na jiz existujici kategorie se nam nabidnou tlaCitka pro upravu nebo smazani
kategorie.

Realitni kancelar

Navstevnicka cast
i e v .. Online demo FErten
V navstévnicke Casti se vytvorené ‘ o adminevstor é’
kategorie zobrazuiji:

Kategorie Piehled nasich nabidelt Doporuéujeme
. . e
a) Jed nak JakO Od kazy \"/ Ieve| n panelu, Vila . @1vila B Rodinng dom Byt 141 BByt 241 BByt 341 DByt 441 BByt 541 2 vitsi P Chaty 5 Byty 5+1 za whodnou
Rodinny diim chalugy cenu
Byt 1+1 Tvp | Cena (K&} od | do Byt 5+1 & vEtEf
b) a dale jako polozky v zaskrtavacich i3+ Rty _ofl_Jal_] |Seste
At 3+1
A . S Bytd+1 Nazewlpapisek U peny a roziohy 72 vypht pouze jedo pie Sedg rodinny dim
lich kci Nabidk Y501 v
polich v seKCl NabIakKy. 2 G Vyhledat Rodiny dien
_ pronajmu Lubna
o +1 ke kratkndobému pransimu
Typy nabidek f{,'f” ‘IW & Byt 241 Vila v anglickém stylu
hradot
Pomuba ¥ Kratkodoby pronajem s—i.
Prode J:- Svinov Ostravice Vila
Prondjem - ? o 80 m? Batka
Uriiodabt prondiem abaviesky
bttt Tiabic 15 000,00 K¢ I
Nov Dvary
Lokace N oo | Hlasovani
Frydak-Mistek > Kategorie: Zvife
Frydiant nad Ostravici Typ nabidky:  Prodej
\?:1 e Unisténi: Lubno 2 ez
Eirin Rozloha: 320 m* o iy
Trebit Cena 10000 D00 00 K¢ —
Liberec Ryba 2a5%)
Drevéna chata _ -~
| oris S - ; Kiii 8 5%)
B Dievéng chata postavend v roce 1955 na krisném pozemiu ulesa [
E Kategorie: Chaty a chalupy i
o Typ nabidky:  Frodsj Kde bydiite?
Unisténiz Ostravice x
. - 3 i s38%
Zpit a Dera B pozioha: prpt Rodinng dim ____ 538%)
Cena 500000 K¢ anelo dim  (385%)
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5. Typy nabidek

Tato sekce slouzi pro vytvareni typa nabidek, do kterych budeme tfidit nabidky (pfi vytvareni
nabidky si z téchto typt budeme vybirat v pFislusnych roletkach)

Vytvoreni nového typu nabidek

a) Novy typ nabidek vytvofime v sekci "Typy nabidek" kliknutim na tlacitko ,Pfidat novy typ".
b) v poli "Typ nabidky" vyplnime nazev tohoto typu nabidky (napf. prodej, pronajem, ...),

¢) v poli URL muzeme zadat jeji URL adresu, tato polozka ale neni povinna.

Jde o adresu sekce stranek, ktera se zobrazi v adresnim radku prohlize¢e. Nesmi obsahovat
diakritiku - viz. kapitola URL:

d) zmény ulozime tlaCitkem "Pfidat".

Zameéstnanci Obsah Admin (ad.mm). 1]

Lokace Ankety

Typy nabidek Vybrany typ

[Typ nabidky Typ nabidky
l<ratkodoby prongjem URL C)

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mesta

Prodej
P:gnzjem Pridat || Zrusit
‘ Pridat novy typ | d)

a)

Po kliknuti na jiz existujici typy nabidek se nam nabidnou tlacitka pro ipravu nebo smazani
typu nabidky.

Realitni kancelar

Navstevnicka cast

V navstévnické casti se vytvorené typy

Online demo

Pro Gpravu gbsahu
se musite pfihiasit
jako administrator

nab I'dek Zobraqu I’ Gvodnistrana | O realitni kancelaii | Kontakty | Nabidiy
Kategorie Piehled nasich nabi( Doporuéujeme
. . P
a) Jed nak JakO Od kazy \"/ Ieve| n panelu, Vila . @1vila B Rodinng dom Z1Byt 149 121 Biyt 241 BByt 341 DByt 441 BByt 541 2 viti Pl Chaty 5 Byty 5+1 za whodnou
Rodinry diim chalugy cenu
Byt 1+1 Tvp Cena (K&} od | do Byt 5+1 & vEtEf
b) a dale jako polozky v rozbalovaci i3+ rovegty o __Jul ] (S
At =1
. ’ Bytd+1 Nazewpopizek U ceny araziohy ze vk pouze jedno poie Sady rodinny dim
let kci Nabidk Bt o vt
roletce v sekCl NabIdKYy. 2 G Vyhledat ainor Rodiny dien
S —— a) hllentiad Caltes prongjmu Lubno
otro 5y +1 ke kratkndobému prondimu
Typy nabidek f{,'f” ‘IW & Byt 241 Vila v anglickém stylu
Poruba : Hedtioobd prongjem sa zahradou
Prode J:- Svinov 4 Ostravice g Vila
Prondjem - ? o 80 m? Batka
Uriiodabt prondiem aboviesky
| iekaiodcty pronaier ) Tiabie 15.000,00 K¢
Hova Dvory
s Hlasovani
Loksce | Libawec ! wend vila se stane Va&i radosti i chloubou
FrydeleMistok Kategorie: Vila Zvire
Frydiant nad Ostravici Typ nabidky:  Prodej
\?:1 e Unisténi: Lubno 2 ez
Emo Rozlaha: 320 m? B i
Trebis Cena 10000 000 00 KE —
Liberec Ryba [235%)
Drevéna chata _ -~
| 5i , ; : Kl 5 5%)
Dievén chata postavena v roce 1955 na krasném pozembu u lesa
E Kategorie: Chaty 3 chalupy i
o Typ nabidky:  Frodsj Kde bydiite?
Umisténi: Ostravice (s
Zpét na Dema S Rozloha: 10 i 7
" Cena: 5000,00 K& Paneloy ddm (38.5%)
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6. Mésta

V této sekci muzeme vytvaret mésta, v nichz se nachazi inzerované nemovitosti. Klienti si pak
v navstévnické ¢asti mohou nabidky filtrovat podle mést.

Vytvoreni nového mésta

a) Nové mésto vytvofime v sekci "Mésta" kliknutim na tlacitko ,Pfidat mésto".
b) v poli "Nazev" vyplnime nazev tohoto mésta,

c¢) v poli URL muzeme zadat jeho URL adresu, tato polozka ale neni povinna.

Jde o adresu sekce stranek, ktera se zobrazi v adresnim radku prohlize¢e. Nesmi obsahovat
diakritiku - viz. kapitola URL:

d) zmény ulozime tlaCitkem "Pridat".

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zaméstnanci Obsah Ankety Adminigtrator (admin) Odhlasit se
Seznam mést Vybrana polozka
Nazev [ \
| Vyhledat || Zobrazit vie URL [ C) |
Mésto Pridat
= .
Fridek-Mistek
Fridlant nad Ostravici d)
Ostrava
Pidat mégto |
“
a)

Uprava / smazani mésta

Po kliknuti na jiz existujici mésto se nam nabidnou tlacitka pro upravu nebo smazani tohoto
mésta.

Filtrovani zaznamu

Nad seznamem jiz existujicich mést mame k dispozici filtr pro vyhledavani konkrétnich
zaznamu. Pouziti filtru viz. kapitola Filtrovani dat.

Realitni kancelar

Navstévnicka cast
Online demo e é’

sowew . OV v P v e
V navstévnické €asti se vytvofena mésta ko cminsisor
ZObraZUJ I’ (ivodnistrana | 0 realitni kancelai | Kontakty | Nabidiy
Kategorie Prehled nasich nabidek Doporuéujeme
. . P
a) Jed nak JakO Od kazy \"/ Ieve| n panelu, Vila . [l vila ] Rodinny: dom & Byl b) Syt 241 B Biyt 341 @Byt 441 Byt 5+1 2 witsi Bl Chaty Byty 5+1 za whodnou
Rodinny diim chalugy cenu
Byt 1+1 Tvp Cena (K&} od | do Byt 5+1 & vEtEf
b) a dale jako polozky v rozbalovaci i3+ Rosegty oil_lul_] (S
3t a1
. B Byt4+1 Nazevipopisek U ceny a razlohy lz= vypih pouzs fedno pie Sod§ rodinng ddim
let kci Nabidk Byt 5+1 & Vsl dreveny
roletce v sekKCl NabIdKY. 2 G Vyhledat Rodiny dien
— pronajmu Lubno
ora ) '+1 ke kratkodobeému prangjmu
Typy nabidek e, W By 241 Vila v anglickém stylu
hradou
Pomuba y Krtkodoby pronajem s—i.
Prode J:- Svinov Ostravice Vila
Prondjem B ? o 80 m? Batka
Uriiodabt prondiam aboviesky
rétkodoby pronéi | Labindeeky B
a) Nové Dvory
pita Hlasovani
Lokice HEe arvens il tane Vad radost i chioub
Frydelchistok Kategorie: Vita Zvife
Frydiant nad Ostravici Typ nabidky:  Prodej
\?:1 o Unisténiz Lubno Kocka G4%)
Brmo Rozlaha: 20 m? B i
Trebic Cena 10000 000,00 K¢ =
Liberec Ryba [235%)
Drfevéna chata _ o
| 5i " . ; Kl 5 5%)
8 Dievins chata postavens v roce 1955 na krsném pozemku u lesa
- Typ nabidiy: Prodej Kde bydiite?
M umisteni: Qsirance i
Zp#t na Dema a Fozloha: 10w Rl s i
. Cena 500000 K¢ Panelowi dim  (95%)

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744
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7. Lokace

V této sekci muzeme vytvaret uzsi lokality jiz existujicich mést, v nichz se nachazi inzerované
nemovitosti. Klienti si pak v navstévnické ¢asti mohou nabidky podle téchto lokalit filtrovat.

Vytvoreni nové lokality

a) Nejprve v rozbalovaci roletce pojmenované "Mésto" zvolime, v jakém mésté, se ma nové
vytvorena lokalita nachazet.

b) Novou lokalitu vytvofime kliknutim na tlacitko ,Pfidat lokaci".
c) v poli "Nazev" vyplnime nazev této lokace,
d) v poli URL mizeme zadat jeji URL adresu, tato polozka ale neni povinna.

Jde o adresu sekce stranek, ktera se zobrazi v adresnim radku prohlize¢e. Nesmi obsahovat
diakritiku - viz. kapitola URL:

e) zmény ulozime tlacitkem "Pfidat".

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zameéstnanci Obsah Ankety Administrator (adrmin) Qdhlasit se
Seznam lokaci Vybrana polozka o
1 a) Nazev [ |
[ vyniedat |[ Zobrazit vse | URL | d) |
Mésta Frodek Misteh 2] [ Pridat
Lokace
Baika
Swiadnov e)
Pridat lokaci
b)

Uprava / smazani lokace

Po kliknuti na jiz existujici lokaci se nam nabidnou tlacitka pro Gpravu nebo smazani této
lokace.

Filtrovani zaznamu

Nad seznamem jiz existujicich lokaci mame k dispozici filtr pro vyhledavani konkrétnich
zaznamu. Pouziti filtru viz. kapitola Filtrovani dat.

Realitni kancelar

Navstevnicka cast
R, . Online demo  [FEmS

V navstévnicke Casti se vytvorené i é’

lokality zobrazuji jako polozky v

realitni kancelari Kontakty Nabidky

rozbalovaci roletce v sekci Nabidky. o Prohied natich nabidek e
Vila . Flvila Bl Rodinng dom BByt 141 E Byt 241 F 8yt 341 DByt 441 FIByt 5+1 2 vitsi FlChaty » Byly 5+1 za vyhodnou
Rodinny diim chalugy cenu
Byt 1+1 Tvp | Cena (K&} od | do Byt 5+1 & vEtEf
Bit2-1 Loace N i
pt3+1 i
Byt d4+1 Nazewpopisek: | " = U ceny a razlohy lz= vypih pouzs fedno pie Sody rodinng dim
Byt 5+1 & Vet Batks dievény
Chaty a chalupy yhieat Swadnoy Rodinny ddm
- yulant nod Ostravici oo i s
m_ Ny +1 ke kratkodobému prongjmu
Typy nabidek oo, i Byt 241 Vila v anglickém stylu
hradou
¥ Wrétkodaby pronajem ‘f‘ e
Prode) Ostravice Vila
Pronajem a0 P Bafka
Kratkodoby prondjer
ratkodoby prondje o i ra
Hova Dvory
lia Hlasovani
Loksce i_Liberec | vend vila se stans Vai radosti i chloubou
Frydak-Mistek Kategorie: Vila Zvire
Frydiant nad Ostravici Tapnabidiy:  Frudyj e 2%
Oiraya Umisténi: Lubno Kocka (i
Eimo Rozloha: 320 m? o iy
Trebis Cena 10000 000 00 KE —
Liberec Ryba [235%)
Dievéna chata w_ )
LU0 Dievins chata postavend v roce 1956 na krisném pozemku U lesa — ¢
. ’ - o . Kategorie: Chaty 3 chalupy =
Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Ttebid = mege e
S R il g;“;f:‘:l:“ fn“"“;'““ Fodinng dim ____ 538%)
. Zpsl o 2 s
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744 22 e A Paroipdim | 5%

E-mail: matesova@matesova.cz

www.matesova.cz
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8. Nabidky

V této sekci mlzete spravovat nabidky — vytvaret, upravovat, mazat.

Dfive, nez zaCneme vytvaret nabidky, musime nejprve zadat do databaze mésta a lokace, ve
kterych se inzerované nemovitosti nachazi, dale kategorie a typy nabidek, do kterych budeme
nabidky tfidit - viz. kapitoly "Kategorie", "Typy nabidek", "Mésta" a "Lokace".

8.1 Vytvoreni nabidky

a) Nachazime se v sekci ,Nabidky*,

b) v roletkach "Mésto" a "Lokace" zvolime, pro jakou oblast vytvarime nabidku (tzn. v jakém
mésté a jeho €asti se nachazi inzerovana nemovitost).

c¢) klikneme na tlacitko ,Pfidat novou nabidku®.

d) Ve formulafi v pravé ¢asti okna zadame vSechny potfebné udaje (povinné udaje jsou
vyznaceny tuénym pismem).

e) Pokud chceme k nabidce nahrat fotografii, klikneme na tlacitko "Prochazet", nalezneme
pozadovanou fotografii ve svém pocitaci a klikneme na "Otevrit".

f) Pokud kliknutim umistime zatrzitko do poli¢ka "Doporucujeme”, bude umistén odkaz na tuto
nabidku v navstévnické sekci v pravém panelu "Doporucujeme”.

g) Nabidku vytvofime kliknutim na tlacitko "PFidat".

a)
Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zaméstnanci Obsah Ankety Administrator (admin) Odhlasit se
Seznam nabidek Udaje o nabidce
Nazev \
[ vyhledat || Zobrazit vse | URL \
b) —Mésto Fridsk-Mistak = Kategorie: | ¥ila B d)
Lokace Bagka B Typ nabidky | Prodej (2]
Nazev Kategorie
Eiyvt v Kralové Poli Byt 3+1 Popis
Fermikova chaloupka Chaty a chalupy
ila v anglickérm stylu se zahradou Wila
c) Pfidat novou nabidku Podrobni popis
produktu
Cena s DPH DLDD |
K
Rozloha \
= . 4 rv
"% Realitni kancelar
Fotografie
Ollhl’le deIﬂO Fotografie nebyla doddna

_Prochszet. | @)
Dalsi fotografie b
Doporucujeme F f)
| pridat
g)

Takto se nabidky s aktivovanou volbou
"Doporuéujeme” zobrazuji v navstévnické
casti.

Kliknutim na nazev nabidky prejdou
navstévnici na jeji detail.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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8.2. Uprava nabidky

a) Kliknutim na jiz existujici nabidku si zobrazime jeji podrobnosti,
b) kliknutim na tlacitko ,Upravit* mizeme nabidku dale upravovat,
¢) kliknutim na tlac¢itko ,Smazat“ mizeme nabidku smazat,

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zameéstnanci Obsah Ankety Adrmin (admin) Qdhlasit se

Seznam nabidek Udaje o nabidce
Nazev Byt v Kralové Poli

[ 1 vyniedat || zobrazit vse | URL byt-kralavo

. = = Kategorie Byt 3+1
Mésto Frydek-Mistek e Typ nabidky Prodaj
Lokace Poie
Nazev Kategorie Podrobny popis produktu
Byt v Kralove Poli a) Byt 3+1 Cena s DPH 3000 000,00 K&
Pernikova chaloupka Chaty a chalupy Rozloha 150
Radové rodinné domky Rodinng dim

ila v anglickém stylu se zahradou Wila

Pridat novou nabidku |

Fotografie

Dalsi fotografie

Fotografie f
Fotografie %
Doporucujeme O

\ Upravit | Smazat

b) c)

8.3. Filtrovani zaznamu

Nad seznamem jiz existujicich nabidek mame k dispozici filtr pro vyhledavani konkrétnich
zaznamu. Pouziti filtru viz. kapitola Filtrovani dat.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

Tel.:

+420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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8.4. Pridani dalsich fotografii k nabidce

Pokud vytvafime nebo editujeme nabidku, mame ve formulafi pro editaci nabidky dostupné
pole pro pridani pouze jedné fotografie k nabidce:

a) klikneme na tlac¢itko "Prochazet",

b) nalezneme pozZzadovanou fotografii ve svém pocitaci a klikneme na tlacitko "Otevfit".

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zaméstnanci Obsah Ankety Administrator {admin) Odhlasit se
Seznam nabidek Udaje o nabidce
Nazev |
Vyhledat || Zobrazit vie URL |
Masto Kotogorle [V T¢]
Lokace Baska B Typ nabidky | Prode |3
Nazev Kalegorie
Byt v Kralové Poli Byt 3+ Popis
Pe: haloupka Chaty = chalupy
ila v anglickém stylu se zahradou Vita
Pridat novou nabidku Podiobny popis
piodukty
]
CenasDPH 2
Rozloha
Fatografie
Fotografie nebyla dodana

Prachazet. a)
B

Dalsi fotografie
Doporucujeme

Pozor! V pfipadé&, ze chceme k nabidce pfidat dalSi fotografie,musime opustit rezim editace
nabidky, tzn.:

a) V pfipadé, ze vytvafime novou nabidku, klikneme na tlac¢itko "PFidat".

b) V pfipadé, ze aktualizujeme jiz existujici nabidku, klikneme na tlacitko "Aktualizovat".

acl  Obsah  Ankety  Adminisirator (sdmin) Odhlasit se nci  Obsah  Ankety  Admin (admin) Odhlisit se
Udaje o nabidce Udaje o nabidce
Nazev T :;{ev |
onL ‘ Katogorio  [Ex: .
Kategorie Wila (=] T :nhidty Prode| v
Typ nabidky | Prode z] w =
Popis
FPopis
Podobing popis
Podrobny popis produliy
podukiy
Cena s DPH ipuuaumu J
oo <
ConasDPH ‘ Rozloha 50
Rozloha ]
Fotografie Fotagrafie
Fotogratie nebyla dodana
Loty | Procharat. |
Dalsi fotografie h Dalsi fotografie
Doporuéujeme (]
Pfidat
a)
Fotografie

Doporucujeme

b)

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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Jakmile opustime rezim editace nabidky, mizeme k ni pfidat dalSi fotografie:

a) Klikneme na pozadovanou nabidku, tim

R \ Udaje o nabidce
zobrazime jeji podrobnosti vpravo.

Nézev Byt v Kralové Pali
b) Pod udaji o nabidce se nachazi pole "Dalsi Ruicgode Byl
fotografie" s tlaCitkem "Pfidat", na které o Sl e
klikneme. (Pokud nevidime tlacitko "Pfidat" pod | g e prosuke T
nadpisem "DalSi fotografie", nachazime se v Razisl i
rezimu editace a musime jej opustit - vyiz.
vy3e.)

c) Zobrazi se okno pro vybér obrazku.
Vybereme pozadovany obrazek a potvrdime -
symbolem zatrzitka. Dale fotografie

|:| . Fotagrafie ‘f
d) Opakovanim tohoto postupu muzeme _ y;
pridavat dal$i fotografie. e o
e) Pridané fotografie mizeme smazat kliknutim _ e)
na ikonu odpadkoveého koSe nebo upravit (Fhea ]
kliknutim na ikonu tuzky. b)

V navstévnické casti pak fotogalerie bude vypadat nasledovné:

Realitni kancel

Online demo  FEE

jako administrator

Uvodni strana 0 realitni kancelari Kontakty Nabidky

Kategorie Byt v Kralové Poli Doporucujeme
Wila 3 Byty 5+1 za vyhodnou
Rodinmy dim Kategorie: Byt 3+1 cenu
Byt 1+1 2 ; Byt 5+1 a vétdi
Typ nabidky: Frode
Byt 2+1 » ky : Swiadnoy
Byt 3+1 Umisténi: Batka
Byt 4+1 Sedy rodinny diim
Byt 5+1 a vatai Rozloha: 150 m? drevény
Chaty a chalupy Rodinn diim
Cena: 3000 000,00 ke Lubno

Typy nabidek Vila v anglickém stylu

se zahradou
“Wila
Bagka

Frode
Pronajem
Kratkodoby pronajem

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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9. Filtrovani dat

V administracnim rozhrani v sekcich "Nabidky", "Mésta" a "Lokace" mame k dispozici filtr,
kterym si muZeme pro pfehlednost zobrazovat jen urcité zaznamy.

V situaci, kdy jiz existuje véts§i mnozstvi zaznamd, je obtizné se v nich zorientovat. Proto,
pokud potfebujeme rychle dohledat konkrétni polozku, je efektivnéjsi pouzit vyhledavani, nez
se probirat stovkami polozek.

a) Filtrovani provedeme tak, Zze do pole zadame hledané klicové slovo a klikneme na tlacitko
"Vyhledat".

b) Zobrazi se pouze zaznamy, které obsahuji zadané klicové slovo.
¢) Pokud chceme opét zobrazit vSechny zaznamy, klikneme na tla¢itko "Zobrazit vie".

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zaméstnanci Obsah Ankety Admin (admin) Odhlasit se
- c ’| = i
Seznam nabide a) ) Udaje o nabidce
Nazev Byt v Kralové Poli
[ vyniedat || zobrazit vse | URL byt-kralovo
- AR Kategorie Byt 3+1
ésto Typ nabidky Fradej
Lokace Popia
Nazev Kategorie Fodrobny popis produktu
Byt v Kralove Poli Byt 3+1 Cena s DPH 3000 000,00 K&
Pernikova chaloupka Chaty a chalupy Rozloha 150
Fadové rodinng dormky Rodinng dim
ila v anglickém stylu se zahradou Wila

PFidat novou nabidku

Fotografie

Dalsi fotografie

Fotografie ‘f
Fotografie %
Doporucujeme O

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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10. Zaméstnanci

Pozor! V demu neni po prihlaseni dostupna sekce "Zaméstnanci". Je vSak samozfejmou
soucasti komerc¢ni verze systému.

V sekci "Zaméstnanci" muzeme spravovat ucty zaméstnancu, ktefi maji pravo editovat obsah
realitni kancelafe, a nastavovat jim rizna opravnéni.

v v

a) Superadministrator - mize spravovat veskeré kategorie.

b) Spravce kategorii a produktt, nema pfistup do sekce "Zaméstnanci". NemUze tedy
spravovat uzivatelské ucty, ostatni sekce mize spravovat stejné, jako Superadministrator.

c) Zaméstnanec - ma pristup pouze do sekce "Nabidky", muze tedy spravovat pouze tuto
sekci.

Poznamka: Kategorie, do kterych nema uzivatel pfistup, se mu samoziejmé vibec nezobrazuiji.

Vytvoreni nového zaméstnance

a) Nachazime se v sekci "Zaméstnanci".

b) V levé Casti se nachazi seznam jiz existujicich zaméstnaneckych uctu.

c) Klikneme na tlacitko "Pfidat zaméstnance".

d) Tim se zpfistupni formular na pravé strané. Vyplnime potifebné udaje (povinné polozky jsou
vyznaceny tucné) a v roletce "Opravnéni" nastavime pozadované opravnéni tomuto
zaméstnanci.

e) Potvrdime tlaCitkem "Pfidat".
f) Tlacitko "Zrusit" zrusi vytvareni tohoto uctu a zmény se neuloZzi.

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zaméstnanci Obsah Ankety Administrator (admin) Odhlasit se

Seznam zaméstnancu a) Udaje o zamestnanci
Login Jméno Login |
admin b) Administrator Jméno | d)
oy Jan Movy Opravnéni Superadministrator 8]
pokarna Lucie Pokorna
spravce Lukag Lama Telefon
/— Nové heslo (5-32 znakl)
Pridat zamestnance I Nové heslo (pro kontrolu)
C) N \Lf'idat ﬂuéit
e) f)

Uprava / smazani zaméstnance

a) V seznamu zaméstnancu klikneme na zaméstnance, kterého chceme smazat. Tim ho
aktivujeme a v pravé Casti okna se zobrazi jeho udaje.

b) Nyni se zpfistupni tlaCitka "Upravit" a "Smazat", kterymi mizeme zaméstnanecky ucet
upravit nebo smazat.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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11. Menu

Svislé menu

V nasem demu realitni kancelare je v navstévnické Casti levy navigacni panel tvofen
kategoriemi, typy nabidek a lokacemi. Toto levé svislé menu se tedy generuje z dat, ktera
zadavame v sekcich "Kategorie", "Typy nabidek" a "Mésta".

Zménu nazvu téchto polozek tedy provedeme zménou nazvu kategorie, typu nabidky a
mésta v prislusné sekci.

Poradi téchto polozek ménit nemiizeme.

Vodorovné menu

Déale mame v navstévnickeé Casti k dispozici jeSté druhé menu ve vodorovné listé. SlouZzi pro
vytvareni sekci s dalSim obsahem pro navstévniky stranek jako jsou napf. kontakty apod.

Toto vodorovné menu editujeme v sekci "Obsah". Polozky mizeme vytvaret i mazat,
prejmenovavat i ménit jejich poradi.

Prestoze se v navstévnické €asti toto menu zobrazuje jako vodorovne, v administracnim
rozhrani je zobrazeno ve svislém panelu. Plati, Ze polozka, ktera je v administra¢ni ¢asti

s vz

nejvyse, bude zobrazena v navstévnické €asti nejvice vievo.

Jednotlivé polozky menu predstavuji sekce stranek - kliknutim na urcitou polozku (sekci) si
zobrazime obsah, ktery se v této sekci nachazi.

Navstévnicka cast

Kategorie

Byt vi
Vila

Rodinny dim
Byt 1+1

Byt 2+1

Byt 3+1

Byt 4+1

Byt 5+1 a vetsi
Chaty a chalupy

Kategor

Typ nah

Umistén

¥ Rozloh:

| =
L
Administracni rozhrani

’4\
Uvodni strana
test

O realitni kancelafi
Kontakty

Pridat polozku

Vybrana polozka

Cena:

Typy nabidek

Prode L

PFidat nol
ey

Uvodni s/

Witejte na str

a kontaktujte
Va8 realitni t)

Nazev [hvodni strana
URL uvod

Nel/ $edém ramecku pod

poradi [ 4 ][ ¥ germenu se nachazi
stv @[Syt narovladaci prvky pro

iadpravu menu.
viralP

Ivaand vila =

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

+420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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Takto se zobrazuje
vodorovné menu
navstévnikam Vasich
stranek.

Pozor!

V navstévnické casti jsou
viditelné pouze ty polozky
menu, které nejsou skryty
(skryvani a zverejriovani
polozek viz. dale).

Pozor!

PoloZzka "Nabidka" se
generuje automaticky,
nemuzeme ji tedy upravovat.

Zobrazuje se pouze v
navstévnické casti, v
administraéni zobrazena neni.

Menu, které se navstévnikim
zobrazuje jako vodorovné, se v
administracni sekci zobrazuje ve

svislém panelu

Pozor!

V administraénim rozhrani vidite i

poloZky menu,

-15-

které jsou skryty.
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Menu

Polozky menu Ize upravovat v sekci "Obsah" zcela libovolnym zpusobem, aby vyhovovaly
presné Vasim potfebam. Polozky menu se v navstévnické sekci zobrazuji ve vodorovné listé.

e

11.1. Pridani polozky menu ————
test
Pfidanim polozky menu vytvofime novou sekci stranek, do které mizeme Pe e
pfidavat libovolny obsah. | Piidat potozka]|— @)
v . P v . . Vybrana polozka
Pod polozkami menu na levé strané nalezneme prvky pro editaci menu: Torew Dot
. v s "y - " URL uvod
a) Klikneme na tlacitko "Pfidat polozku", pares [4][¥]
b) zadame nazev polozky menu (napf. Pocitacové kurzy), sw @ [EHH]
¢) mizeme zadat URL - tato polozka ale neni povinna.

Jde o adresu poloZky menu, kteréa se zobrazi v adresnim radku prohlizeée. Nesmi
obsahovat diakritiku. (napr. pocitacove-kurzy, v adresnim radku prohlizee by pak tato adresa mohla
vypadat napf. takto: http://www.matesova.cz/pocitacove-kurzy) - viz. kapitola URL.

Vybrana polozka

b) | Nazev | |
c)|URL | |

d) ]Pﬁuat Zrusit

d) Potvrdime tlacitkem "Pfidat".

e) Po vytvofeni jsou nové polozky skryty, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak
moznost sekce upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V
okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zverejnit, kliknete na tlaCitko "ZveFeInit".

©[zvereinit |
11.2. Zména poradi polozek menu
a) Klikneme na polozku, jejiz pofadi chceme zménit (tim ji aktivujeme),
b) klikanim na ipky [#][*] posuneme vybranou poloZzku nahoru nebo dold.
Plati, Ze poloZka, ktera je v administracni ¢asti nejvySe, bude zobrazena v navstévnicke Casti
nejvice vlevo.
11.3. Uprava polozky menu

a) Klikneme na polozku, kterou chceme upravovat (tim ji aktivujeme),
b) klikneme na tlagitko "Upravit" a miZeme zménit nazev nebo URL poloZky.

11.4. Odstranéni polozky menu
a) Klikneme na polozku, kterou chceme smazat (tim ji aktivujeme),

b) klikneme na tlagitko "Smazat"[ smazat |a vybrana polozka menu bude odstranéna.

Pozor! Smazanim polozky menu odstranite rovnéz veskery obsah, ktery se v této sekci
nachazi.
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11.5. Skryvani a zverejiiovani polozek menu

Jestli je poloZka menu (sekce) skryta €i ne pozname tak, Ze na ni v administraénim rozhrani
klikneme, €imz se aktivuje - poloZka je nyni podbarvena o néco tmavsim odstinem nez zbytek
menu a v prostfedni ¢asti okna se zobrazi jeji obsah (Clanky, fotogalerie, diskuze...). V Sedém
poli pod menu se pak zobrazi stav této oznacené polozky:

1. U skryté polozky vidime tlacitko s Cervenou ikonou - Zvefejnit: Q
Kliknutim na tlaCitko "Zverejnit" se tato aktivovana polozka menu zacne zobrazovat i v
navstévnické sekci stranek.

2. U polozky, ktera je v navstévnické sekci viditelna, vidime tla€itko se zelenou ikonou -
Skryt: @ [ sknjt
Kliknutim na tlaCitko "Skryt" skryjeme tuto aktivovanou polozku menu v navstévnické sekci.

K ¢emu slouzi skryvani polozek menu?

Diky skryvani polozek mate moznost nové vytvofené sekce upravovat, aniz by se na strankach
zobrazovala rozpracovana verze. V okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zverejnit,
kliknete na tlacitko "Zverejnit".

Stjené tak muzete skryté polozky vyuzit pro nejrizné;jsi testovani, aniz by hrozilo, Ze se Vase
"pokusy" zobrazi i navstévnikim stranek.
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12. Vytvoreni a uprava élanku

12.1. Vytvoreni Clanku
Kliknutim na tlacitko se pod vSemi jiz existujicimi polozkami zobrazi pole pro
vytvoreni nové polozky:
a) v rozbalovaci roletce ponechame moznost "Clanek",
b) do pole pro zadani nazvu ¢lanku zadame pozadovany text, ktery se zobrazi jako nadpis
¢lanku.
c¢) Potvrdime tlacitkem.

d) Po vytvoreni jsou Clanky skryty, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak moznost
Clanek upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V okamziku, kdy
mate &lanek hotov a prejete si jej zvefejnit, kliknete na tladitko "Zvefejnit". € [Zverejnit]

b) a) c) Vytvori Zrusi
clanek. zZmeny.

12.2. Uprava obsahu

Text ¢lanku Ize upravovat pomoci textového editoru, Ize ménit typ pisma, velikost a barvu
pisma, vkladat obrazky, tabulky atd.

Pro zménu formatovani musime nejprve oznacit poZadovany text a poté nastavit pozadovany
format pomoci prislusného tlacitka jako u jakéhokoli jiného textového editoru (napf. MS Word).

Vyhledat
poZadovany

|
Nadpis
¢lanku.

[\

Editace i &
zdrojového E;g;dl f::ésrl]
koc!u Vyjmout, . Vlozit ¥ ¥
stranky ___kopirovat, _Kontrola Odstn"anlt' W Viozit
e uosniviozit, ~ _pravopisu. dek formatovani " tabulku. v X
HTML). = Zda | =} i MR
: : == T = Vlozit
Tuéné GiB 7 U e|x = fli= = =i ) e || 4 specialni
pismo, _| Format |Mormalni || Pizsmo = ellkost - {5 Ty <oy - znaky
kurziva, = T A T e i TEPTR e e e P T i
podtrZeni, |te)ﬁe .na stranlﬁ;:nr}:ﬁ(;;;htm lfanCEl‘Zvétéit/ lka je t’u prloiit/ uf.zr:ne, e i vg‘ther‘ete, ¥ pr{pgde}akychkt:ll nejasnosti
preskrtnuti. [evahejte a ki dolni ind - srim dolzmendit | 1o A% 2o debrat 2MME, #8dm dniv tydnu a radi Yam odpovime.
T — s 'nv ex. odsazeni. hyper -
=] Va5 realtnl i Cislovani, textovy
Ode' pIo odrazky. Zarovnani vlevo, | odkaz. %

Zadani na stfed, vpravo,
textu o do bloku.
élanku. Vybér Barva Barva

?gren(:gfjti;’:rﬁgo Typ pisma. Velikost pisma, |pozadl.

soucasti designu pisma.

stranek.
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13. Vlozeni obrazki do ¢lanku a jejich uprava

Pokud chceme vlozit obrazek do jiz existujiciho Clanku, ktery jsme vytvofili dfive, klikneme
nejprve na ikonu tuzkyﬂ abychom se prepnuli do editachiho médu a mohli provadet zmény
pomoci textového editoru.

a) Kliknutim umistime textovy kurzor na takové misto v textu, kam chceme vloZzit obrazek,
b) klikneme na tlacitko Vlozit/zménit obrézek,
c) otevie se okno "Vlastnosti obrazku" s nékolika kartami:

Viasinosti obrazku 13.1. Vybér obrazku na serveru
Informace o obrazku = Odkaz Odeslat  Bozéifens a) pOkUd le mame obrazek UlOieny’ na
. serveru, klikneme na tlaCitko "Vybrat na
_._.;"_aé.l.w'ln_s_a’le_gllitni-kanceIan"userfilesx’imagex’vila1.JF'G serveru".
pltemnativni tzw! 5 b) Zobrazi se okno "Resources Browser"
: Nanad : s nazvy obrazku, které jsou na serveru
Sitka [150 la @ e k dISpOZICI '——“ ...
Wigka| 'I'IEI ' =
Okraje L
H-mezera o |
W-mezera | 1
Zarovnénf:_: v' ), .
Lorem ipsum dalar it amet, c¢) Klikneme na nazev obrazku, ktery chceme
consectelietadipmcino st pouzit a tento zvoleny obrazek se nam
zobrazi v nahledu.
| | , v . ,
I = d) obrazek vloZime kliknutim na "OK".

. . . Vlastnosti obrazku
132 Ulozenl ObraZku na server Irfommace o oorazkd . Odrso” Odezlat | Roziifens

Pokud chceme do ¢lanku vlozit obrazek, ktery | odesiat

na serveru jesté uloZeny nemame, budeme Biochézet,
postupovat nasledovné: e ——

a) v okné "Vlastnosti obrazku" se pfepneme ] b)
na kartu "Odeslat" (tfeti karta zlevayj; c)

b) klikneme na tlacitko "Prochazet" a najdeme
pozadovany obrazek ve svém pocitaci,

c) kliknutim na tla¢itko "Odeslat na Server"
nahrajeme obrazek na server a mizeme jej
pouzit.

Tip:

Druhy zpusob, jak mGZeme ulozit obrazky na server je pomoci okna "Resources Browser" (viz. vyse). Toto okno
vyvolame kliknutim na tlacitko "Vybrat na serveru" na prvni zaloZce okna "Vlastnosti obrazku".

1. V dolni ¢asti okna "Resources Browser" pak nejprve klikneme na tlacitko "Prochazet"”, abychom nalezli
poZadovany obrazek ve svém pocitaci,

2. kliknutim na tlacitko "Upload" nahrajeme obrazek na server.
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13.

3. DalSi nastaveni obrazku

a) "Alternativni text" - tento text se zobrazi
navstévnikim Vasich stranek v pfipadé, ze se
jim z néjakého divodu nezobrazi obrazky.
Alternativni text vyuzivaji také Ctecky stranek,
které pouZzivaji pro prohlizeni webu nevidomi.
Tento popisek by tedy mél obsahovat
konkrétni informaci o tom, co se na obrazku

Vlastnosti obrazku

Informace o obrazku | Odkaz Odeslat Rozéitens

URL

_..n"demo_sa’rq_alitni-kancelan"userfil a)lage.f'vila'l JFG

Altarmativni bt

I Shled

] Wybrat na zerveny

i Sitka (150 | ~
RS b :
nachazi. Va1 1® © )
b) Pole pro zménu rozméru obrazku (zamek e 0)
zachova pomér stran obrazku a Sipka obnovi e
pvodni velikost). Vinezera || 9)
. v v , . , Zarownani | v
c) Okraje - Sitka ramecCku kolem obrazku.
Lorem ipsurm dn!n_r Si_t ame_t,
d) Vodorovna a svisla mezera kolem obrazku. e) consectetuer adipiscing elit v
e) Zarovnani obrazku v textu.
[ Ok | [ Stoma |

13.4. Vytvoreni hypertextového odkazu z obrazku

Jednoduchym zplsobem mizeme k obrazku
pfipojit hypertextovy odkaz. Uzivatel pak
kliknutim na obrazek prejde na nastavenou
stranku, otevie néjaky soubor apod.:

Vliasthosti obrazku

[Afomace o obraerd | Odkaz | Odeslat Rozéifens

(RI=]]

b)
a) V okné "Vlastnosti obrazku" klikneme na ' Wybrat na serveru |
druhou kartu "Odkaz". Erimr— =
o)

b) Do pole "URL" mUzeme zadat adresu, na
kterou ma uZzivatel pfejit po kliknuti na obrazek
(napf. http://www.matesova.cz) nebo adresu
souboru, ktery se ma otevfit (napf.
http://www.matesova.cz/kurzy.pdf).

¢) Pokud se soubor, ktery se ma otevrit,
nachazi na serveru, mizeme kliknout na
tlacitko "Vybrat na serveru" a misto ru¢niho
zadavani adresy souboru vybrat tento soubor
v okné, které se nam otevre.

d) V roletce "Cil" pak mizeme zvolit, jestli se
nam ma tento odkaz otevfit v novém okné
(moznost "Nové okno").

Tip:

d)

(]S | [ Stoma |

13.5. Odstranéni obrazku

Klikneme na obrazek vlozeny do stranky a
stiskneme na klavesnici klavesu Delete.

Obrazek vioZzeny do stranky muzeme libovolné pfesouvat tazenim myS$i. Po kliknuti na obrazek se zobrazi
Ctvercova tahla, tazenim za tato tahla mizeme meénit velikost obrazku.
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14. Vytvoreni hypertextového odkazu
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V predchazejici €asti jsme si ukazali, jak vytvofit hypertextovy odkaz z obrazku, vlozeného do
stranky, nyni si ukazeme, jak vytvofit hypertextovy odkaz z textu:

a) Oznacime text, ktery se ma stat odkazem,
b) Klikneme na tlacitko "Vlozit/zménit odkaz", L
c) otevie se okno "Odkaz"

d). Pomoci tohoto okna muzeme vytvorit tfi druhy odkazu:

1. URL
2. Kotva v této strance
3. E-mail

14.1. URL odkaz

Tento typ odkazu umozni prejit uzivateli na
urcitou adresu nebo otevfit urCity soubor.

a) V roletce "Typ odkazu" ponechame moznost
IIURLII’

b) do pole "URL" zadame adresu stranky (napf-
www.matesova.cz) nebo souboru (napf.
www.matesova.cz/kurzy.pdf),

c¢) pokud se soubor, ktery se ma po kliknuti na
odkaz otevfit, nachazi na serveru, mizeme
kliknout na tlacitko "Vybrat na serveru" a vybrat
ho pomoci dialogového okna, které se otevre,

d) pokud se soubor, ktery chceme otevrit po
kliknuti na odkaz, zatim na serveru nenachazi,
klikneme na zalozku "Odeslat" v okné "Odkaz"
(tFeti zleva),

e) klikneme na tlacitko "Prochazet" a
nalezneme pozadovany soubor na disku svého
pocitace,

f) klikneme na tlacitko "Odeslat na Server",
soubor je nahran na server a mizeme ho
pouzit,

g) pokud chceme, aby se odkaz oteviel do
nového okna prohlizece, klikneme na zalozku
"Cil" v okné "Odkaz" (druha zleva),

h) v roletce "Cil"zvolime moznost "Noveé okno
(_blank)",

i) pokud jsme spokojeni s nastavenim odkazu,
klikneme na tlacitko "OK".
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Odkaz

Informace o odkazu | Cil Ddeslat  Rozdifene

Protokal ~ URL

Lebbm. 30 las!
(L SEri

ybrat na serven |

c)

[ ok

| [ Stomo |

Odkaz

| e e | PRy "

Odeszlat Rozéifens

Odeslat

Frachazet..,

Odeslat na Server
f)

| | Storno |

Odkaz

trfommare oodicaz® Cil | Odeslat Roziitens

Cil Mazew cilowého ramu

i Move okno [ blank] iw || _blank

| | Stona |




14.2. Kotva v této strance
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Kotvy jsou odkazy, které odkazuji na konkrétni misto ve strance. Uzivatel se tedy po kliknuti
na tento odkaz pfemisti na urcité misto v aktualni strance (napf. na dal$i nadpis apod.).
Nejprve je tfeba vytvofit tzv. zalozky (neboli kotvy), pak vytvofit odkaz, ktery umozni prejit na

tyto zalozky:

a) Umistime textovy kurzor do mista v textu, kde chceme vytvofit zalozku,
b). klikneme na tlacitko "Vlozit/zménit zalozku", 3

c) v okné "Vlastnosti zalozky", které se otevie, pojmenujeme zaloZzku. Nyni mame vytvofenou
zalozku a zbyva vytvorit hypertextovy odkaz; po kliknuti na tento odkaz se uZivatel pfesune do

mista, kam jsme vloZili zalozku.
d) Oznacime text, ktery ma byt odkazem a
klikneme na tlagitko "Vlozit/'zménit odkaz", ¥

e) otevie se okno "Odkaz",

f) v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost
"Kotva v této strance",

g) v roletce "Vybrat kotvu podle jména kotvy"
zvolime nazev pozadované zalozky,

h) potvrdime kliknutim na tlaCitko "OK".

14.3. E-mail

Odkaz
Informace o odkazu | Rozsirens
Typ odkazu :
Fatva v bto strdnce |+ |
Wubrat kobyvu
Podls jména kotvy Podle 1d objekiu
—— ¥ 0
pracii
objednat
Krize
h)
| OE. ] | Starnc |

Po kliknuti na tento typ odkazu se spusti e-mailovy klient na pocitaci navstévnika Vasich
stranek a v okné pro vytvoreni nové zpravy uz bude vyplinéna adresa pfijemce.Je mozno
dokonce nastavit, jaky text bude obsahovat pfedmét nebo text zpravy:

a) Oznadime text, ktery mé byt odkazem a klikneme na tlagitko "VloZit/zménit odkaz", ¥,

b) v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost
"E-mail",

¢) v poli "E-mailova adresa" vyplnime adresu,
na kterou maji navstévnici Vasich stranek
odesilat zpravy,

d) v poli "Pfedmét zpravy" mlzete
pfednastavit text, ktery se uzivateli nabidne
jako pfedmét nové zpravy,

e) v poli "Télo zpravy" muzete prednastavit
text, ktery se uzivateli nabidne jako text nove
zpravy,

f) odkaz vytvofite kliknutim na tlacitko "OK".

14.4. Odstranéni hypertextového odkazu

Odkaz
Informace o odkazu Rozsirens

Typ odkazu :

E-tail [

E-Mailova adresa
Predmat zpravy

TElo zprawy

| [ Starna |

Umistime textovy kurzor do odkazu, ktery chceme zrusit a klikneme na tlacitko "Odstranit

odkaz". i,
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15. Ankety
Ankety umozni navatévnikim Vasich stranek vyjadfit svlj nazor pomoci hlasovani.
Vytvoreni ankety:
a) Pro editaci anket slouzi sekce "Ankety".
b) Klikneme na tlacitko "Pfidat hlasovani",
c) do pole "Nazev ankety" zadame libovolny nadpis ankety.
d) Potvrdime tlaCitkem "Pfidat".

a)
Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zameéstnanci Ohsah Ankety Adminict ) (adrmin) Odhlasit se
(o3
Seznam hlasovani Hlasovani
[Nazev ankety | |Nazev ankety [
[fuire | | Seznam odpovédi
b) Pfidat hiasovani | ,ml T
d) Zrusi
zmeny.

e) Po vytvoreni se nova anketa zobrazi v levé Casti okna mezi jiz existujicimi anketami.

f) Kliknutim na tlacitko "Pfidat" nyni mizeme zadavat jednotlivé odpovédi, pro které budou
uzivatelé hlasovat.

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zaméstnanci Obsah Ankety  Administrator (admin) Odhlasit se
Seznam hlasovani Hlasovani
[Nazev ankety |  Nazev ankety Ziire
) e |  seznam odpovédi
Pridat hlasovani Text odpovédi kocka .
Hlasil 3 ﬁﬁ‘
Text odpovédi Fes .
Hiasii 4 ‘E'&"
Text odpovédi Ryba '
Hiasil 2 ﬁ‘&"
Upravit Smazat

Umozni zménit Smaze
nadpis ankety.  anketu.

N Realitni kancelar

Online demo

V navstévnické casti se ankety zobrazuji
v pravém panelu pod seznamem
doporuc¢enych nemovitosti a mohou

vypadat napfiklad takto: Kde bydlite?
Rodinng dim (53.8%)
F'anelcw;’ diim [35.5%)
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16. Odhlaseni

Po ukonc&eni prace v administracnim rozhrani klikneme na tlaCitko "0dhlasit se" (zcela
vpravo nahore).

Nabidky Kategorie Typy nabidek Meésta Lokace Zamestnanci Obsah Ankety Administrator (admin) Qdhlasit se

y Realitni kancelar

Online demo

Uvodni strana

[

O realitni kancelafi

1K52f$’°|oiku Uvodni strana Clanek €[5t EHE

Witejte na strankach nasi realitni kancelafe. Nade nabidka je tu pro Vas. Doufarme, Ze sivyberete, v pfipadé jakychkoli nejasnosti nevahejte
a kontaktute nas se svym dotazem. Jsme tu pro Vas 24 hodin denné, sedm dni v tydnu a radi Yam odpovime.

Vybrana polozka Vas realitni tym

Nézev Uvodni strana : o T - L

e Nejnovéji v nasi nabidce Clansk @ EE
Poradi EE Cervena vila

S @ MNadhema nemovitost ve Fridku - Mistku se stane Vai chloubou.

Vila v anglickém stylu se zahradou

Krasna vila s velikou, dokonzle udrfovanou zahradou v klidné lokalité na okraji mésta.

Garsonka

MetradiEné a wtipné fegena garsonka pro mladé nejen vékem, ale hlavng duchem
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17. URL

Co je URL?

V textu tohoto manualu jsme se nékolikrat setkali s pojmem URL, co vSak tento termin
znamena?

URL (Unigue Resource Locator) - jednoznacné ur€eni zdroje.

Zjednodu$ené fe€eno se jedna o internetovou adresu stranek nebo i soubord, které mazeme
z internetu stahnout.

Priklad:
http://www.matcomp.cz - adresa odkazujici na uvodni stranky nasi spolecnosti.

http://www.matcomp.cz/webdesign - adresa odkazujici na webu nasi spole¢nosti na
stranku, tykajici se webdesignu. VSimnéte si, Ze k oddéleni URL konkrétni stranky (pfipadné i
souboru) se pouziva lomitko.

Jak vyplnit pole URL?

V nasem eshopu se nékolikrat setkate s polickem ozna¢enym "URL", ve kterém muzete
definovat sami URL adresu stranek, které budete do svého webu pfidavat.

URL adresa se zobrazi v adresnim rfadku prohliZzeCe oddélena lomitkem od adresy vasich
stranek, napf.:

Soubor Upravy  Zobrazit  Historie  Zalofky  Mastroje  Mapoveda

é - c (BT l; T | http: /vy, matcomp. czfwebdesign

Iﬂ MejnavskEvoyansis |_] Hakrnail d Upravit odkazy |j Windows Media |_] Windows

Tato polozka ale neni povinna, pokud ji nezadate, vygeneruje se automaticky. Proto se s
vyplnénim tohoto pole nemusite zabyvat.

Pozor! V pfipadé, Ze se rozhodnete URL pfesto vyplnit, je tfeba dodrZzovat zasadu, Zze URL
adresa nesmi obsahovat ¢eskou diakritiku ani mezery. Mlzete pouzit pouze mala
pismena, Cislice, podtrzitka a spojovniky:

Priklad:

http://www.matcomp.cz/pocitacove-kurzy prehled - odkaz na stranku naSi
spolec€nosti, obsahuijici pfehled pocitacovych kurzi. Spojovnik je oznacen Cervené, podtrzitko
modfe.
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Priklad vyplnéni pole URL krok za krokem:
a) Provozujeme realitni kancelar s adresou www.realitnikancelar.cz.

b) V nasi realitni kancelafi si pfejeme vytvofit novou kategorii s nazvem Kancelarské prostory.
V administraCnim rozhrani se tedy musime prepnout do sekce "Kategorie".

c¢) Klikneme na tlacitko "Pfidat novou kategorii".

d) V poli "Kategorie" vyplnime nazev této kategorie tak, jak chceme, aby se zobrazoval
navstévnikim (to znamena véetné diakritiky) - "Kancelarské prostory".

e) Pole "URL"™ bychom mohli ponechat prazdné. Pokud si jej ale pfejeme vyplnit, zadame text,
ktery ma tvofit adresu této kategorie (tentokrat bez diakritiky) - nap¥. kancelarske-prostory.

Pozor! Nesmime pouZivat ¢eskou diakritiku ani mezery. Mezery budou automaticky nahrazeny
spojovniky, pokud pouZijeme znakKy s diakritikou, vyskoCi chybova hlaska, ktera na chybu
upozorni a musime zadani opravit.

f) Potvrdime tlacitkem "Pridat".
b)

Nabidky Kategorie Typy nabidek Mésta Lokace Zaméstnanci Ohsah Ankety Admin (admin)

Kategorie Vybrana kategorie S
Kategorie Kategorie Kancelafske prostory )
Byt 1+1 URL % kancelarske-prostary e)
Byt 2+1 —
e e |z
Byt 5+1 a vétsi
Chaty a chalupy f)
Rodinng dim
ila

| Pfidat novou kategorii

c)

g) V adresnim fadku prohlizeCe pak bude adresa nové vytvorené kategorie nasleduijici:

http://www.realitnikancelar.cz/kancelarske-prostory

soubor  Opravy  Zobrazit  Historie  ZaloSky  Mastroje  Mapovéda

@ b 'c (ot l: | Bkepef e, realitnikancelar . czfkancelarske-prostory
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