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Rezervacni system pro restaurace

Spravujte svou restauraci rychle, snadno, efektivné.

Rezervacni systém
Online demo [
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1. Predstaveni Rezervaéniho systému pro restaurace
*Nas produkt Rezervacni systém pro restaurace predstavuje kompletni webové reseni
zamérené presné na potfeby restauraci.

*Jde o WWW stranky s redakénim systémem a specializovanym modulem pro spravu
restauraci - sprava rezervaci (on-line rezervacni modul pro klienty), obsazenosti stoll
(interaktivni planek pro pfizpusobeni rozhrani individualnim potfebam zafizeni) apod.

1.1. Co je redakcni systém a k ¢emu slouzi?

*Redakéni systém je software pro snadnou tvorbu a spravu WWW stranek a Upravu jejich
obsahu i bez znalosti programovani. Nemusite byt programatory a pfesto si dokazete sami
vytvaret a aktualizovat své internetoveé stranky pomoci uzivatelsky privétivého rozhrani,
které je podobné programu Microsoft Word.

*Nas redakeni systém pracuje v internetovém prohlizedi, diky tomu mizete své stranky
upravovat z jakéhokoli poc€itace s pfipojenim k internetu.

1.2. Co Vam nas Rezervacni systém pro restaurace umozni?

Nas rezervacni systém ma dvé oddélené €asti - administraéni rozhrani a navstévnickou ¢ast.

Pro pfistup do aministraéniho rozhrani je tfeba znat pfistupové jméno a heslo, po pfihlaseni
muze spravce stranek upravovat obsah svého webu.

Navstévnicka €ast je urCena navstévnikim Vasich stranek, ktefi samoziejmé nemaji moznost
upravovat obsah.

Zobrazeni obsahu v administraénim rozhrani a navstévnické ¢asti se maze lisit.

V naSem rezervacnim systému muzete:

* upravovat menu Vasich stranek - libovolné vytvaret, mazat i pfejmenovavat jednotlivé
polozky menu a ménit jejich poradi,

 vytvaret, upravovat a mazat ¢lanky - tyto ¢lanky mohou obsahovat tabulky, obrazky,
odkazy apod.,

* spravovat rezervace a obsazenost stolil (Rezervace muze vytvaret jak obsluha
rezervacniho systému, tak sami klienti, pro které je k dispozici on-line rezervaéni modul.)

* spravovat rozmisténi a velikost stoll na interaktivnim planku (Snadno si tak pfizplsobite
rezervacni systém dispozicim svého zafizeni.)

* vytvaret a spravovat uzivatelské ucty s rlznymi arovnémi opravnéni,

 spravovat databazi klientli (Tato data mlzete kromé rezervaci dale vyuzit napr. k
provozovani vérnostniho ¢i slevového systému, pfipadné k marketingovym ucelim.)

* docasné skryt libovolny ¢lanek pred navstévniky. Skryty ¢lanek mlzete nadale upravovat
a v okamziku, kdy jste s obsahem tohoto ¢lanku spokojeni, mizete jej navstévnikim
kliknutim na jediné tlaCitko opét zpfistupnit.

Obsluha naseho rezervacniho systému je tak snadna, Ze mizeme zarucit, ze ji zvladne i
naprosty laik (pfesto v pfipadé jakéhokoli problému poskytujeme klientim telefonickou i e-
mailovou poradnu zdarma).
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2. Rozhrani rezervac¢niho systému

Demo naSeho rezervacniho systému naleznete na internetové adrese
http://projekty.matcomp.cz/demos/restaurace/.

Bez pfihlaseni se muzete pohybovat pouze v navstévnické €asti (obsah dema si muzete

pouze prohlizet, nikoli jej upravovat).
Pro Gpravu obsahu
se musite pfihlasit
jako administrator

Pokud chcete obsah dema upravovat, musite se pfihlasit do
administraéniho rozhrani - pfihlasovaci formulaf zobrazite kliknutim na
Zluté tlacCitko v hlavicce na pravé strané:

[
»

Pfihlasovaci udaje jsou jiz pfedvyplnéné, takze staci potvrdit kliknutim na Prihlaseni
tlaCitko "Pfihlaseni". 6
Hoslo:feese ]

» | Prihlasit se

Sekce pro Zde Zde Sekce pro Sekce pro  Uzivatelské
spravovani  ziskame muZete spravu Ucta Upravu jméno pravé
rezervaci. prehled o upravovat zakaznikiia obsahu prihlaseného
obsazenosti velikosta  zaméstnanct stranek. uzivatele.
stold. rozmisténi
stolu.

Odhlaseni z
administracéni

L

sekce.
Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zameéstnanci Obsah Jan Kopidal (admin 0Odhlasit se

Kliknutim Ize vypnout Ci

Polozky zapnout zobrazenl'_ ¢lanku
menu, které eze as = == ‘navatdvnikim Vasich stranek:
slouzi ke Tlaclltko pro pridani zglfané zatrzitko = €lanek je
vstupu do nqvehq clanku.w ) viditelny, _
jednotlivych Kliknutim se zprlstupm ¢ervené kolecko = navstévnici
sekci Vasi roletka pro pridani ¢lanek neuvidi.
prezentace. nového ¢lanku a pole
0 i ro zadani nazvu té i
Uvodni strana P (I) v?(da azvu této Upravit Smazat
Kliknuti Kontalkty pPOloZKYy. | | g
L Jidelni listek Restaurace Upiného Pfesun
vyvglate Recepty talife Bl @ Skryt Iu polozky
nabidku pro . < P v ——" N —— - 0 jedno misto
fidani nové — | Pfidat polozku Nazev polozky menu - lze S lahldky z tradiénich i momich kuchyni celého svéta. Yybéru pokrnd vénujeme velkou a 2=
p ” zménit pomoci tladitka ferstvéjgich, nejchutngjgich a nejkvalitngjSich surovin na tthu, 2 nichZ nage vybrané lahidky vyse nebo
pOlOZky N p nabizime nagim zakaznik(m klademe v neposledni fadé také diraz na pohodli nagich nl'ie
menu Vybrana poloZka Upravit. :
: : i URL - adresa sekce stranek, e k dispozici samoziejmd jak kufacks tak nekuracks
Nazev |Uvodni strana Hneniinltno vyplﬁovat (ViZ ., Z8 by navitévnici nekufacké sekce byli obtéZovani
Presun URL |urod 0
: kapitola URL).
vybrané | L oeess EE pi )-
polozky menu R
o0 jedno misto | stav T 4
vySe nebo o o :
nize. - vypnout & i @[si] [o][+]
| H zapnout ) ani
Upravit Smazat zobrazeni smélz’z;héjen_e; aké? 'I?lae_n SIda_?.k?ch pin‘tég"gl!i. l\/ této duubéhméte Eﬁlei)itos:(v nagi restauraci ochutnat ty
vyt|)r§|r(]ou VytI:)r?Ir(]ou \ggr:ane pOIOZky Z;Tniu%ﬁ‘irlfﬂaie ;SC zoen?lliaceIZP:;q:\ft‘éfao-ozlICEr:fImSpeyv,uSn:\‘f;rSn?CiJr\]zgn\l'q;kr:f;r?k?f?;:ﬂs{.réli‘ dakonce i pangkud
olozku olozku u Adiiky.
Enenu %enu navstévnikim n v pravé poledne vy pi klaun s predst. im pro déti - idedlni pro radinné slavnostni ob&dy. Behem
. : . 1a, v piipadé, Ze si objednate dezert z nasi nabidky
stranek. . Znou piileZitost, kterd se nebude jiz nikdy opak 1.
By
& L e EWE
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3. Postup pri spravé rezervaci

Nas systém pro restaurace umoznuje kromé spravy obsahu stranek také snadnou a
pfehlednou spravu rezervaci a zakaznickych uctd. Abychom mohli vytvaret rezervace, musime
nejprve vytvofit zakaznickeé ucty, pro které budeme rezervace vytvaret a dale stoly, ke kterym
budeme rezervace pfifazovat.

a) V sekci "Zakaznici" vytvofime nového zakaznika, pro kterého budeme rezervaci vytvaret
(viz. kapitola Zakaznici).

b) V sekci "Rozmisténi" vytvofime stoly v pozadovaném poctu, velikosti a rozmistime je po
planku nasi restaurace tak, aby jejich rozmisténi odpovidalo skutenosti. (viz. kapitola
Rozmisténi)

c) V sekci "Rezervace" pak vytvofime pro daného zakaznika rezervaci a pfifadime ji urcitému
stolu (viz. kapitola Rezervace), v sekci "Stoly" mizeme zménit pfifazeni rezervace k jinému
stolu (viz. kapitola Stoly).

Detailni postup, jak vytvaret kategorie a produkty si na dalSich stranach ukazeme podrobnéji
krok za krokem.

Administracni rozhrani - vysvétleni viz. str. 2
V administracnim rozhrani vytvafime rezervace a stoly v pfislusnych sekcich.

Odkazy, které nam umozni pfepinani mezi jednotlivymi sekcemi naleznete ve vodorovné listé zcela

nahofe. —3
[ Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zaméstnanci Obsah Jan Kopidal fadmin) Odhlasit se ]
Seznam zaméstnancu Udaje o zaméstnanci

[Login Jméno | Legin admin

|ac!m!n J.an Koemm | Jmé'nu o Jﬁan Kupidul o

Navstévnicka ¢ast - vysvétleni viz. str. 2

V navstévnické sekci se vytvofené rezervace a prehled obsazenosti stoll zobrazuiji takto:

— = - s@ musile phnjasit
jako administrator

Menu Obsazenost

a) Rezervace - klient si muZe po pfihlaseni
zkontrolovat stav svych rezervaci - kterym ji2_|_> "
byl pfifazen stll a kterym jesté nikoli.

" Stpen 2009
Po I St {1 P4 So He
1

Pfipadné mize svoje rezervace odvolat. == ;—
6 6 for
? g - i
Moje rezervace
B fTEe e w1 e o]
’ . v 7w o 5§ B. 2009 143 16% B [ Cicvel
b) Obsazenost - pokud neni klient pfihlasen, — ]
muZze si zkontrolovat stav obsazenosti stolU v . y .
restauraci v sekci "Obsazenost". Snadno tak ase @) Prian oo @
zZjisti, zda ma smysl rezervovat si stlil na i S
pozadovany den nebo zda radéji nezvoli jiny Menu
term |'n Wvadni strane Comeneczos o | _ 'a?‘m' volngeh mist
Po S" (&3 Pla S‘n Ne :;m ::im j:
s 130 149 44
I 1400 450 a4
: L
Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 TFebi¢ A 5
i e oo
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744 i
. 2. 3" M
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4. Zakaznici

V sekci "Zakaznici" mGzeme spravovat Uty zakaznikd. Uéty zakaznikd mizeme vytvaret,
upravovat a mazat, pro existujici ucty pak mizeme vytvaret rezervace.

Zakaznické ucty muze vytvaret jak obsluha rezervacniho systému, tak sami zakaznici, ktefi
maji moznost se zaregistrovat pomoci registracniho formulare v navstévnické €asti v sekci
"Registrace/Pfihlaseni".

Rezervacni systém

Online demo Frrem ﬁ

jako administrator

Piihlaseni
Login 1
Heslo (I
Registrace nového uzivatele
Login
Jméno
E-mail
78k na Dena Telefon
Nové heslo (5-32 znaki)
Nové heslo (pro kantralu)
Pologky wedeng kurivou |50u nepovinna

Po registraci je tieba Géet aklivovat zaslanim kontrolniho kédu
z uvedeného telefoniho cisla.

Pokud uvedete e-mail, bude vam na néj zasléne azndmeni o aktivaci
Gt

4.1. Registrace zakaznikl v navstévnické casti

Zaregistrovat se musi kazdy zakaznik, ktery chce mit pravo vytvaret rezervace.

a) Pokud se zakaznik registruje sam, vyplni v sekci "Registrace/Pfihlaseni" registracni formular
b) a kliknutim na tlacitko "Zaregistrovat se" odeSle svoje udaje.

¢) Tim se automaticky vytvofi jeho ucet v administraénim rozhrani v sekci "Zakaznici".

d) Jakmile je zakaznik zaregistrovan, pouziva k pfihlaseni ke svému uctu (pfihlaseni je nutné
pro provedeni rezervace) svoje pfihlasovaci jméno a heslo, které zadal pfi registraci. Prihlaseni
muze provést v sekci "Registrace/Pfihlaseni" v horni ¢asti "Pfihlaseni”. —

Rezervacni systém

Online demo Frrem ﬁ

jako administrator

Piihlaseni
Lagin <
|

RegistracelPrihlaseni | Registrace nového uzivatele

Login

E-mail
& ns Dems Telefon
Nové heslo (532 zraki)

Nové hesla (pro kontrolu)

b) —{zegsueise]

Folozy wedens kumzivou |00 nepovinne

Po registraci je tieba Géet aklivovat zaslanim kontrolniho kédu
z uvedeného telefoniho cisla.

Pokud uvedete e-mail, bude vam na néj zasléne azndmeni o aktivaci
Gt
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4.2. Sprava zakaznikd v administraénim rozhrani

Vytvoreni nového zakaznika

a) Nachazime se v sekci "Zakaznici".

b) V levé Casti se nachazi seznam jiz existujicich zakaznickych uctd. (Automaticky se mezi né
pridavaji registrace provedené zakazniky po internetu.)

c) Klikneme na tlacitko "Pfidat zakaznika".

d) Tim se zpfistupni formular na pravé strané. Vyplnime potfebné udaje (povinné polozky jsou
vyznaceny tucné).

e) Potvrdime tlaCitkem "Pfidat".

f) Tlacitko "ZruSit" zruSi vytvareni tohoto uctu a zmény se neulozi.

Rezervace Stoly Rozmisténi Zamestnanci Obsah Jan Kopidol (admin) Odhlasit se
Seznam zakazniku a) Udaje o zakaznikovi
= Login
|:|| Vyhledat || Zobrazit vse | Jinéio
Login Jméno telefon E-mail
aaa EEEE] 123456 Telefon
admin 1podpal . o
b).. i 954 Nuv? heslo (5-32 znaki) k
klient Klient Klientoit 123456789 Nové heslo (pro kontrolu) d)
larmka lamik 123 456 789 V. L. P. (rezervace stolu) O
novak novak 113 456 789
novy Jan Mowy 123456789
testd testd 123
user Lama Lamavic 123 456 789 e) f)
user? Petr Movak 123 456 749
userd Petr Cerny 123 456 789
userd lama s mezerama 123 456 789
users Pepa z depa 123 456 789
userr user user 123 456 789
Zaka lazsdf 123 456 789
| Pridat zékaznika
c)

Uprava / smazani zakaznika

a) V seznamu zakazniku klikneme na zakaznika, kterého chceme smazat. Tim ho aktivujeme a
v pravé Casti okna se zobrazi jeho udaje.

b) Nyni se zpfistupni tlaCitka "Upravit" a "Smazat", kterymi muzeme zakaznicky ucet upravit
nebo smazat.

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zaméstnanci Obhsah Jan Kopidal (admin) Odhlasit se
Seznam zakaznik Udaje o zakaznikovi
: Login a3a
[ a) [ vyhtedat || Zobrazit vse e N
Tgin [ Jméno telefon E-mail
aaa aaaa 123456 Telefon 123456
adrmin 1podpot V. I. P. (rezervace stolu)
asd asd 234 Stav ictu Aktivovan
klient Klient Klientowié 123456789
ks lamik 123 455 769 | Upravit || smazat |
novak novak 113 456 789
nowy Jan Mowy 123456789
est3 testd 123 b) b)
user Larna Lamavic 123 456 789
user? Fetr Movak 123 456 789
user3 Fetr Cerny 123 456 789
userd lama s mezerama 123 456 789
users Fepa z depa 123 456 789
userr user user 123 456 789
zaka laasdf 123 456 789

Pfidat zakaznika
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Pomoci filtrll nad seznamem zakaznikd muzeme zobrazit pouze zaznamy obsahujici urcité

slo

na

L

VO.

tlaCitko "Vyhledat".

— K tomuto filtrovani slouzi pole "Vyhledat" nad seznamem zakaznikd.Pokud uz existuje vétsi
mnozstvi zaznamd, je obtiZzné se v nich zorientovat. Pokud potfebujeme rychle dohledat
konkrétni polozku, je efektivnéjsi pouzit vyhledavani, nez se probirat stovkami polozek.

a) Filtrovani provedeme tak, Ze do pole "Vyhledat" zadame hledané kli¢ové slovo a klikneme

b) Zobrazi se pouze zaznamy, které obsahuji zadané kliCové slovo.

c) Pokud chceme opét zobrazit vSechny zaznamy, klikneme na tla€itko "Zobrazit vse".

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zameéstnanci Obsah Jan Kop
Seznam zakazniku Udayj
| | —— Login

‘#"y‘hlledat Zohlrazlt vie Jinsiig
Login Jméno al) é) telefon E-mail
aaa EEEE 123456 Telefon
admin Tpodpol :
asd asd 234 N lias
klient Klient Klientovic 123456759 Nové hes
larmka lamik 123 456 739 V.LP.(r
novak novak 113 456 789 B
novy Jan Mowy 123456759 Pridat
testd test3 123
user Larna Lamovic 123 456 789

Priklad filtrovani:

Chceme v seznamu zakaznikl najit zakaznika s kfestnim jménem Petr. Zadame tedy do pole
"Vyhledat" jméno "Petr" a klikneme na tlacitko "Vyhledat."

Seznam zakazniku

Seznam zakazniku

| Vyhledat || Zobrazit vée | Vyhledat || Zobrazit véie | <€
e

Login Jméno = telefi Login Jméno telefi

lalois Alnis Wetetka 123456789 user2 Petr Movak 123 456 789

blanka Blanka Jasna 123456789 users Petr Cerny 123 486 789

hruby Waclav Hruby 123455783

kliert Klient Klientowe 123485785 Ul EstL Rl

larnka
madla
novak
Inovy
pokus
user
user?
user3
users
userr

klatylda Klotylda Klepackova

lamik

Madlena Pradlena
Ondiej Movak

Jan Movy

Pokus Pokusovie
Lama Lamavic
Petr Movak

Petr Cerny

Pepa z depa
User Userovié

123456785
123 456 789
123456709
113 456 789
123456789
123456787
123 456 785
123 456 759
123 456 789
123 456 709
123 456 789

Zobrazi se pouze zaznamy, ve kterych se
vyskytuje jméno "Petr".

Pokud chceme opét zobrazit veSkeré

zaznamy, klikneme na tlaCitko "Zobrazit vse". —

Pridat zakaznika

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.:

E-mail:

+420 777 925 425, +420 777 671 744

matesova@matesova.cz

www.matesova.cz
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5. Rozmisténi

V této sekci muzeme pridavat a mazat stoly, ménit jejich velikost i rozmisténi tak, aby planek
odpovidal dispozicim naSi restaurace.

Po vytvoreni stolt pak mizeme pfifazovat jednotlivé rezervace k libovolnym stolim v sekci
"Rezervace" a v sekci "Stoly". V sekci "Stoly" Ize oproti sekci ""Rezervace" navic rezervaci
odebrat od stolu, kterému byla puvodné pfifazena a pfifadit ji ke stolu jinému.

5.1. Ovladani planku

Hnédé obdelniky na planku pfedstavuji stoly a jejich rozmisténi v mistnosti.
—— Seznam existujicich stolu se nachazi v levé ¢asti okna. Kazdy existujici stlil mizeme libovolné
upravovat.

Pokud umistime nad néktery ze stolt kurzor mysi, objevi se v jeho rozich tla¢itka pro
manipulaci s timto stolem:

Otoceni stolu
Kliknutim na tlagitko otoc":l'me stul, dalSim kliknutim ho vratime do plvodni polohy.

Uprava stolu
Kliknutim na tla(":itko@ vyvolame vlevo od planku formulaf, ktery umozni zménit velikost stolu,

pocCet mist i jeho oznaceni
Smazani stolu
Tlacitko [[ll] slouzi pro smazani stolu.

Pfesouvani stolu
Pokud chceme zménit umisténi stolt, muzeme je libovolné pfesouvat v planku tazenim mysi.

(Umistime kurzor nad pozadovany stul, stiskneme a drzime levé tlaCitko mysi, soucasné
presuneme stul na pozadované misto, uvolnime levé tlacgitko mysi.)

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zameéstnanci Obsah Jan Kapidol {admin) Odhlasit se

Stoly

oznaéeni _mist rozméry (SxV)[m]

! 1 12 500=2450
2a 6 500=130

S e Podium
5,00=130

5
B
B B54=500
B
G

0.50=6 54

4
B
5}
7 0.93=0 93

PFidat stil

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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5.2. Vytvoreni nového stolu
—— a) Klikneme na tlacitko "Pfidat stul",

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zaméstnanci Obsah Jan Kopidol (admin) 0Odhlasit se
Stoly
oznaéeni _mist rozméry (SxV)[m]
1 12 500=2 50
2a 6 500=130 i L
R Podium
4 6 500=130
5 6 §54=500
5] 6 0.50=654
7 6 093=0893
—» | Pidat stiil

Tim se zpfistupni formular pro nastaveni vlastnosti stolu:

b) "Oznaceni" - islo nebo nazev, pod kterym bude tento stul veden, toto oznaceni se bude
zobrazovat u rezervaci. Jako oznaceni je mozno zadavat jak Cisla, tak pismena.

c) "Pocet mist" - zde muzeme vyplnit maximalni poCet mist, ktera je mozno u stolu obsadit.
d) "Sitka" - §itka stolu.

e) "Vyska" - délka stolu.

f) Kliknutim na tla¢itko "Pfidat" vytvofime novy stll.

Po umisténi kurzoru mysi nad libovolny stul se zobrazi tla€itka, ktera umozni jeho Upravy
(at’ uz otocCeni, editaci rozmér(, poctu mist, oznaceni, tak i mazani - viz. pfedchozi strana).

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zaméstnanci Obsah  Jan Kopidol (admin) Odhlasit se

Stoly

oznaéeni__mist rozméry [éx\n[m]
1 12 500=250
2a B 500=130

3,00=5,00

500=130
[uzna(‘:eni

53
B
6 B54=500
6 050=654
B
[&}

pocet mist |5

girka [m]

093=093
vyska [m]

Podium

3
1

~ mm

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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6. Rezervace v navstévnické casti

* V naSem rezervaénim systému pro restaurace maji moznost vytvaret rezervace jak zaméstnanci
restaurace, tak sami klienti. (Vytvofeni rezervace tak neni omezeno jen na provozni hodiny
restaurace, klienti se mohou rezervovat v klidu a prakticky kdykoli.)

e Zaméstnanci vytvafi rezervace v administraCnim rozhrani, klienti prostfednictvim on-line rezervaéniho
modulu v navstévnické ¢asti.

Provedeni rezervace v navstévnické sekci

V naSem rezervacnim systému maji klienti k dispozici on-line rezervacni modul. Jeho
prostfednictvim se mohou sami zarezervovat.

Postup pro provedeni rezervace:

* Aby klient mohl vytvaret rezervace, musi se nejprve zaregistrovat v sekci "Registrace /
Prihlaseni".

* Jakmile je klient zaregistrovan, musi se pro provedeni rezervace pfihlasit v sekci
"Registrace / Pfihlaseni" uzivatelskym jménem a heslem, které zadal pfi registraci.

* Po pfihlaseni maze klient v sekci "Rezervace" zadat pozadavek nové rezervace. Klient si
nemuze sam zvolit stul.

* PFidéleni stolu k rezervaci provadi povéfeny zameéstnanec restaurace v administracni sekci,
tento zaméstnanec také mulze rezervaci uskute¢nénou klientem, zamitnout.

* Kilient si mize prabézné kontrolovat, zda jiz byl jeho rezervaci pfidélen stul (tento udaj se
zobrazi u pfislusné rezervace)

6.1. Provedeni registrace

a) Klient vstoupi do sekce "Registrace / Pfihlaseni".
b) Vyplni formular "Registrace nového uzivatele" (povinna pole jsou vyznacena tucné).
c¢) Kliknutim na tlacitko "Zaregistrovat se" odeSle udaje do databaze rezervacniho systému.

Od tohoto okamziku je klient automaticky zobrazen v administracnim rozhrani v sekci "Zakaznici”, kde
muze povéreny zaméstnanec restaurace jeho profil upravovat ¢i smazat - viz. kapitola "Zakaznici".

Online demo R

jako administrator

Menu Prihlaseni
Lagi I
Heslo I—
@) —|[Registrace/Prihlaseni | | Registrace nového uzivatele OverovaCI kOd

=Y o Po Gsp&sném provedeni registrace se

B il ~ p) objevi informace o registraci v€etné
Wk Py oyéFovaciho kodu. Tento kod ma byt
c) klientem odeslan na Cislo povéfeného
e pracovnika restaurace, ktery pak jeho ucet
Fvedenie eieteulis i Il b aktivuje.
DP;ILud uvedete e-mail, bude vam na néj zaslano oznamenl o aktivaci

Rezemvacni systém - Demo, Realizace: © MATCOMP 5. 1. 0. www. matesova,cz Pozor[

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic Overfovaci kod je vyuZivan pouze v
ostrém" provozu restaurace, v demu se

Tel.:  +420 777 925 425, +420 777 671 744 nikam neodesil4!

E-mail: matesova@matesova.cz
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6.2. Prihlaseni klienta

Pro provedeni rezervace (pfipadné kontrolu stavu provedenych rezervaci) klientem je
nezbytné, aby se klient v navstévnické Casti stranek v sekci "Registrace/Prihlaseni" pfihlasil
uzivatelskym jménem a heslem, které zadal pfi registraci.

a) Kliknutim se pfepneme do sekce "Registrace/Pfihlaseni".
b) V horni €asti stranek vyplnime do formulare "PfihlaSeni" uzivatelské jméno a heslo zvolené

NG L .
= Online demo EERtmm Y

jako administrator

Menu Piihlaseni

Uvodni strana i

Jidelni listek Tt b)
Recepty

Koy [rrmres |8

Obsazenost

a) —(RegistracelPfihlaseni | Registrace nového uzivatele

— pfi registraci.
c¢) Klikneme na tlacitko "Pfihlasit se".

Online demo [k Y

jako administrator

Menu Obsazenost
Uvodni strana F Stpen 2009 T
Jidelni listek Po Ut St Ct Pa So MNe
Recepty 12
Kontakty 5 w@eE ¢ o
—> RezerY?CE_ 10 44 42 13 44 15 76
Osobni Udaje 7 f8 eIy 3 5
Odhlasit se 24 25 B X B/ 9 30
31
12 13 14 15 16 17 18 19 20 | 22 23
o] @ # l" | ] ] | ] ] ] ] ] ] ] ]
-E 112
. 2a B
Zpét na Dema 3B
4 B
5 Fbsazerro
B B
7 2 Fbsfzeno
Moje rezervace
cislo datum od do mist komentar stoly
10 5. 8. 2009 1130 1472 4 - nepfifazeno - Odvalat
10 5.8.2009 1430 16°%% 6 B Oidvolat

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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6.3. Vytvoreni rezervace

Po pfihlaseni muze klient vytvaret nové rezervace, pfipadné kontrolovat stav svych aktualnich
rezervaci nebo je mazat.

a) Kliknutim na sekci "Rezervace" se do ni pfepneme.

b) Kalendar - zcela nahofe v sekci "Rezervace" se nachazi kalendar, ve kterém klient zvoli
den, pro ktery si pfeje vytvofit rezervaci.

Vybér dne provedeme kliknutim na datum pfislusného dne.
Vybér mésice provedeme klikanim na dvoijité Sipky vpravo pfipadné vlevo od nazvu mésice v
zahlavi kalendare.

¢) Kliknutim na tlaCitko "Nova rezervace" se v dolni ¢asti stranek zobrazi formulaf pro vytvofeni
rezervace

Online demo [k Y

jako administrator

Menu Obsazenost
U hvodni strana F Stpen 2009 :
Jidelni listek Po Ut St Ct Pa So Ne
Recepty 12
Fontalkdy ] 4 sl 5 # g {}_?
a)|—|Rezervace 101112 13 14 15 o [
Osobni ddaje 7 18 9ig0 1 22 23
Odhlasit se 24 25 B ¥ B/ /I
3
12 13 14 15 18 17 18 13 20 2 22 23
o @ # r' 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
I 112
2a b
Zpét na Dema 3 g
4 B
58 5 Fbsazerlm
B B
7 o Fbsfzeno
Moje rezervace
cislo datum od do mist komentar stoly
10 5.8 2009 1129 1459 4 - nepiifazeno - Odvolat
10 £, 8. 2009 1439 16% B B Odvalat

c) —| Mova rezervace

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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Nova rezervace ()

]
[datum |65 2008 |5l

b) —{od

do El—e)
d) mist

poznamka
e)_fl Pridat f)

Wyplfite prosim poZadované ddaje.

Ve formulafi jsou povinné udaje vyznaceny tucné:

a) "Datum" - v tomto poli se zobrazuje datum, které jsme nastavili v kalendafi nahofre.
Samoziejmé mizeme tento Udaj libovolné ménit pfepsanim pfimo v této kolonce, nebo
vybérem z kalendare, ktery se skryva pod ikonou [ vedle pole "Datum".

b) "Od" -zde zadame pocatecni hodinu rezervace (bud zapsanim pfimo do tohoto pole nebo
vybérem z roletky s pfednastavenymi asy).

c) "Do" -zde zadame konec¢nou hodinu rezervace (bud zapsanim pfimo do tohoto pole nebo
vybérem z roletky s pfednastavenymi ¢asy).

d) "Mist" - Cislici zadame pozadovany pocet mist. Do tohoto pole nesmime pouzit pismena ale
pouze Cislice.

e) Dokud nevyplnime spravné vSechna pole oznacena tu¢né, bude tlacCitko "Pfidat" vysedlé. V
okamziku, kdy jsou v§echna povinna pole spravné vyplnéna, tlacitko se zpfistupni a mizeme
jim potvrdit rezervaci.

f) TlaCitkem "ZruSit" zruSime vytvareni rezervace, a tato se neprovede.

e musie prmas
jako administrator @

Menu Obsazenost

Srpen 2009
Po Ut St €t Pa So Ne

v

I

\ 4

Vytvofené rezervace se pak zobrazi ve vysledné tabulce.

Klient nemUze pfifazovat svou rezervaci ke konkrétnimu stolu. Tuto operaci mize proveést
pouze obsluha administracniho rozhrani.

Pfifazovani stolu

Klient si ale muZe zkontrolovat, jestli uz jeho rezervaci byl néjaky stll pfifazen - pokud se tak
stalo, zobrazi se jeho rezervace oranzovou barvou v ¢asovém grafu pod kalendarem. Sedou
barvou se pak zobrazuji rezervace jinych uzivatell (klienti nemohou vzajemné vidét své osobni
udaje, toto zobrazeni slouzi pouze pro prehled o obsazenosti stolt v danou hodinu a den.)

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

Tel.:

+420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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6.4. Uprava osobnich udajd

Pokud je klient pfihlasen, mize v sekci "Osobni udaje" opravit svoje udaje, které zadal pfi
registraci.

a) Kliknutim na tlacitko "Upravit" se zpfistupni formular, ve kterém muzeme provést
pozadované zmény.

b) Zmény ulozime kliknutim na tlacitko "Aktualizovat".

c) Tlacitko "Zrusit" zrusi zmény a opustime formulaF bez ulozeni.

—— -
W Pro Upravu obsahu ﬁ

se musite prihlasit
jako administrator

Menu Uprava osobnich tdaji

Uyodni strana Login Klient

Jidelni listek Jméno Klient Klientavie
Recepty E-mail klienti@klientavic.cz
Kontaldy Telefon 123456785

Rezervace

Osobni udaje Stara heslo

Odhlasit se Nové heslo [ |

Mové heslo (pro kontrolu) | |

sy | B) —{ aktualizovat || zrusit [—€)

5 &

6.5. Odhlaseni z navstévnické Casti
—— Poté, co skonCime praci s rezervacnim systémem v navstévnickeé €asti, klikneme v menu na
tlaCitko "Odhlasit se" pro odhlaseni se od svého uctu.

Odhlaseni rovnéz probéhne automaticky po urcité dobé neaktivity.

-~

Rezervacni system

Online demo  FEmEp

jako administrator

Menu Obsazenost
Uvodni strana é Srpen 2009 »
Jidelni listek Po Ut St Ct Pa So Ne
Recepty 2
Kontakty 3 4 5 KBl | o
Rezer}fﬁce_ 10 11 12 13 14 15 16
Osobni ddaje 1718 49 20, 21 22 23
—» Odhlasit se 24 75 2% ZF 28 29 30
3

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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6.6. Kontrola obsazenosti

Klient si mUze v navstévnické Casti ovéfit obsazenost stolll v restauraci pro konkrétni den i
hodinu. Ziska tak pfehled o tom, zda je v dobé, na kterou chce provést rezervaci, dostateCny
pocet volnych mist.

Sekce Rezervace

—— Pokud je klient pfihlasen, nalezne prehled obsazenosti v sekci "Rezervace". V kalendafi zvoli
den, pro ktery si chce obsazenost zobrazit (prace s kalendarem viz. kapitola Rezervace v
navstévnické ¢asti, podkapitola Vytvorfeni rezervace) a v Casovém grafu pod kalendafem se mu
Sedou barvou znazorni obsazené terminy.

s o g
jako administrator &,

Menu Obsazenost

y Sipen 2009
Pa Ut St Ct Pa So Ne

Kontaldy + 18 5
Rezervace W oo
Osobni udaje

Odhigsit s

o 12|
Ipét na D a

post

reno

v

Moje rezervace

10 5.8. 2009 1% bl L 1 I
10 5.8.2008 L sl -l 6

Nova rezervace

Cislo datum od do mist  komental stoly
- nepfifazena -

Sekce Obsazenost
Pokud klient neni pfihlasen, nalezne prehled obsazenosti stoltu v sekci "Obsazenost".

— V kalendafi zvoli den, pro ktery si chce obsazenost zobrazit (prace s kalendarem viz. kapitola
Rezervace v navstévnickeé €asti, podkapitola Vytvoreni rezervace) a v tabulce vpravo od
kalendafre se mu zobrazi poc€et volnych mist pro konkrétni €asovy usek zvoleného dne.

= Mw"w . Pro Gpravu obsahu
se musite pfihlasit
jako administrator
Menu Obsazenost
Qvodqi ;trana « Cervenec 2009 » Cas volnych mist
Jidelni listek Po Ut St Ct Pa So Ne| 1190.1pm0 44
Recepty | 2 3 & 5 1299 24309 44
K antakty B 7 @ 9 8 M 2 4300 _ 1400 A4
gbs_azenofspt . T8 A Te YiE 7 g Mg 1400 _ 4500 44
egistrace/Prihlaseni F
- rmaman e
00 fulu}
18% - 17 44
—.‘ @ 1?00-1800 44
<E 1592 - 1970 44
1977 - 200 44
Zpét na Dema
P ont=a 44
gl [ 44
el 9900 44
PEELEERL 44

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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7. Sprava rezervaci v administracnim rozhrani
Klienti pro vytvareni rezervaci vyuzivaji navstévnickou €ast viz. kapitola Rezervace v navstévnické
casti.
Spravce administraéniho rozhrani ma moznost vytvaret a spravovat rezervace v sekci
"Rezervace".

7.1 Vytvoreni rezervace

a) Nachazime se v sekci ,Rezervace®,

b) v kalendafi zvolime den, pro ktery chceme vytvofit rezervaci - poZadovany mésic vybereme
pomoci Sipek v zahlavi kalendare a kliknutim na Cislo zvolime konkrétni den.

¢) Seznam existujicich rezervaci nalezneme v pravé Casti okna,
d) klikneme na tlaCitko ,Pfidat rezervaci.

a)
c)
Stoly Rozmisténi Zakaznici Zameéstnanci Obsah Jan Kopidol {admin) Odhlasit se
Kalendar jméno zakaznika telef od do mist (neohs.) stoly  poznamk
- Klient klientovie 123456789 1220 13 2 Féong T
i Betanaiiy » Larma Lamavic 123 455 789 1790 @@ 32 4B i

Po Ut St Gt Pa So Ne

b) - T
4 5 B 7 g 9 10
11 12 13 14 158 1B 17

18 19 20 21 22 23 2 d)
25 26 27 28 29 30 I

e) Vyplnime detaily rezervace,
f) potvrdime tlaCitkem "Pridat".

7.2. Prifazeni stolu k rezervaci

g) Vytvofenou rezervaci pfetahneme do planku rozmisténi stolt na poZzadovany stul, tim

pfifadime stul rezervaci.
Pozor: Pravo pridélit rezervaci k uréitému stolu ma jen spravce administracniho rozhrani, klienti nikoli.

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zameéstnanci Obsah Jan Kopidal (adrmin) Odhlasit se
Kalendar iméno zakaznika lef: od do mist {neohs.) stoly  poznamk
Klient Klientovi 123456769 122 3% 2@ g o

RN v o 2003 B Lama Lamavic 123 456 789 170 9% 2 A i
Po Ut St Ct Pa So Ne 9)

1 2 G — = 4
o2 13 14 1 1. 17
1| 19 20 21 2 23 24
25002 X X 29

ofe) Podium 133465788 ST Bt e A ]

i)

7.3. Odstranéni rezervace

a) Klikneme na ikonku kose T u objednavky, kterou chceme smazat.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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8. Stoly

V této sekci ziskame prehled o obsazenosti stoll v konkrétni dny i hodiny.

Dale zde mlUzeme pfifazovat stoly rezervacim, které dosud nemaiji pfifazen zadny stul a oproti
sekci "Rezervace" zde muzeme rovnéz pfifazeni k urcitému stolu zrusit.

a) Nachazime se v sekci ,Stoly™".

b) Napravo se nalezneme kalendar. V kalendafi kliknutim zvolime den, pro néjz chceme
zobrazit provedené rezervace (pozadovany mésic vybereme pomoci Sipek v zahlavi kalendare
a kliknutim na Cislo zvolime konkrétni den).

c) Seznam rezervaci pro tento den se zobrazi pod kalendarem.

Zluté jsou zvyraznény rezervace, které uz maji pfifazen stil (ty se zobrazuji jako oranzova pole
v Casovém grafu).

Sedou barvou jsou zvyraznény rezervace, které dosud nemaji pfidélen stil.

d) V pravé Casti okna se nachazi €asovy diagram se znazornénim obsazenosti stoll v
prubéhu zvoleného dne.

Vodorovna lista v zahlavi diagramu predstavuje hodiny vybraného dne, sedy sloupec vlevo pak
nazev stolu a pocet jeho mist.

Oranzova pole predstavuji rezervace pro zvoleny den, které jiz maji pfifazen stll. Z délky a
umisténi oranZzového pole, je pak zfejmé, kterému stolu byla rezervace pfifazena, jak dlouho
trva a jestli pfipadné nedoslo k chybé a pfekryvani se nékolika rezervaci u jednoho stolu.

e) Kliknutim na ikonu kfizku mizeme rezervaci odebrat od stolu, ke kterému je pravé

prirazena.
a)
Rezervace Rozmisténi Zakaznici Zameéstnanci dbsah Jan Kohldﬁl (adhln) Odhlasit se
Kalendar Zisla mist]i1 fiz i3 [i4 fi5 [iE fi7 e [E B0 Ei B2 =
“« Kvéten 2009 » L
b) Po Ut St Ct Pa So Ne 2a B
1 2 3
4 5 b TE =] 9 10 S
1M 12 13 14 15 16 17 &
18 19 20 X1 22 23 M4
25 % 7 28 29 30 3 5 B
B B
Rezervace
zakaznik cas mist W
Kliant Klientavis P
C) " |Lama Lamovic 177 . g™ 2
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8.1.Prirazeni stolu k rezervaci

Postup je obdobny jako v sekci "Rezervace" (viz. kapitola Rezervace) - rezervaci pfetahneme
na oznaceni stolu.

a) Umistime kurzor nad pozadovanou rezervaci, stiskneme a stale drzime levé tlaCitko mysi a
soucasné pretahujeme rezervaci do diagramu. Levé tlaCitko uvolnime v okamziku, kdy se
dostaneme s kurzorem do fadku patficiho k pozadovanému stolu.

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Obsah Demo B {dermob)
Kalendar Eislo misi[11 iz IE fi4 fis fi6 fi7 fig fis Eo Bl B2
112
“ Srpen 2009 »
Po Ut St Ct Pa So Ne 2a B " Hiierit Hiier
R 123456783
» +BRs ¥ 8 3 &
Kliant Kligntos 15 e 5
10 11 12 13 14 15 1B 4 &
17 18 19 20 21 2 23 -
5 B Jan Moy
24 25 % 27 28 29 3D Pt
- e ; 7 ‘ ‘
Rezervace
zakaznik cas mist
Klignt Klientovii L S
“aclay Hruby 280 qaes o
Jan Moy 13%0%. 0400 2
Klignt Klientovii 1430 16%° 6
Kiient Kligntovie 1590 . 1630 2 a)
Klignt Klientovii (s

Jakmile uvolnime levé tlacitko mysi, objevi se v Casovém diagramu nova polozka odpovidajici
této rezervaci a v seznamu rezervaci pod kalendarem bude tato rezervace zvyraznéna zluté,
stejné jako vSechny ostatni rezervace, které maiji pridélen stil.

8.2. Odebrani stolu od rezervace

—— Pokud umistime kurzor nad nékteré oranzové pole v Casovém diagramu, zobrazi se v jeho
pravém hornim rohu ikona kfizku. Kliknutim na tuto ikonu odebereme tuto rezervaci od
pridéleného stolu a mizeme ji pridélit stal jiny.

Pozor! Odebrat stul od rezervace mizeme pouze v sekci "Stoly". Pridélit rezervaci néjaky stul
muzeme jak v sekci "Stoly", tak v sekci "Rezervace".

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Obsah Demo B (dermoB)
Kalendar Felo rmist] iz IE fi4 [i5 B [i7 [ig B o
12
“ Srpen 2009 » |
Po Ut St Ct Pa So Ne Za B
i o
3 4 5 B 7T B 9 S
0 11 12 13 14 15 16 4 B
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 23 30 5 B
3 E &
Rezervace 7 2
zakaznik cas mist agay 2
Klient Klientovie 1130, 1490 4
Waclav Hruby B
Jan Mov 13004400 2
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9. Zameéstnanci

Pozor! V demu neni po prihlaseni dostupna sekce "Zaméstnanci". Je vS§ak samozfejmou
soucasti komerc¢ni verze systému.

V sekci "Zaméstnanci" muzeme spravovat ucty zaméstnancu, ktefi maji pravo editovat obsah
e-shopu, a nastavovat jim rizna opravnéni.

v v

a) Superadministrator - mize spravovat veskeré kategorie.

b) Spravce kategorii a produktt, nema pfistup do sekce "Zaméstnanci". NemUze tedy
spravovat uzivatelské ucty, ostatni sekce mize spravovat stejné, jako Superadministrator.

c) Zaméstnanec - ma pristup pouze do sekce "Objednavky", mize tedy spravovat pouze tuto
sekci.

Poznamka: Kategorie, do kterych nema uzivatel pfistup, se mu samozfejmé vibec nezobrazuji.

Vytvofeni nového zaméstnance

a) Nachazime se v sekci "Zaméstnanci".

b) V levé Casti se nachazi seznam jiz existujicich zaméstnaneckych uctu.

c¢) Klikneme na tlacitko "Pfidat zaméstnance".

d) Tim se zpfistupni formular na pravé strané. Vyplnime potfebné udaje (povinné polozky jsou
vyznaceny tucné) a v roletce "Opravnéni" nastavime pozadované opravnéni tomuto
zameéstnanci.

e) Potvrdime tlaCitkem "Pfidat".
f) TlacCitko "Zrusit" zrusi vytvareni tohoto u¢tu a zmény se neulozi.

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Obsah  Jan Kopidal (admin) Odhlasit se
Seznam zaméstnanc( a) Udaje o zamestnanci
Login Jméno Login
admin Jan Kopidol b Jméno
adrmin: Admin2 ) Opravnéni Superadrministritor ~] d)
nowy Mowy Zaméstnanec
obycejny ohycejny Telefon .
uzivatel uzivatel Nové heslo (5-32 znaki)
Piat 2amEcinanED I Nové heslo (pro kontrolu)
e
c)
e) )

Uprava / smazani zamé&stnance

a) V seznamu zaméstnancu klikneme na zaméstnance, kterého chceme smazat. Tim ho
aktivujeme a v pravé Casti okna se zobrazi jeho udaje.

b) Nyni se zpfistupni tlaCitka "Upravit" a "Smazat", kterymi mizeme zaméstnanecky ucet
upravit nebo smazat.
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10. Menu

V nasem demu rezervacniho systému pro restaurace naleznete menu ve sloupci na levé
strané.

Jednotlivé polozky menu pfedstavuji sekce stranek - kliknutim na urcitou polozku (sekci) si
zobrazime obsah, ktery se v této sekci nachazi.

Polozky menu Ize upravovat libovolnym zptusobem, aby vyhovovaly pfesné Vasim potfebam.

“Takto se zobrazuje menu Y- ~Takto se zobrazuje menu v
Ay navstévnikim Vasich E;;’t‘;%s“a“a administraénim rozhrani.
Uvodni strana stranek. Jidelni listek
ontakty Recepty
Jidelni listek
gigzggnost POZf)I’.{, - PFidat polozku
RedistraceiPiihlageni V navstévnicke casti jsou e
UEIEID [FUEE 17 | 2eNoy) it i V Sedém ramecku pod menu se
z - Nazev Ukvodni strana
HER, S G0 L0 e nachazi ovladaci prvky pro Upravu
(skryvani a zverejriovani porest [#][%] «_menu prviy pro up
poloZek viz. nasledujici :
strana). sav @[ sknit]
Lo Tz o Nz 0z = u it S t
V navstévniké sekci dale vidime polozky menu, POZO"-’_ ; o o
které se generuji automaticky a tudiz jejich obsah V administracnim rozhrani vidite i
nelze v administraénim rozhrani upravovat. Jsou poloZky menu, které jsou skryty.
to: "Obsazenost", "Registrace/pfihlaseni" a
"Odhlasit."

10.1. Pridani polozky menu

Pokud chceme vytvaret stranky, musime nejprve vytvofit sekci (polozku menu), kterou pozdéji
muzZeme naplnit libovolnym obsahem (viz. kapitola Vytvafeni obsahu stranek).

Pod polozkami menu na levé strané nalezneme prvky pro editaci menu:

1. Klikneme na tlagitko "Pfidat poloZzku", | Pfidat polozku |

2. zadame nazev polozky menu (napf. PocitaCové kurzy),

3. mUzeme zadat URL - tato polozka neni povinna, neni ji treba vyplfhovat

- jde o adresu polozky menu, ktera se zobrazi v adresnim fadku prohlizeCe. Nesmi obsahovat
diakritiku. (napf. pocitacove-kurzy, v adresnim fadku prohlizee by pak tato adresa mohla
vypadat napf. takto: http://www.matesova.cz/pocitacove-kurzy).

Vybrana polozka

2. —l Mazev | |
3. | URL | |
4. | Pridat || Zrusit

4. Potvrdime tladitkem "Pridat".

5. Po vytvoreni muizete nové polozky skryt, tzn. navstévnici VaSich stranek je neuvidi. Mate
tak moznost sekce upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V
okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zverejnit, kliknete na tlaCitko e
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10.2. Skryvani a zverejiiovani polozek menu

Jestli je poloZka menu (sekce) skryta €i ne pozname tak, Ze na ni v administraénim rozhrani
klikneme, €imz se aktivuje - poloZka je nyni podbarvena o néco tmavsim odstinem nez zbytek
menu a v prostfedni ¢asti okna se zobrazi jeji obsah. V Sedém poli pod menu se pak zobrazi
stav této oznaCené polozky:

1. U skryté polozky vidime tlacitko s Cervenou ikonou - Zvefejnit: Q
Kliknutim na tlaCitko Zverejnit se tato aktivovana polozka menu zacne zobrazovat i v
navstévnické sekci stranek.

2. U polozky, ktera je v navstévnické sekci viditelna, vidime tla€itko se zelenou ikonou -
Skryt: @ sknjt
Kliknutim na tlacitko Skryt skryjeme tuto aktivovanou polozku menu v navstévnické sekci.

K ¢emu slouzi skryvani polozek menu?

Mate tak moznost sekce upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze.
V okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zverejnit, kliknete na tlaCitko "Zverejnit".

Stjené tak muzete skryté polozky vyuzit pro nejrizné;jsi testovani, aniz by hrozilo, ze Vase
"pokusy" se zobrazi i navstévnikim stranek.

10.3. Zména poradi poloZzek menu

Kazda nova polozka menu, kterou vytvofime se automaticky pfida na posledni misto v menu
(tedy zcela dolll). Toto pofadi nam ale samoziejmé& nemusi vyhovovat, a proto mame moznost
pofradi polozek menu libovolné ménit.

a) Klikneme na polozZku, jejiz pofadi chceme zménit (tim ji aktivujeme),

b) klikanim na $ipky [#][¥] posuneme vybranou polozku nahoru nebo dol.

10.4. Uprava polozky menu

Polozky menu Ize kdykoli pfejmenovat:
a) Klikneme na polozku, kterou chceme upravovat (tim ji aktivujeme),
b) klikneme na tlagitko "Upravit"[ upravit | a mizeme zménit nazev nebo URL polozky.

10.5. Odstranéni polozky menu

a) Klikneme na polozku, kterou chceme smazat (tim ji aktivujeme),
b) klikneme na tlacitko "Smazat" a vybrana polozka menu bude odstranéna.

Pozor! Smazanim polozky menu odstranite rovnéz veskery obsah, ktery se v této sekci
nachazi.
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11. Vytvoreni a uprava ¢élanku

11.1. Vytvoreni Clanku

Pro vytvofeni ¢lanku se musime nachazet v administracnim rozhrani v sekci "Obsah".
Kliknutim na tlaCitko se pod vSemi jiz existujicimi polozkami zobrazi pole pro
vytvoreni nové polozky:

a) v rozbalovaci roletce ponechame moznost "Clanek”,

b) do pole pro zadani nazvu ¢lanku zadame pozadovany text, ktery se zobrazi jako nadpis
¢lanku.

c) Potvrdime tlaitkem.

d) Po vytvoreni jsou Clanky skryty, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak moznost
Clanek upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. V okamzZiku, kdy
mate Clanek hotov a pFejete si jej zverejnit, kliknete na tlaCitko "Zvefejnit". Q

Clanek | + | X
b) a) c) Vytvori Zrusi
Clanek. Zmény.

11.2. Uprava obsahu

Text ¢lanku Ize upravovat pomoci textového editoru, Ize ménit typ pisma, velikost a barvu
pisma, vkladat obrazky, tabulky atd.

Pro zménu formatovani musime nejprve oznacit poZadovany text a poté nastavit pozadovany
format pomoci prislusného tlacitka jako u jakéhokoli jiného textového editoru (napf. MS Word).

Vyhledat
; pozZadovany
Nadpis text.
clanku.
Vratit Nahradit
osledni
o fext Viozit
Editace znovu Vybrat v3e. obrazek. Potvrdi Zrusi
zgerJoveho provést. Zmény, iy
Kodu il : Viozit : '
Strelnky : y | kopirovat, | Kontrola Odstf"anlt' : zalosku Viozit
g\;lyazlicsitwe E-sha viozit. _pravopisu. anek formatovani | tabulku. v X
— = = = Vliozit
Tutné i B £ U =% == = i b pagrjmm|Ce specialni
plSIT!O, _|Z Fomat | Nomalni = | Pisiho - | Wellkost |5 Tog o [ og ~ znaky
I;l(;zztlr;ae,ni, | itejte v naéuemﬁrg:rr{}pi:&&;; ohuc;hndé,a{z'vétéit./ : jnik%ﬂ lpm \\Iiloiit/. .stff;‘aﬁpra\riljy nejzajfmavéjéi a nejlakavési nabidky na ceském
preskrtnuti. [intermstu. F'readolm, index 'nela nevalzmensit obratit & codeprat | ¥am na vse odpovime.
: odsazeni. hyper - L
=] Cislovani, textovy V&5 tpm E-shop
QS [gle odrazky. Zarovnani vlevo, | odkaz.
tzadtanl na stfed, vpravo,
A o do bloku.
¢lanku. Vybér Barva Barva
prednastaveného . ; pisma. pozadi.
formatu, ktery je 172 (IETE: V?Slm:St
soucasti designu P :
stranek.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz

www.matesova.cz -23- EEEEE EErEE




MATCOMP s.r.o. »

12. Vlozeni obrazkl do ¢lanku a jejich uprava

Pokud chceme vlozit obrazek do jiz existujiciho ¢lanku, ktery jsme vytvofili dfive, klikneme
nejprve na ikonu tuzky , abychom se prepnuli do editachiho médu a mohli provadét zmény

pomoci textového editoru.

a) Kliknutim umistime textovy kurzor na takové misto v textu, kam chceme vloZzit obrazek,

b) klikneme na tlacitko Vlozit/zménit obrézek,

c) otevie se okno "Vlastnosti obrazku" s nékolika kartami:

Vlastnosti obrazku

Informace o obrazku | Odkaz Ddeslat  Rozditens

LIRL
| a_"demc:fa’n=:lstaurac:e.n"userfiIes.-’irnagefEE‘.-’-‘n.F'ir:_B_.ipg

Wubrat na zervery

= Alternativni test

M ahled

Sitka 150 |

12.1. Vybér obrazku na serveru

a) pokud jiZ mame obrazek ulozeny na
+—| serveru, klikneme na tlacitko "Vybrat na

serveru".

b) Zobrazi se okno "Resources Browser"
S nazvy obrazku, které jsou na serveru
k dispozici:

it £ e

Wigkal113 _' ¢
- Okraje
« H-mezera |

Y-mezera

Zargwndni | Yprava |
| Laorern ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit. w

i | 0K a—H 5t

— ¢) Klikneme na nazev obrazku, ktery chceme
pouzit a tento zvoleny obrazek se nam
zobrazi v nahledu.

12.2. Ulozeni obrazk( na server

Pokud chceme do ¢lanku vlozit obrazek, ktery
na serveru jesté ulozeny nemame, budeme
postupovat nasledovné:

a) v okné "Vlastnosti obrazku" se pfepneme

d) obrazek vlozime kliknutim na "OK".

Vlastnosti obrazku
—triormEse ootz Odks?® Odeslat | Bozéifens

Odeslat

Odeszlat ha Server b)

na kartu "Odeslat" (tfeti karta zleva);
b) klikneme na tlacitko "Prochazet" a najdeme
pozadovany obrazek ve svém pocitaci,

c) kliknutim na tla¢itko "Odeslat na Server"

nahrajeme obrazek na server a mizeme jej
pouzit.

Tip:

c)

Druhy zpusob, jak mGZeme ulozit obrazky na server je pomoci okna "Resources Browser" (viz. vyse). Toto okno
vyvolame kliknutim na tlacitko "Vybrat na serveru" na prvni zaloZce okna "Vlastnosti obrazku".

1. V dolni ¢asti okna "Resources Browser" pak nejprve klikneme na tlacitko "Prochazet"”, abychom nalezli

poZadovany obrazek ve svém pocitaci,

2. kliknutim na tlacitko "Upload" nahrajeme obrazek na server.
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12.3. DalSi nastaveni obrazku

a) "Alternativni text" - tento text se zobrazi
navstévnikim Vasich stranek v pfipadé, ze se
jim z néjakého divodu nezobrazi obrazky.
Alternativni text vyuzivaji také Ctecky stranek,
které pouZzivaji pro prohlizeni webu nevidomi.
Tento popisek by tedy mél obsahovat
konkrétni informaci o tom, co se na obrazku
nachazi.

b) Pole pro zménu rozméru obrazku (zamek
zachova pomér stran obrazku a Sipka obnovi
pavodni velikost).

c) Okraje - Sitka ramecCku kolem obrazku.
d) Vodorovna a svisla mezera kolem obrazku.

e) Zarovnani obrazku v textu.

MATCOMP S.r.0. as® u ssm ssmm =

Vlastnosti obrazku

Informace o obrazku | Odkaz Ddezlst Roziirens

LURL
.a_’demo_s:.f'rqgtauracefuserfilesx’in a)'EC&F‘i:-:_B_.ipg

Yobrat na zerveny

o hlternativig bext

Mahled

12.4. Vlytvoreni hypertextového odkazu z obrazku

Jednoduchym zplsobem mizeme k obrazku
pfipojit hypertextovy odkaz. Uzivatel pak
kliknutim na obrazek prejde na nastavenou
stranku, otevie néjaky soubor apod.:

a) V okné "Vlastnosti obrazku" klikneme na
druhou kartu "Odkaz".

b) Do pole "URL" mUzeme zadat adresu, na
kterou ma uZzivatel pfejit po kliknuti na obrazek
(napf. http://www.matesova.cz) nebo adresu
souboru, ktery se ma otevfit (napf.
http://www.matesova.cz/kurzy.pdf).

¢) Pokud se soubor, ktery se ma otevrit,
nachazi na serveru, mizeme kliknout na
tlacitko "Vybrat na serveru" a misto ru¢niho
zadavani adresy souboru vybrat tento soubor
v okné, které se nam otevre.

d) V roletce "Cil" pak mizeme zvolit, jestli se
nam ma tento odkaz otevfit v novém okné
(moznost "Nové okno").

Tip:

Arormace o DEI’B#U

o i e
Sitka .150 lacl—b)
Vidka|113
= T
. | H-mezera |
Y-mezera d)
Zaravnan( | Ypravo v_!
| Laorem ipsum dolor sit amet,
e) consectetuer adipiscing elit. W
| 0K | | Stormo |
Vlastnosti obrazku

Odkaz Odezlat  Roziifeng

=

[l
<nenastavenos | I

| 3
d)

| Wbrat na zerven

[ (]S | [ Stoma |

12.5. Odstranéni obrazku

Klikneme na obrazek vlozeny do stranky a
stiskneme na klavesnici klavesu Delete.

Obrazek vioZzeny do stranky muzeme libovolné pfesouvat tazenim myS$i. Po kliknuti na obrazek se zobrazi
Ctvercova tahla, tazenim za tato tahla mizeme meénit velikost obrazku.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz

www.matesova.cz

-25-



13. Vytvoreni hypertextového odkazu

V predchazejici €asti jsme si ukazali, jak vytvofit hypertextovy odkaz z obrazku, vlozeného do
stranky, nyni si ukazeme, jak vytvofit hypertextovy odkaz z textu:

13.

a) Oznacime text, ktery se ma stat odkazem,

b) Klikneme na tla&itko "VloZit/zménit odkaz", &

c) otevie se okno "Odkaz"

MATCOMP S.r.0. as® u ssm ssmm =

d). Pomoci tohoto okna muzeme vytvorit tfi druhy odkazu:

1. URL
2. Kotva v této strance
3. E-mail

1. URL odkaz

Tento typ odkazu umozni prejit uzivateli na
urcitou adresu nebo otevfit urCity soubor.

a) V roletce "Typ odkazu" ponechame moznost
IIURLII’

b) do pole "URL" zadame adresu stranky (napf:
www.matesova.cz) nebo souboru (napf.
www.matesova.cz/kurzy.pdf),

c¢) pokud se soubor, ktery se ma po kliknuti na
odkaz otevfit, nachazi na serveru, mizeme
kliknout na tlacitko "Vybrat na serveru" a vybrat
ho pomoci dialogového okna, které se otevre,

d) pokud se soubor, ktery chceme otevrit po

5 Odezlat Roziifens
kliknuti na odkaz, zatim na serveru nenachazi, o
klikneme na zalozku "Odeslat" v okné "Odkaz" [

(tFeti zleva),

e) klikneme na tlacitko "Prochazet" a
nalezneme pozadovany soubor na disku svého
pocitace,

f) klikneme na tlacitko "Odeslat na Server",
soubor je nahran na server a mizeme ho
pouzit,

g) pokud chceme, aby se odkaz oteviel do
nového okna prohlizece, klikneme na zalozku

Odkaz

Informace o odkazu | Cil Ddeslat  Rozdifene

FLURL

feasaaad

"Cil" v okné "Odkaz" (druha zleva),
h) v roletce "Cil"zvolime moznost "Noveé okno

(_blank)",

i) pokud jsme spokojeni s nastavenim odkazu, —

klikneme na tlacitko "OK".
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13.2. Kotva v této strance

Kotvy jsou odkazy, které odkazuji na konkrétni misto ve strance. Uzivatel se tedy po kliknuti
na tento odkaz pfemisti na urcité misto v aktualni strance (napf. na dal$i nadpis apod.).
Nejprve je tfeba vytvofit tzv. zalozky (neboli kotvy), pak vytvofit odkaz, ktery umozni prejit na
tyto zalozky:

a) Umistime textovy kurzor do mista v textu, kde chceme vytvofit zalozku,

b). klikneme na tlagitko "VloZit/zménit zalozku", &

c) v okné "Vlastnosti zalozky", které se otevie, pojmenujeme zaloZzku. Nyni mame vytvofenou
zalozku a zbyva vytvorit hypertextovy odkaz; po kliknuti na tento odkaz se uZivatel pfesune do
mista, kam jsme vloZili zalozku.

d) Oznacime text, ktery ma byt odkazem a Odkaz
klikneme na tlagitko "VloZit/zménit odkaz", &

Informace o odkazu FRozsirens

e) otevie se okno "Odkaz", Tip odkazu :
; . obva v k&to stidnce |
f) v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost e

"Kotva v této strance", Wybrat ket _
" . " Padle jména katvy Podle [d objekbu
g) v roletce "Vybrat kotvu podle jména kotvy Hu———— v v
zvolime nazev pozadované zalozky, —I—> _—_—
h) potvrdime kliknutim na tlaCitko "OK". Eb_iednat
[Z2e
h)
|
|| (] || | Starno |

13.3. E-mail

Po kliknuti na tento typ odkazu se spusti e-mailovy klient na pocitaci navstévnika Vasich
stranek a v okné pro vytvoreni nové zpravy uz bude vyplinéna adresa pfijemce.Je mozno
dokonce nastavit, jaky text bude obsahovat pfedmét nebo text zpravy:

a) Oznadime text, ktery mé byt odkazem a klikneme na tlagitko "VloZit/zménit odkaz", ¥,

P) % rqI?tce Typ odkazu" zvolime moznost Odkaz
E-mail",
- . , " , Informace o odkazu | Rozéifens

¢) v poli "E-mailova adresa" vyplnime adresu,
na kterou maji navstévnici Vasich stranek Typ odkazu ;

; . — | E-Mai [
odesilat zpravy, i
d) v poli "Pfedmét zpravy" mlzete E-Mailova adresa
prednastavit text, ktery se uZivateli nabidne i Bradmt zordvy
jako pfedmét nové zpravy, >
e) v poli "Télo zpravy" muzete prednastavit Télo zpravy
text, ktery se uzivateli nabidne jako text nove
zpravy, >

f) odkaz vytvofite kliknutim na tlacitko "OK".

S OE. | [ Starna |

13.4. Odstranéni hypertextového odkazu

Umistime textovy kurzor do odkazu, ktery chceme zrusit a klikneme na tlacitko "Odstranit
odkaz". i,

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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14. Odhlaseni

Po ukonceni prace v administracnim rozhrani klikneme na tlacitko "Odhlasit se" (zcela vpravo
nahore).

Rezervace Stoly Rozmisténi Zakaznici Zamestnanci Obsah Jan Kopidaol (admin) QOdhlasit se

Rezervacni systém
Online demo

s Jidelni listek Clének
Kontalkty
Jidelni listek Fredkrmy  Polévky  Hlawnijidla  Dezerty
Recepty Predkrmy

100 g Sunkaova rolka & kienem 59 KE
Vybrana polozka 100 g Losos na salatovém listu 43 KE
Nazev |lidelni lislek 100 g Rajtata s mozzarellou 79 KE
URL idelni-listek 10049 Ananasovo-grepova bomba B0 KE
oy 100G Oliveny zézrak £ ki
Stav 1

Aktualizovat A
[ Auaiizovat | Polévky
0221 Hovéziwivar s jatrovimi knedlicky B0 KE

0221 Drdtkova polévka 45 KE
0221 Cesneika 48 KE
0221 Bramborova 3 KE
0221 Gulagova 55 ke

Hlavni jidla

200 g Peceny pstrub 160 Ke
200 g Losos na grilu 145 KE
200 g Kufeci prsa na zazvoru 148 Ke
200 g Kung-pao 183 Ki
200 g wepfovy fizek 185 Ki
Dezerty
Marcipanovy zavin 40 Ke
Cakoladov dort 50 KE
Tvarohovy kolac 30 Ke

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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15. URL

Co je URL?

V textu tohoto manualu jsme se nékolikrat setkali s pojmem URL, co vSak tento termin
znamena?

URL (Unigue Resource Locator) - jednoznacné ur€eni zdroje.

Zjednodu$ené fe€eno se jedna o internetovou adresu stranek nebo i soubord, které mazeme
z internetu stahnout.

Priklad:
http://www.matcomp.cz - adresa odkazujici na uvodni stranky nasi spolecnosti.

http://www.matcomp.cz/webdesign - adresa odkazujici na webu nasi spole¢nosti na
stranku, tykajici se webdesignu. VSimnéte si, Ze k oddéleni URL konkrétni stranky (pfipadné i
souboru) se pouziva lomitko.

Jak vyplnit pole URL?

V nasem eshopu se nékolikrat setkate s polickem ozna¢enym "URL", ve kterém muzete
definovat sami URL adresu stranek, které budete do svého webu pfidavat.

URL adresa se zobrazi v adresnim rfadku prohliZzeCe oddélena lomitkem od adresy vasich
stranek, napf.:

Soubor Upravy  Zobrazit  Historie  Zalofky  Mastroje  Mapoveda

é - c (BT l: T | http: /vy, matcomp. czfwebdesign

Iﬂ MejnavskEvoyansis |_'] Hakrnail d Upravit odkazy |j Windows Media |_] Windows

Tato polozka ale neni povinna, pokud ji nezadate, vygeneruje se automaticky. Proto se s
vyplnénim tohoto pole nemusite zabyvat.

Pozor! V pfipadé, Ze se rozhodnete URL pfesto vyplnit, je tfeba dodrZzovat zasadu, Zze URL
adresa nesmi obsahovat ¢eskou diakritiku ani mezery. Mlzete pouzit pouze mala
pismena, Cislice, podtrzitka a spojovniky:

Priklad:

http://www.matcomp.cz/pocitacove-kurzy prehled - odkaz na stranku naSi
spolec€nosti, obsahuijici pfehled pocitacovych kurzi. Spojovnik je oznacen Cervené, podtrzitko
modfe.
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