MATCOMP s.r.0. an ..l.=ll.l:l=.l
EEEEEEEEEEEEEEEENEEESEEEEEEEEEN

Cestovni kancelar - manual

Spravujte svou cestovni kancelar rychle, snadno, efektivné.

Cestovni kancelar

Online demo

Rychlé hledani

Cena
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1. Predstaveni cestovni kancelare

1.1. K €emu slouzi systém cestovni kancelar?

*Tento systém predstavuje kompletni reSeni webové prezentace se zaméfenim na specifické potfeby
cestovnich kancelafi.

*Soucasti tohoto feSeni je:

© Redakéni systém - redakeni systém je program, ktery umozni spravu webovych stranek pomoci
uzivatelsky privétivého rozhrani. Stranky si tak mizete spravovat sami, aniz byste museli umét
programovat. MUzete upravovat menu, ¢lanky, vkladat obrazky, tabulky, odkazy, ankety ... Demo
naseho redakéniho systému si muzete vyzkouSet na adrese:
http://projekty.matcomp.cz/demos/redakcni-system/.

© Specializovany modul cestovni kancelar, ktery Vam usnadni spravu VaSich nabidek a umozni
klientim provedeni on-line rezervace zajezdu.

«Ziskate tak v jednom bali¢ku internetové stranky s redakénim systémem a navic specializovany modul
pro spravu zajezdU, nabidek, ubytovacich kapacit, riznych typu akci apod.

*Nas systém pro cestovni kancelare pracuje v internetovém prohlizeci, diky tomu muazete své stranky
upravovat z jakéhokoli pocitace s pfipojenim k internetu.

1.2. Co Vam nase cestovni kancelar umozni?

Nas systém ma dvé oddélené ¢asti - administracni rozhrani a navstévnickou ¢ast.

Pro pristup do aministraéniho rozhrani je tfeba znat pristupové jméno a heslo, po pfihlaseni muze
spravce stranek upravovat obsah svého webu.

Navstévnicka ¢ast je urCena navstévnikum VaSich stranek, ktefi samoziejmé nemaji moznost
upravovat obsah.

V nasem systému mizZete:

¢ upravovat menu VaSich stranek - libovolné vytvaret, mazat ¢i pfejmenovavat jednotlivé polozky
menu a ménit jejich poradi,

* vytvaret, upravovat a mazat ¢lanky - tyto ¢clanky mohou obsahovat tabulky, obrazky, odkazy apod.
(Clanky jsou vytvareny v textovém editoru, jehoz rozhrani je velmi podobné programu Word. Jeho
ovladani je tedy velmi intuitivni.),

* vytvaret a spravovat ankety,
* vytvaret a spravovat uzivatelské ucty s riznymi Grovnémi opravnéni,

 vytvaret a editovat zemé, lokace, ubytovani, mista odletu, zajezdu (popisky, fotogalerie, terminy, ceny

)

* spravovat rezervace, pro klienty moznost on-line rezervaci

* klienti ziskaji detailni moznosti tfidéni a vyhledavani zajezd

* podpora rtiznych typu akci - last minute, vyhodna nabidka apod.
* exportovat databaze do XML

* importovat data ze souboru vytvofenych napf. v MS Excelu (odpada tak nutnost ru¢niho zadavani
velkého mnozstvi polozek)

Obsluha naseho redakéniho systému je tak snadna, Zze mizeme zarucit, Ze ji zvladne i naprosty laik (pfesto v
pfipadé jakéhokoli problému poskytujeme klientim telefonickou i e-mailovou poradnu zdarma).
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2. Rozhrani cestovni kancelare

Demo nasi cestovni kancelare naleznete na internetové adrese
http://projekty.matcomp.cz/demos/cestovni-kancelar/.

Bez pfihlaseni se muzete pohybovat pouze v navstévnické €asti (obsah dema si muzete

pouze prohlizet, nikoli jej upravovat).
Pro Gpravu obsahu
se musite pfihlasit
jako administrator

Pokud chcete obsah dema upravovat, musite se prihlasit do
administraéniho rozhrani - pfihlasovaci formular zobrazite kliknutim na
Zluté tlaCitko v hlavicce na pravé strané:

Prihlasovaci udaje jiz jsou predvyplnény, proto staCi pouze kliknout na Prihlaseni
tlaCitko "Pfihlasit se". b
Hesloofr ]

Sekce pro Zde Zde Sekce pro spravu Sekce pro  Kliknutim na Export
spravovani mizete muzete Uctd zemi, lokaci v Upravu tento odkaz se  letaku, pro
zajezdu. upravovat  pridavat danych zemi a obsahu pfepnete do tisk nebo ke
rezervace. mista ubytovacich stranek. sekce pro tvorbu  stazeni.
odletu. zarizeni. a upravy Anket.
Zajezdy Rezervace  Mista odletu  Typy ubytovani  Typy stravovani  7emé  Lokace Ubytovani Zamésmanci = Obsah  Ankety = Export  Letaky
B  Sae lasit
[ Sekce pro spravu &t Zde mizete B lcsi se
" Sprava typl zamést -nancli .
Polozk ubytovani a U RSO LS Odhlaseni z
Olozky L [ N A databazi pro pouziti O
menu, které | stravovani ® @hvans maC . prop administraéni
5 - . v na portalech typu
slouzi ke - Tlacitko pro pfidani WWwW.invia.cz sekce.
vstupu do noveho ¢lanku. ' T
jednotlivych Kliknutim se zpfistupni
sekei Vasi roletka pro vybér typu
prezentace. . polozky (¢lanek,
0 nas fotogalerie, diskuze) a
Hontalkty | Pridat poloZku | ) AR et Upravit Smazat
L iite bolod e pole pro zadani nazvu oF
Kliknutim Viastri doprava : ... této polozky. ©| sk Pfesun
! e 0 nas &4 ¢ @ @|sit| ||| ¥ ganku
vyvolate Fojisténi . ]| B c B
bidk Info b z&jezdim Mage cestovni kancelaf plsobi na €eském trhu jiZ vice neZ patnact let. Nabizime svim klientdm ty nejlepsi a nejkvalitngjsi sluzby, jake si o ]ean misto
na l’ ’U pro’ Katalog jen lze predstavit. Yybirame ty nejluxusngj&i a nejseridzngj& moZnosti ubytovani, aby byl nagim klientdm dopfan ten nejvy$Si moZnyg Vyé nebo niz.
pfidani nové — = karrfort a pohodli o . 2
polozky Pridat polozku | Radi pro V4s piipravime zdjezd piimo na mir, jen nam sdélte své poadavky a piani Vypnuti €i zapnuti zobrazeni
menu. - Nazev polozky menu - Ize ¢lanku:
Vybrana polozka zménit pomoci tlacitka lie _zelené zatrzitko = ¢lanek je N
Pfesun Nazev O nas Upravit. viditelny,
RIS HRS S s URL - adresa polozky menu £ Gervené kolecko = navstévnici
yora Foradi Y B} (zobrazi se v adresnim rfadku 3 #'squh - Clanek neuvidi.
polozky menu .y : ! g _.. 2553
0 jedno misto e prohlizeCe, nesmi obsahovat |
& Stav skryt iakritiku). %
vySe nebo diakritiku)
iZ Upravit | Smazat . P
—— P [ Kliknutim Ize
. vypnout Ci
Upravit Smazat zapnout
vybravmou vybr;imou zobrazeni
polozku polozZku vybrané polozky
menu. menu. menu
navstévnikam
stranek.
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3. Postup pri spravé cestovni kancelare

Cestovni kancelar umoznuje snadnou a prehlednou spravu nabidek zajezd. Abychom mohli
vytvaret nabidky, musime nejprve vytvofit databazi lokaci a ubytovacich zafrizeni. Postup
bude nasledujici:

a) Vytvofime typy ubytovani a stravovani (sekce "Typy ubytovani" a "Typy stravovani")

b) Vytvorime zemi (sekce Zeme) - muZzeme zadat text i doplnit fotografiemi.

c) Vytvorime lokality ve vybrané zemi, ve kterych se nachazi ubytovaci zafizeni (sekce
Lokace).

d) Zadame ubytovaci zafizeni a detailni informace o nich - napf. popis, fotografie, cenu
ubytovani apod. VSechny tyto udaje, tykajici se ubytovani vyplriujeme v sekci Ubytovani.

e) Vytvofime nabidky konkrétnich zajezdu (sekce Zajezdy) s detaily o terminu zajezdu, cené
za osobu apod.

Detailni postup, jak jednotlivé databaze naplnit si na dalSich stranach ukazeme podrobnéji krok
za krokem.

Administracni rozhrani - vysvétleni viz. str. 2

V administraénim rozhrani vytvafime zemé, lokality, ubytovaci zafizeni a zajezdy v pfislusnych
sekcich.

Odkazy, které nam umozni pfepinani mezi jednotlivymi sekcemi naleznete ve vodorovné listé zcela
nahore.

Zajezdy Rezervace Mista odletu Zemé Lokace Ubytovani Zaméstnanci Obsah Ankety Export Admin (admin]

Seznam lokaci Vybrana polozka
Nazev Hurghada
| || vyhiedat URL hurghada

Navstévnicka ¢ast - vysvétleni viz. str. 2

V navstévnické sekci se vytvorené zemé, lokality, ubytovaci zafizeni a nabidky zobrazuiji takto:

a) Zemé - po kliknuti na nazev zemé se
rozbali seznam lokalit v dané zemi. a)

Kontakty Vyhledat Last minute

b) Lokace - po kliknuti na nazev lokace se Egypt b -
, , vr , p flmghatin ) Hotel Luxuriant *****
rozbali seznam ubytovacich zafizeni v dané — " . ‘ .
Hatel Aquaclub Okouzlujici hotel, spojujici ve svém vybaveni jak prvky traditn, tak modem(. Naleznete zde vegkerd
Iokalité . Hotel Exclusive acation = pohodli i komart. Pokoje jsau vybaveny klimatizacl, televizl a satelitem.
Hotel Luxunanlj{"‘ Hotel leZi takika pfimo na plaZi. VyuZit miZete hotelovy bazén, restauraci, piimo v hotelu |ze objednat |
- vr - —g vilety za piirodnimi kedsami a kulturnimi pamétkami v okali za doprovodu domoradych privedcd.
c) Ubytovaci zafizeni Star ol Shoiki ’
c) VT ‘
d) Zajezdy - terminy a ceny zajezdl s

Kampanie

vytvofené v sekci "Zajezdy" se zobrazuji vzdy ek
u konkrétniho ubytovaciho zafizeni v

- L, — Terminy zajezdu:
prehledné tabulce. = . :
] e e e
H e ~ (1] " oo H it T Diei . o
e) Kliknutim na polozku "Rezervovat" si klient Zpet na Dema 2|7 |.5200-56 208 B0 KE |6 B00.00 ke
o w e 103 i 5. 6. 2009 - 12. 6. 2009 690000 Kg 690000 K&
muze Zarezervovat ZaJeZd " 103 7 12. 6. 2009 - 19. 6. 2009 9900 00 K& 11 100,00 kg
104 7 19, 6, 2009 - 26. 6, 2009 1060000 KE (1190000 KE | rezemvay
‘Tgﬁden navic mimo sezonu 5990 00 KE 13 450,00 K&
maen navic v hlam d) g 1032000 KE |15 260,00 K&
* k disls z&je7cl 28 nakones vEdy piidd 1, 2, 3 nebo 4, Taledi adkud si klient 7voil odlet
. 7 v 154 —Praha 2—Brno, 3- O . 4- P
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4. Typy ubytovani

V této sekci vytvarime typy ubytovani (napf. camp, hotel, penzion apod.), které budeme pozdéji
pfifazovat konkrétnim ubytovacim zafizenim (viz. kapitola "Ubytovani").

Tento typ ubytovani slouzi pro zafazeni VaSich nabidek zajezdu do katalogu serveru Invia.cz
(nejvétSiho tuzemskeého online prodejce zajezdu).

Vytvoreni typu ubytovani:
a) Nachazime se v sekci "Typy ubytovani",
b) klikneme na tlacitko "Pfidat novy typ".

c) V levé Casti okna se zpfistupni pole "Typ ubytovani", do kterého zadame nazev nové
vytvareného typu ubytovani.

d) Potvrdime tlacitkem "Pfidat".

a)
Zajezdy Rezervace Mista odletu Typy ubytovani Typy stravovani Zemé Lokace Ubytovani Zameéstnanci Obsah Ankety
Export Letaky
P Odhlasit se

Typy ubytovani
[Typ ubytovani Vybrany typ
Ea{nlp Typ ubytovani C)

ote
penzion | pridat || zrusit |

PFidat novy typ

d) Zrusi zmeény a nova
b) polozka nebude

vytvorena.

Uprava / Odstranéni typu ubytovani:

a) klikneme na nazev typu ubytovani, ktery chceme upravit nebo smazat,
b) klikneme na tlacitko "Upravit" pro upravu typu ubytovani,

c¢) klikneme na tlac¢itko "Smazat" pro smazani vybraného typu ubytovani.

Zajezdy Rezervace Mista odletu Typy ubytovani Typy stravovani Zemé Lokace Ubytovani Zaméstnanci Obsah Ankety

Export Letaky
Odhlasit se

Typy ubytovani

[Typ ubytovani Vybrany typ
ﬁi;‘glp a) Typ ubytovani camp
enzion ‘ Upravit Smazat
[Fratnow e i
b c
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5. Typy stravovani

V této sekci vytvarime typy stravovani (napf. polopenze, plna penze, vlastni apod.), které
budeme pozdéji pfifazovat konkrétnim ubytovacim zafizenim (viz. kapitola "Ubytovani").

Tento typ stravovani slouzi pro zafazeni VaSich nabidek zajezdd do katalogu serveru Invia.cz
(nejvétSiho tuzemskeého online prodejce zajezdu).

Vytvoreni typu stravovani:
a) Nachazime se v sekci "Typy stravovani",
b) klikneme na tla€itko "Pfidat novy typ".

c) V levé Casti okna se zpfistupni pole "Typ stravovani”, do kterého zadame nazev nové
vytvareného typu stravovani.

d) Potvrdime tlaCitkem "Pridat".
a)

Zajezdy Rezervace Mista odletu  Typy ubytovani  Typy stravovani Zemé Lokace Ubytovani Zameéstnanci Obsah  Ankety Export Letaky

Odhlasit se

Typy stravovani

[Typ stravovani Vybra ny typ
Elonlipzin:ee Typ stravovani C)
lastni Pridat ] Zrusit
Pridat novy typ
| d) Zrusi zmény a nova
b) poloZzka nebude
vytvorena.

Uprava / Odstranéni typu stravovani:

a) klikneme na nazev typu stravovani, ktery chceme upravit nebo smazat,
b) klikneme na tlacitko "Upravit" pro upravu typu stravovani,

c¢) klikneme na tlacitko "Smazat" pro smazani vybraného typu stravovani.

Zajezdy Rezervace Mista odletu  Typy ubytovani  Typy stravevani Zemé Lokace Ubytovani Zameéstnanci Obsah  Ankety Export Letaky

. . Odhlasit se
Typy stravovani ]
[Typ stravovani Vyb ra ny typ
plna penze a) Typ stravovani plnd penze
holopenze
lastni | Upravit H Smazat }
b) c)
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6. Zemé

V sekci "Zemé&" mame moznost upravovat a vytvaret (pfipadné i mazat) staty, pro které pak v
sekci zajezdy muzeme vytvaret terminy zajezda.

Pokud jizZ mame néjaké zemé vytvoreny, zobrazuje se jejich seznam v levé Casti okna.
Kliknutim na existujici zemi zobrazime jeji detaily, pfipadné ji mizeme upravit (tlacitko "Upravit"
zcela dole), smazat (tlaCitkem "Smazat" zcela dole) nebo pfidat fotografie (tlaitkem "Pfidat").
6.1. Vytvoreni nové zemé

a) Klikneme na tlacitko "Pfidat zemi".

b) V pravé Casti okna se zpfistupni formular pro vytvoreni nové zemé.
¢) Zadame nazev zemé.
d) Kod vypliiovat nemusime, jde o poloZku nepovinnou.

e) Pokud chceme, mizeme zadat URL adresu (ij. adresa polozky menu, ktera se zobrazi v
adresnim Fadku prohliZzeCe, nesmi obsahovat diakritiku), tato poloZka ale neni povinna.

f) V textovém editoru pak mazeme vytvaret libovolny text, popisujici danou zemi, tento text
formatovat, vkladat obrazky, tabulky, hypertextové odkazy, pouzivat odrazky a Cislovani apod.
Prace s textovym editorem je podrobnéji vysvétlena v kapitole "Vytvoreni a uprava ¢lanka".

g) Vytvoreni nové zemé pak potvrdime tlaCitkem "Pfidat".

Zajezdy Rezervace Mista odletu Typy ubytovani Typy stravovani Zemé Lokace Ubytovani Zameéstnanci Obsah Ankety
Export Letaky

. Odhlasit se
Seznam zemi

Vybrana polozka

|:| Nazev | C)

Zemé

Eaypt

talie URL

Belgie Text

Pridat zemi i Elzdoi | 4

IB T U se|x ol ==l ¢ Q0EG
a) ‘ Faormat | Momalni = | Pismo = Welkost = Tﬁ' %'
b)
d)
Fotografie
e)  Pridat | Zrusit

Navstévnicka ¢ast

V navstévnicke casti se vytvorené zemé zobrazuji ve [ vyeisdiat. | Lactmisat

svislém menu vlevo. Jako poloZky zvyraznéné modfre. Egypr —
Hurghada Hotel Luxuriant

Po kliknuti na ndzev zemé se rozbali seznam lokalit v O L e P e

tomto staté (pokud jsme jej v sekci "Lokace" vytvorili.) HetalLuxuan 578 Hoel o2 tkfka o na i vyuzt
Sharm el Sheikh
Italie E'i
Bibione 1 ;

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢ Kampénia ‘

Toskansko

Tel.:  +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz

www.matesova.cz -8- EEEEE EErEE




MATCOMP s.r.0. an ..l.=ll.l:l=.l

6.2. Vytvoreni fotogalerie pro uréitou zemi

Do ¢lanku s popisem zemé& muzeme samoziejmé vkladat i fotografie. VétSi mnozstvi fotografii
je ale pohodInéjSi vkladat misto do textu ¢lanku, do specialni fotogalerie, ktera se zobrazi pod
Clankem.

Abychom mohli pfidavat fotografie do fotogalerie, musime nejprve ukoncit editovani textu
kliknutim na tlacitko "Pfidat".

a) Pod textem ¢lanku se nachazi sekce "Fotogalerie". Pokud uz jsme nahrali néjaké fotografie,
uvidime zde jejich nahledy. Pokud jsme fotografie nenahravali, bude prozatim prazdna.

b) V dolni ¢asti fotogalerie se nachazi tlacitko "Pfidat", které slouzi pro nahrani fotografii.

Fotografie - X

c) V dialogovém okné, které se objevi, klikneme na "Prochazet" a nalezneme pozadovany
obrazek na disku svého pocitaCe. Potvrdime ikonou zatrzitka.

d) Nahled vlozené fotografie se nyni zobrazuje v galerii.

e) Vpravo od nahledu najdeme tlaCitka pro smazani fotografie (tlaCitko s ikonou kosSe),
pfipadné pro upravu fotografie - nahrazeni jinou fotografii nebo zménu nazvu (tlacitko s ikonou

tuzky).
Zajezdy Rezervace Mista odletu Zemé Lokace Ubytovani Zaméstnanci Obsah Ankety Export Adrinistrator (adm.\n) Odhlasit se
Seznam zemi Vybrana poloZka
Nazev Chorvatsko
|:| URL charvatskol
Text

Tato mala balkanska zemé si oblibu ziskava hlané diky dlouhym piséitym plazim, mimému klimatu — priméma letni teplota je

okolo 29°C, éistym mofem, nizkému obsahu soli a skoro tplng absenci nebezpednich mofskich Zivagichd

Zemé Teplota a wihkost vzduchu velmi dobfe plisobi na 1éébu astmatickych potizi. Teplota mofe, pisku a mitna slanost se zase
Bulharskao doporuéuje pii lécheé koznich nemoci a problémech pohybového tstroji. Mezanedbatelny je i bohaty spolecensky Zivot a
Chorvatsko mistni snadna finanéni dostupnost. Najdete zde mnoZst barl, diskoték, kavdren a restauraci, které zvou k ochutnavce mistnich

a) Fotografie

Fotografie

Fatografie

b) —| Pridat

» Pisa

Geografie

Na, stté Vnicka, Cvalst ltalie v jifn Evropé na Apeninském poloostrove.

Ma severu hraniéi s Francii, Svjcarskem, Rakouskem a Slovinskem. Uwnitf Italie [e3i dva miéstské staty

Y z . Y . 7 ¥z . Watikan & San Marino. Z vichodu [tali omyva Jaderské mafe, z jihu Jdnské mofie a ze zapadu
VytVOI‘ena fOtOga/eI’Ie pak 4 naVSteanCke CaStI Tyrhénské rofe a Ligurské mofe. Italie je élenskou zemi Evropské unie a NATO.
o v v
muzevypadat napf' taktO Hlavnim m&stem je od raku 1871 Rim. talie pati se svimi témsF edesati miliony obyvatel k

nejlidnat&jgim stétlm Evropy
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6.3. Zména poradi zemé

Kazda nové vytvofena zemé se umisti pod zemé jiz existujici a v tomto pofadi se bude
zobrazovat i navstévnikiim Vasich stranek.

Toto poradi vytvofenych zemi ale muzeme libovolné ménit:

a) V seznamu zemi klikneme na nazev zemé, jejiz poradi chceme ménit, tim ji aktivujeme.
b) Klikanim na ikony Sipek v pravé ¢asti okna posouvame tuto aktivovanou zemi v seznamu
existujicich zemi vzdy o jedno misto vySe nebo nize.

Zéjezr.l.y Rezervace Mista odletu Typy ubytovani Typy stravovani Zemé Lokace .I;.Ihmovéni Zaméstnanci Obsaﬁ Ankety
Export Letaky

. Odhlasit se
Seznam zemi 5 3
Vybrana polozka
[ vymeaut | Nazev e
Kid [+ 2
URL italie
Femé Fa
Eqypt Poradi b) > H 4
Iz a) o
Belgie Tato krasna zemé s bohatou historii je jednim z nejnavstévovangjgich statd svéta. Turisté phijiZdé)i obdivovat anticke a stfedovike
Fi i renesancni pamatky, nadherné plaZe, krasnou piiradu thory i venkow. Lakadly jsou i l4zné a rizné filmové a hudebni festivaly. %
Italii se nacﬁézi ntej{l'ce kultuml'cph pamatek Zap,:;an}'{ch(na geznamu )UNESCOY.J e
Turisticky atraktivni mista:
+ Rirn
« Florencie
+ Benatky
* Pisa
Geografie
Italie v jiZni Evropé na Apeninském poloostrove
7. Lokace i
Seznam lokaci
V této §?k0| rtl'l'Jzeme vytvaret lokality pro staty, které jsme vytvorili R
v sekci "Zemé". (et
a) Nejprve musime zvolit v roletce "Zemé" stat, pro ktery chceme  zeme a) [Ewt ¥
. v Lok
lokaci vytvaret. e
i v .. . . v Zharm el Sheikh
b) DalSi ovladani je zcela totozné se sekci "Zemé".

Navstévnicka cast

V navstévnické casti se vytvorené lokality zobrazuji ve Vyblodat | Lest mimuia,
svislém menu vlevo (teprve po kliknuti na nazev zeme, Co

Histgbads Hotel Luxuriant

ve které se dana lokalita nachazi). o U

s Vacation < Pohodli i komart. Pakoje jsau vybaveny

Hotel Exch

Po kliknuti na nazev lokality se rozbali seznam Hote Loxtani T ol e s na i Vyott

wylety za pfirodnirni krdsami a kultumin
Sharm el Sheikh el

ubytovacich zafizeni v této lokalité (pokud jsme jej v sekci s 101
"Ubytovani” vytvorili.) B 14 F

Toskansko
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8. Ubytovani

b)

V této sekci spravujeme moznosti ubytovani v jednotlivych lokalitach.

8.1. Vytvoreni nového ubytovani

a) Nejprve v roletkach v levé Casti okna zvolime zemi a lokaci, ve které se nachazi ubytovaci
zarizeni, které budeme vytvaret.

b) Klikneme na tlacitko "Pfidat ubytovani".
c) V pravé Casti okna se zpfistupni formulaF pro vytvofeni nového ubytovani.

d) Vyplnime potfebné udaje, v rolekach "Typ ubytovani" a "Typ stravovani" zvolime z typd,
které vytvafime ve stejnojmennych sekcich.

e) Klikneme na tlacitko "Pfidat".

Seznam ubytovani i .
Vybrana polozka

L vynledat Nazov
URL L 1
_ Typ ubytovani d)
Zemé | Typ stravovani ping penze [
Lokace ! Text
Mt : Elzdo | 4 B B L E &
otel Aguaclu - | $y= s | el g ] =
Hotel Exclusive Yacation = B A R = EEEzg R s
Hotel Luxuriant = ‘é Format | Momalni = Pizmo + | Melikost ™ :’]?E‘ %'
Pridat ubytovani
c)
Popisek ceny 1
Cena 1 za tyden navic mimo sezénu 0,00 (56
Cena 1 za tyden navic v hlavni sezéné 0,00 <
Popisek ceny 2
Cena 2 za tyden navic mimo sezénu 0,00 i<
Cena 2 za tyden navic v hlavni sezéné 0,00 (&0
Komenta¥ tabulky
Vlastni doprava El
Typy pokojl
Fotografie

8.2. Uprava ubytovani

a) Kliknutim na jiz existujici ubytovani si zobrazime jeho podrobnosti,
b) kliknutim na tlacitko ,Upravit* (nachazi se zcela dole) mizeme ubytovani dale upravovat,
c) kliknutim na tlacitko ,Smazat® (nachazi se zcela dole) mizeme ubytovani smazat.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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Navstévnicka cast

V navstévnické casti se vytvorena I T
ubytovaci zafizeni zobrazuji ve svisléem - Hotel Luxuriant ***
menu vlevo (teprve po kliknuti na nazev T e e e e e
. . . ;. Hotel Exclusive Vacation ** " A ¥ & '
/Okalil{% ,)Ve ktere se dane ubytovani B e s ™
nachazi). e
Bibione
Po kliknuti na nazev ubytovaciho zarizeni e
se v hlavni ¢asti okna zobrazi podrobnosti U—
o daném hotelu a tabulka s cenami a BE
terminy zajezdu. = | il
Zpét na Dema 102 ' 29.5 2009 - 5. 6. 2009 6 500,00 K& 6 800,00 Ke
. v P . 103 7 5 6. 2009-12 6. 2009 6 900,00 K 8900,00 K L

Data pro tuto tabulku jsou Cerpana jak ze |7 [rommwems  |smme |1 mok
sekce "Ubytovani”, tak ze sekce "Zajezdy". L

. . oy , n yden navic mima sezonu | |
Jak Vyp/n[t ZdrOje dat V4 SekC[ Ubytovan[ Tydden navic v hlawi sezoné 1032000 KE |15 260,00 Ke

Si ukazeme v nasledujici kapitole.

8.3. Zadavani cen v sekci Ubytovani

V sekci "Ubytovani" se pod polem textového editoru nachazi formulare pro zadavani cen. Ve
formulafi najdeme pole pro zadani nazvu popisku a pole pro zadavani cen.

Pozor! Ceny, které vyplriujeme v sekci "Ubytovani" pfedstavuji cenu za tyden pobytu navic
(mimo sezénu a v sezéné)! Nejedna se tedy o ceny za pobyt.

Ceny za pobyt vyplriujeme v sekci "Zajezdy" vzdy pfimo u konkrétniho terminu zajezdu (viz.
kapitola Zajezdy).

Tabulka pro zadavani cen v sekci Ubytovani a) V poli "Popisek ceny” zadame popisek

Popisek ceny 1 a) - [Cena za osoby | toho, co dana cena predstavuje.

Cena 1 za tyden navic mimo sezdénu b) 5 000,00 [

Cena 1 za tyden navic v hlavni sezéné 7 000,00 vz Priklad: Kdyzv zadame "Cena za osobu", znamena

Popisakicany s ) a) —» [Cond za dpahdn _ to, Ze cena jednoho tydne pobytu navic plati pro

Cena 2 za tyden navic mimo sezénu b) 10 000,00 [0 . d b .,. k vd . b . b kt .

Cena 2 za tyden navic v hlavni sezéné 12 000,00 a6 -le nu OS(?" u. ?n', azaa u ytovan,a 0Sso ,a’ era_

Popisek ceny 3 a) si chce pfikoupit tyden pobytu navic musi zaplatit

Cena 3 za tyden navic mimo sezénu 0,00 ke tuto castku.

Cena 3 za tyden navic v hlavni sezdné ) 0,00 WE - v s x "

——— a) Pokud zadame napr. "Cena za dité do 12 let”,

Cena 4 za tyden navic mimo sezénu b) 000 K| znamena to, Ze ¢astka uvedena v poli cena plati

Cena 4 za tyden navic v hlavni sezoné 0,00 ke pro déti do dvanacti let, a pokud si tedy bude klient
N chtit priplatit tyden pobytu navic, za kazdé dité do

pomersliachy c) dvanacti let zaplati zde uvedenou éastku.

b) V polich pro cenu pak zapiSeme ¢astku. Do poli "Cena" zadavame pouze cislice.

Celkem mzeme nadefinovat az &tyfi popisky cen, pro kazdy popisek mizeme zadat cenu
jednoho tydne pobytu navic jak v hlavni sezéné tak mimo sezdénu (protoZe ceny v hlavni
turistické sezoné a mimo turistickou sezénu se mohou vyrazné lisit).

c) V poli "Komentar tabulky" muzeme pfipojit libovolny komentar tykajici se ubytovani a cen.

Pozor!Pokud popisek ceny nevyplnime a ponechame jej prazdny, ¢astky uvedené v
polich "Cena" se pak klientiim vilbec nezobrazi!
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8.4. Zobrazeni cen v navstévnické casti

Ceny a popisky, které zadavame v sekci Ubytovani se budou navstévnikim zobrazovat ve
formé pfehledné tabulky.

Pozor! Data pro vyslednou tabulku v navstévnické ¢asti budou Cerpana jak ze sekce
"Ubytovani", tak ze sekce "Zajezdy".

V sekci "Ubytovani" definujeme nazvy sloupct této vysledné tabulky (pole "Popisek ceny") a
zadame ceny tydne pobytu navic (pole "Cena").

V sekci "Zajezdy" pak definujeme termin pobytu, cenu za tento pobyt, pfip. dalSi podrobnosti.

Vysledna tabulka s cenami se v navstévnické Casti zobrazuje v detailech ubytovaciho
zarizeni a je tvofena nékolika sloupci:

» "Cislo z4jezdu" - data pro tento sloupec se  Terminy zéjezdi: Vysledna tabulka, jak ji uvidi klienti.
Zadévajl’ V SekCi "ZéjeZdy“ ﬁi’s.lo i POE,Et Termin Cena za osohy Eere s os:;buv Rezervace
zalezou noci apartmanu
" v m , .. . FO706 |7 |7.6 2009- 14 6. 2009 1499000 K| 16 490,00 KE | rezerovat
* "Pocet n_OCI - ten!:o Ud?J e vygenerov’an TI06 |7 |14.6 2009-21. 6 2009 1549000 Ke | 16 990,00 KE | rezerovat
automaticky na zakladé terminu, ktery pro 72106 |7 [21.6 2009- 28,5 2008 15900 00 Ke | 17 490,00 K2 | rezenvovat
pObyt zadéme Vv sekci "Zéjezdy". 72808 7 |28.6.2009-5 7. 2009 1649000 K& | 17 990,00 K& | rezenvovat
FOs07 |7 |57 2009-12.7. 2009 16.990,00 Ke | 18 490,00 KE | rezenovat
e "Termin" - data pro tento S|0UpeC Opét 71207 |7 [12.7 2009-19. 7. 2009 1799000 ke | 18 980,00 KE | rezernovat
ooy T " 71907 |7 197 2009 - 26 7. 2008 1799000 Ke | 1999000 K | rezenovat
zadavame v sekci ZaJeZdy 7207 |7 |26 7. 2003-2. 8 2009 17.990,00 K | 19.990,00 K | rezenoval
. i ‘ 70208 |7 |28 2009-9.8 2009 1799000 K| 1999000 K& | rezervovat
° NaOSv|edUJI SJOUpCG (.max. 4)’ pro kt,ere . 70908 |7 |9.8 2009-16. & 2009 17.990,00 Ke | 1999000 KE | rezenovat
muzeme nazev deflnovat Saml. ZahIaV|m FAROA 7 1R A 2008 - 23 /& 2009 17 99000 K& 12.890 00 KE | rezervovat
téchto s|oupcf| je totiz popisek ceny ze 72308 |7 (238 2009-30.6 2009 1699000 Ke | 18 990,00 KE | rezervovat
" 2 i - 7300 |7 |30.8 2003-6. 9. 2009 45D AR5 ARE Dz e riovat
svekce UbytOYanI - _Cem_’; ktere se v TOROS |7 |B. 9 2009-13.9. 2009 15490,00 K| 17 490,00 KE | rezeniovat
téchto SlOUpCICh ObjeVLljl, ale 7139 |7 139 2008209 2009 1499000 Ke | 16 990 00 K¢ | rezenovat
vyp'ﬁujeme v sekci "Zéjezdy"_ Tiden navic mimo sezdnu BO0000 K| 750000 K&
Tyden navic v hlawni sezdné 950000 K& 11 000,00 KE

* "Rezervace" - tento sloupec se vygeneruje
automaticky a obsahuje odkaz, na ktery
muze klient kliknout a zajezd pro vybrany
termin si zarezervovat.

« Castka za tyden pobytu navic - vyplfiujeme
do poli Cena v sekci "Ubytovani".

Nazorngji si vyplhovani tabulky ukazeme v nasledujicim schématu:
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8.5. Schéma vyplnéni tabulky s cenami zajezd

LS S 4 z N7 A "
Zameéstnanci Ohsah Ankety Export Adrministrator (admin) Odhlasit se 5
Popisek ceny 1 [ |Cenaza osobu
l:'daje [0} terminu Cena 1 za tyden navic mimo sezdnu 5 000,00 1
. : Cena 1 za tyden navic v hlavni sezéné — |7 000 00 (e
Cislo zajezdu s ] 7
Saturtd :l:-&l Popisek ceny 2 [Cena za apartman
o I:l:-ﬂ Cena 2 za tyden navic mimo sezdnu 10 000,00 i
| astminiite Fl Cena 2 za tyden navic v hlavni sezéné 12 000,00 ki
Zobrazit v nabidce Popisek ceny 3
Doporucujeme O i Cena 3 za tyden navic mimo sezdnu 0,00 K
Cena 1 za osobu 5,00 =6 Cena 3 za tyden navic v hlavni sezéné 0,00 56
Cena 2 za osobu i,00 I Ponisek ceny 4
Cena 3 za osobu 0,00 44 P ,Y z 3 5 4
CenEd s asn b 000 it Cena 4 za tyden navic mimo sezénu 0,00 &
Cena 4 za tyden navic v hlavni sezéné 0,00 <
|

C[E:ID Poégt Termin Ceraza c-!'-:bu BEL *a SHEga Rezervace

zHezdu* noci apertmanu **

70706 7 76,2008 - 14, 6. 2009 1499000 K& | 16 490,00 KE | rezervovat

71408 7 14. B 2009 - 21. 6. 2009 1549000 Ke| 16 590,00 KE | rezervovat

72106 7 21. 6. 2009 - 28. 6. 2009 16990 00 K& 17 490,00 KE | rezeriovat

72808 7 28. 6. 2009 - 5. 7. 2009 16 490 00 Ke | 17 990,00 KE | rezervovat

70507 7 72008 -12. 7. 2009 16 990 00 K& 18 490,00 K | rezeriovat

71207 7 12, 7. 2009 -19. 7. 2009 17990 00 Ke | 18 990,00 KE | rezervovat

71907 7 19. 7. 2009 - 26. 7. 2009 17 990 00 K& 19 990,00 KE | rezeriovat

72607 7 26. 7. 2009 - 2. 8. 2009 17990 00 Ke | 19599000 KE | rezerovat

70208 7 2.8 2009 -9 8 2009 17 990 00 K& 19 990,00 K | rezerovat

70903 7 9.8 2005 - 16. 8. 2009 17 990,00 Ke| 1959000 KE | rezervovat

71603 7 16. 8. 2009 - 23. 8. 2009 17 990 00 K& 19 990,00 KE | rezerovat

72308 7 23.8. 2009 - 30. 8. 2009 16990 00 Ke| 18 590,00 KE | rezervovat

73008 7 30,8 2009 -6 9 2009 15930 00 K& 17 990,00 K | rezerovat

70609 7 6.9 2009 -13. 9. 2009 15 490 00 Ke | 17 49000 KE | rezervovat

71309 7 13.9. 2009 - 20 9. 2009 14 990 00 K& 16 990,00 K | rezerovat

Tyden navic mimo sezdnu B 000,00 ke l 500,00 ki

Tyden navic v hlavni sezane 950000 Ka 10 000,00 K&

Vysledna tabulka

v navstévnické c¢asti,
Jak ji uvidi klienti.

Poznamka: Jakmile pro néjaké ubytovaci zafizeni pojmenujeme cenu 1 napf. jako cenu za
osobu, bude mit pro tento hotel stejny vyznam i pole Cena 1 v sekci "Zajezdy".
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8.6. Zména poradi ubytovacich zafizeni

Kazdé nové vytvofené ubytovaci zafizeni se umisti pod ubytovaci zafizeni jiz existujici a v
tomto poradi se bude zobrazovat i navstévnikim Vasich stranek.

Toto poradi ale muzeme libovolné ménit:

a) V seznamu ubytovacich zafizeni klikneme na nazev ubytovani, jehoz pofadi chceme ménit,

tim ho aktivujeme.

b) Klikanim na ikony Sipek v praveé Casti okna posouvame toto aktivované ubytovani v seznamu
existujicich ubytovacich zafizeni vzdy o jedno misto vySe nebo nize.

Zajezdy Rezervace Mista odletu Typy ubytovani Typy stravovani Zeme Lokace Ubytovani Z Obsah Ankety
Export Letaky
.. Odhlasit se

Seznam ubytovani i .

Vybrana polozka
l:l Vyhledat Nazev Hotel Exclusive “acation =

—— URL hotel-exclusive-vacation

Typ ubytovani ot
Fomé Egypt Typ stravovani pina penze
Lokace Hurghada =] Pofadi b) "| ...‘
Ubytova g

Text

Hotel Aguaciuh =
Hotel Exclusive acation =

Hotel Luxuriant =

Pridat ubytovani

Eskluzivni petihvézdiékovy hotel, ktery je vyhlaSeny kromé swych ubytovacich sluZeb i svou mirmofadné kvalitni a chutnou
kuchyni. % luxusni restauraci Vam piipravi lahodne tradicni pokrmy

Hotel ge nachazi piimo na plaZi, kterd je tvofena kaminky.

Popisek ceny 1

Cena za osobu

Cena 1 za tyden navic mimo sezénu 7 000,00 ke
Cena 1 za tyden navic v hlavni sezéné 00000 Ke
Popisek ceny 2 Cena za osobu v apartmanu
Cena 2 za tyden navic mimo sezénu 9990 00 K
Cena 2 za tyden navic v hlavni sezéné 13 450,00 K&
Popisek ceny 3

Cena 3 za tyden navic mimo sezénu 0,00 Kg
Cena 3 za tyden navic v hlavni sezoné 0,00 Ke
Popisek ceny 4

Cena 4 za tyden navic mimo sezénu 0,00 Ke
Cena 4 za tyden navic v hlavni sezéné 0,00 kg

Komentar tabulky
Vlastni doprava_ |:|

Typy pokojd

‘Typ pokoje DvouliZkowy pokoj f
‘Typ pokoje Apartrian f
‘Typ pokoje DvouldZkowy = piistylkou %
PFidat
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9. Zajezdy

V této sekci mlzete spravovat zajezdy — vytvaret, upravovat, mazat.

9.1 Vytvoreni nového terminu zajezdu
a) Nachazime se v sekci ,Zajezdy”,
b) vlevo vidime seznam existujicich zajezdu.

¢) Abychom mohli vytvaret zajezdy, musime si pfedem pfipravit zemi, lokaci a ubytovani v
prislusnych sekcich (viz. pfedchozi kapitoly). Pokud mame tyto udaje k dispozici, zvolime v
roletkach nad seznamem zajezdu tu zemi, lokaci a ubytovani, pro které chceme zajezd vytvorit.

d) Klikneme na tlacitko ,Pfidat novy termin®,

e) v pravé Casti okna se zpristupni formulaF pro vyplnéni detailt zajezdu. Tuéné vyznacené
polozky je nutno vyplnit.

a) Zajezdy Rezervace  Mista odletu  Typy ubytovani  Typy stravovani  Zemé Lokace Ubytovani Zameéstnanci Obsah  Ankety Export Letiaky

Odhlasit se

Seznam terminu Bl . i
Udaje o terminu

I—” pyhieriar || Zobrazit vie Cislo zajezdu 100
c) Zemé Eqypt v Datum od 2.5 20095 f)
Lokace Hurghada b Datum do 8. 6. 2009 |73
Ubytovani Hotel Aquaclub ™™+ Last minute g)
Cislo zajezdu Datum od Datum do Zohrazit\ Y. nahidce h) |)
b) im0 20090525 20050607 Daporucujeme; }
101 2009-06-05 2009-06-12 Cena za tyden navic o.0a g
1010 2009-07-27 2002-08-03 Cena za dité do 12 et 0,00 e A
1313 2009-08-24 2005-08-31 Cena za osobu 6 300,00 KE J)
d) Pridat novy termin Cena za apartman 7 800,00 K&
s IE
ke

K
f) Termin zajezdu miazeme zadat pfimo do pole ru¢né, nebo pro jeho vybér pouzijeme
kalendar:

- Klikneme na ikonu ¥ a kalendaf se otevie (pokud nechceme zvolit Zadnou moznost,
kliknutim na stejnou ikonu se kalendar opét uzavre).

- Vybér dne provedeme kliknutim na konkrétni datum.

- Pro zménu mésice a roku pouzijeme ikony Sipek v zahlavi kalendare - jednoduché Sipky
pro meésice a dvojité Sipky pro roky. 44 4 Eervenzoos » m

g) Zatrziko "Last minute" - pokud je vypInéno, tento zajezd se bude zobrazovat v sekci "Last
minute".

h) Zatrziko "Zobrazit v nabidce" - pokud zde zatrzitko zruSime, zajezd nebude mozno
rezervovat, v navstévnické éasti se bude zobrazovat Sedou barvou.

i) Zatrziko "Doporucujeme" - pokud je vyplnéno, tento zajezd se bude zobrazovat v
navstévnické sekci v panelu "Akce" na pravé strané (pod vyhledavanim).

j) Ceny - kurzivou oznacené polozky nejsou povinné a nemusime je vyplfiovat. Hlavni vyznam
pro zadavani cen maiji polozky vyznacené tuéné. Nazvy téchto kolonek (napf. cena za osobu,
dospély na pfistylce apod.) definujeme v sekci "Ubytovani" u konkrétniho hotelu (viz.
Ubytovani) a odsud jsou také prevzaty systémem.

k) UloZeni zajezdu provedeme kliknutim na tla¢itko "Pfidat".

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744
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9.2. Uprava zajezdu

a) Kliknutim na jiz existujici zajezd si zobrazime jeho podrobnosti,
b) kliknutim na tlacitko ,Upravit* mizeme zajezd dale upravovat,
c¢) kliknutim na tla¢itko ,Smazat“ mizeme zajezd smazat.

Udaje o terminu

Cislo zajezdu
Datum od

Datum do

Last minute
Zohrazit v nabidce
Doporucujeme
Cena 1 za osobu
Cena 2 za osohu
Cena 3 za osobu
Cena 4 za osohu

102807

28. 7. 2009
7.8 2009
il

L]

14 B90,00 KE
18 190,00 KE
0,00 Ke

0,00 kg

b) ‘ Upravit H Smazat i c)

9.3. Filtrovani dat

Pole "Vyhledat" umozriuje filtrovat zaznamy. Pokud uz existuje vétSi mnozstvi zaznamd, je
obtiZzné se v nich zorientovat. Pokud potfebujeme rychle dohledat konkrétni polozku, je
efektivnéjsi pouzit vyhledavani, nez se probirat stovkami polozZek.

a) Filtrovani provedeme tak, ze do pole zadame hledané klicové slovo a klikneme na tlacitko

"Vyhledat".

b) Zobrazi se pouze zaznamy, které obsahuji zadané kli¢ové slovo.

| vyhledat | Zobrazit vie

Priklad:
Seznam ubytovani
Vyhledat
Zemé Egypt i
Lokace Hurghada |
Ubytovani
Hotal Aguaclub =
Hotel Exclusive Yacation =™
Hotel Luxuriant =
Hotel Residence ™
Fenzion Diamaond
Penzion Gold Sand
illa Atilla
Pridat ubytovani

Na tomto obrazku vidime
seznam vSech hotelti
v dané lokalité.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz

www.matesova.cz

a) c)

Seznam ubytovani

[aquaclub | Vyhledat

\

Zemé - wisledky hladani - |»
Lokace - vysledky hledani - |»
Ubytovani

Hotel Aquaclub =

Na tomto obrazku bylo do vyhledavaciho pole zadano slovo
"aquaclub" a po kliknuti na tlacitko "Vyhledat" se zobrazil pouze
Jediny zaznam, protoZe jako jediny z hotelt obsahoval ve svém
néazvu toto klicové slovo.

Kliknutim na tlaCitko "Zobrazit vSe" opét zobrazime vSechny hotely
pro danou lokalitu.
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10. Rezervace

V této sekci se zobrazuji rezervace, které klienti provedli prostfednictvim VaSich stranek.
Muzete je zde i upravovat, pfipadné mazat.

a) V levé ¢asti okna vidime seznam provedenych rezervaci. Po kliknuti na konkrétni rezervaci
zobrazime v pravé Casti okna jeji detaily a zaroveri se nam nabidnou tlacitka pro upravu nebo
smazani rezervace.

b) Kliknutim na tlacitko "Upravit" muzeme rezervaci editovat, zmény pak potvrdime tlacitkem
"Aktualizovat", pfipadné zamitneme tlaCitkem "Zrusit".

c¢) Kliknutim na tlagitko "Smazat" mizeme oznagenou rezervaci smazat.

Rezervace Vybrana rezervace
Uméno Prijmeni Ubytovani Termin 707le
Ferda Mravenec Hotel Laleya ™ Ubytovani - nezadano -
BlaZena Blahd Hotel Mofsky konik ™™ Jméno BlaZena
Ferda Mravenes Hotel Svaty Mikala) =™ Prijmeni Blaha
Bolek Lolek Hotel Svaty Mikala) ™ Telefon 123456759
.Je:moéik Sl)o_venskjt Haotel Svat;:f N?kolaj: : E-mail blazena@hlaha.cz
Héja Pdia Hotel Svaty Mikolaj Pokoj Karavan pro 4 osaby
Tyden navic
Dospélych 4
Déti do 12 let a
Déti do 2 let 0
Odlet Praha

b) | Upravit | Smazat | c)
11. Mista odletu

V této sekci mizeme vytvaret, upravovat ¢i mazat mista odletu, z nichz béhem rezervace na
VaSich strankach mohou klienti vybirat.

a) V levé Casti okna vidime seznam existujicich mist odletu. Po kliknuti na jednotlivé polozky
zobrazime v pravé €asti okna jejich detaily a zaroveri se nam nabidnou tlacitka pro upravu
nebo smazani mista odletu.

b) Nové misto odletu pfidame kliknutim na tla€itko "Pfidat misto odletu".

c) V praveé Casti okna se zpfistupni pole, do kterého zadame nazev nového mista odletu.
d) Potvrdime tlacCitkem "Pfidat".

e) Pokud chceme vytvareni nového mista odletu zrusit, klikneme na tlagitko "Zrusit".

Zajezdy Rezervace Mista odletu Zemé Lokace Ubytovani Zaméstnanci Ohsah Ankety Export Administrator (adrin) Odhlasit se
Mista odletu Vybrané misto
Misto odletu Misto odletu [_c)

Erno
Cistrava
Fardubice

Fraha d) e)

Pfidat misto odletu

b)

| Pojisténl | Komakty | Vyhledst | Lastminute

Rezervace zajezdu

Vyplnéni udaji

V navstévnické ¢asti mohou

klienti vybirat misto odletu ve ———

formulafi pro rezervaci zajezdu: s =i
[J\i:ldeleww|

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic
Tel.:  +420 777 925 425, +420 777 671 744 :

E-mail: matesova@matesova.cz
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12. Zameéstnanci

Pozor! V demu neni po prihlaseni dostupna sekce "Zaméstnanci". Je vS§ak samozfejmou
soucasti komerc¢ni verze systému.

V sekci "Zaméstnanci" muzeme spravovat ucty zaméstnancu, ktefi maji pravo editovat obsah
cestovni kancelare, a nastavovat jim rizna opravnéni.

NejvysSi opravnéni ma Superadministrator, nejnizsi Zaméstnanec:
a) Superadministrator - mize spravovat vesSkeré kategorie

b) Spravce kategorii a produktt, nema pristup do sekce Zaméstnanci. Nemuze tedy
spravovat uzivatelské ucty, ostatni sekce mize spravovat stejné, jako Superadministrator.

c) Zameéstnanec - ma pristup pouze do sekce "Zajezdy" a "Rezervace", muze tedy spravovat
pouze tyto dvé kategorie.

Poznamka: Kategorie, do kterych nema uZivatel pristup, se mu samoziejmé vibec nezobrazuji.

Seznam
existujicich
ucta.
e L e Mista odletu Zemé Lokace Ubytovani Zaméstnanci Ohsah Ankety Export Administrator (adrmin) Odhlasit se
Seznam zaméstnancu Udaje o zamestnanci
Login Jméno Login
adm!n Admm!stra’tur Jméno
admin2 Administrator Opravnéni Superadministrator v
nowy Jan Moy
= = Telefon | |
Pfidat zamésthance Nové heslo (5-32 znak) Volba urovné
Nové heslo {pro kontrolu) oprévnéni.
Vytvofi novy
zaméstnanecky
ucet.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

Tel.:

+420 777 925 425, +420 777 671 744
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13. Menu

Svislé menu

V nasem demu cestovni kancelare je v navstévnické Casti levy navigacni panel tvofen zemémi,
lokacemi a ubytovacimi moznostmi. Toto levé svislé menu se tedy generuje z dat, ktera
zadavame v sekcich "Zemé", "Lokace", "Ubytovani".

Zménu nazvu téchto polozek tedy provedeme zménou nazvu zemé, lokace nebo
ubytovaciho zarizeni v prislusné sekci.

Vodorovné menu

Déale mame v navstévnickeé Casti k dispozici jeSté druhé menu ve vodorovné listé. SlouZzi pro
vytvareni sekci s dalSim obsahem pro navstévniky stranek jako jsou napf. kontakty apod.
Toto vodorovné menu editujeme v sekci "Obsah". Polozky muZeme vytvaret i mazat,
prejmenovavat i ménit jejich poradi.

Prestoze se v navstévnické Casti toto menu zobrazuje jako vodorovné, v administracnim

rozhrani je zobrazeno ve svislém panelu. Plati, Ze polozka, ktera je v administraCni ¢asti
nejvyse, bude zobrazena v navstévnicke Casti nejvice vlevo.

Jednotlivé polozky menu predstavuji sekce stranek - kliknutim na urcitou polozku (sekci) si
zobrazime obsah, ktery se v této sekci nachazi.

Navstévnicka cast

r
CeStOVIll Takto se zobrazuje Pozor!
vodorovné menu

navtévnikam Vasich PoloZky Last minute a

0 nés Vlastni doprava Pajigténi Kontakty Vyhledat Last minute Strének. Vyhledat.‘ Se genergu‘\ll .
= automaticky, nemtzeme je
Prehled nasich nabidek
.. = - Pozor! tedy upravovat.
italie Mizewpopisek, [ | Daum [ L e i e .,
s Toens samaize V navstévnické casti Jjsou ZObraZUjI Se pouze v
— rayots N D ol
viditelné pouze ty polozky  navstevnicke casti, v
Wgrada menu, které nejsou skryty admm/stracn/ zobrazeny
< _ Coro e ombuvsponmins 7 (skryvani a zverejriovani nejsou.

T | Grand Hote Resort” poloZek viz. déle).

Administracni rozhrani

Pozor!

V administracnim rozhrani vidite i
poloZky menu, které jsou skryty.

Qnas

Viastnl doprava Pridat polozku

Pajisténi

sh gt Menu, které se navstévnikim
— zobrazuje jako vodorovne, se v
el V Sedém ramecku pod ~ @dministracni sekci zobrazuje ve
UL gagries menu se nachazi svislém panelu
e [ ovladaci prvky pro

e

Upravu menu.

Stav
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Polozky vodorovného menu Ize upravovat v sekci "Obsah" zcela libovolnym zplusobem, aby
vyhovovaly pfesné Vasim potfebam.

13.1. Pridani polozky menu

PFidanim polozky menu vytvofime novou sekci stranek, do které mizeme pfidavat libovolny
obsah.

Pod poloZzkami menu na levé strané nalezneme prvky pro editaci menu:

a) Klikneme na tlacitko "Pfidat poloZzku", | Pridat polozku

b) zadame nazev polozky menu (napf. Pocitacové kurzy),

¢) mizeme zadat URL - tato poloZka neni povinna, neni ji tfeba vyplriovat

- jde o adresu polozky menu, ktera se zobrazi v adresnim fadku prohlizeCe. Nesmi obsahovat
diakritiku. (napf. pocitacove-kurzy, v adresnim fadku prohliZze€e by pak tato adresa mohla
vypadat napf. takto: http://www.matesova.cz/pocitacove-kurzy).

Vybrana polozka

b) | Nazev | |
c) {URL | ‘

d) Pridat Zrusit

d) Potvrdime tlacitkem "Pfidat".

e) Po vytvofeni mlzete nové polozky skyt, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi. Mate tak
moznost sekce upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana verze. Kliknete
na polozku menu, kterou chcete skryt a kliknete na tlagitko "Skryt". @[ sknit |

V okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zverejnit, kliknete na tlac";l’tkoﬁ

13.2. Zména poradi polozek menu
a) Klikneme na polozku, jejiz pofadi chceme zménit (tim ji aktivujeme),
b) klikanim na Sipky [#][*] posuneme vybranou poloZku nahoru nebo dold.

Plati, Ze polozka, ktera je v administracni ¢asti nejvySe, bude zobrazena v navstévnicke Casti
nejvice vlevo.

13.3. Uprava polozky menu

a) Klikneme na polozku, kterou chceme upravovat (tim ji aktivujeme),
b) klikneme na tlacitko "Upravit" a muzeme zménit nazev nebo URL polozky.

13.4. Odstranéni polozky menu

a) Klikneme na polozku, kterou chceme smazat (tim ji aktivujeme),
b) klikneme na tlacitko "Smazat" a vybrana polozka menu bude odstranéna.

Pozor! Smazanim polozky menu odstranite rovnéz veskery obsah, ktery se v této sekci
nachazi.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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13.5. Skryvani a zverejiiovani polozek menu

Jestli je poloZka menu (sekce) skryta €i ne pozname tak, Ze na ni v administraénim rozhrani
klikneme, €imz se aktivuje - poloZka je nyni podbarvena o néco tmavsim odstinem nez zbytek
menu a v prostfedni ¢asti okna se zobrazi jeji obsah (Clanky, fotogalerie, diskuze...). V Sedém
poli pod menu se pak zobrazi stav této oznacené polozky:

1. U skryté polozky vidime tlacitko s Cervenou ikonou - Zvefejnit: © [zverenit |
Kliknutim na tlaCitko Zverejnit se tato aktivovana polozka menu zacne zobrazovat i v
navstévnické sekci stranek.

2. U polozky, ktera je v navstévnické sekci viditelna, vidime tla€itko se zelenou ikonou -
Skryt: @[ sknit]

Kliknutim na tlacitko Skryt skryjeme tuto aktivovanou polozku menu v navstévnické sekci.

K ¢emu slouzi skryvani polozek menu?

Diky skryvani polozek mate moznost nové vytvofené sekce upravovat, aniz by se na strankach
zobrazovala rozpracovana verze. V okamziku, kdy mate sekci hotovou a prejete si ji zvefejnit,
kliknete na tlacitko "Zverejnit".

Stjené tak muzete skryté polozky vyuzit pro nejrizné;jsi testovani, aniz by hrozilo, Ze se Vase
"pokusy" zobrazi i navstévnikim stranek.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
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14. Vytvoreni a uprava élanku

14.1. Vytvoreni Clanku

Pro vytvoreni ¢lanku se musime nachazet v administracnim rozhrani v sekci Obsah.
Kliknutim na tlaCitko se pod vSemi jiz existujicimi polozkami zobrazi pole pro
vytvoreni nové polozky:

a) v rozbalovaci roletce ponechame moznost "Clanek”,

b) do pole pro zadani nazvu ¢lanku zadame pozadovany text, ktery se zobrazi jako nadpis
¢lanku.

c) Potvrdime tlagitkem.

d) Po vytvofeni mate moznost €lanky skryt, tzn. navstévnici Vasich stranek je neuvidi.
Kliknete na polozku menu, kterou chcete skryt a poté kliknete na tlagitko "Skryt". @ [sknit]

Timto zpusobem muzete ¢lanek upravovat, aniz by se na strankach zobrazovala rozpracovana
verze. V okamziku, kdy mate ¢lanek hotov a prejete si jej zvefejnit, kliknete na tlacitko

"Zvefejnit". &
\ | Clanek |+ | ’T\ I?I

b) a) c) Vytvori Zrusi
¢lanek. zmeny.

14.2. Uprava obsahu

Text ¢lanku Ize upravovat pomoci integrovaného textového editoru, Ize ménit typ pisma,
velikost a barvu pisma, vkladat obrazky, tabulky atd.

Pro zménu formatovani musime nejprve oznacit poZadovany text a poté nastavit pozadovany
format pomoci prislusného tlacitka jako u jakéhokoli jiného textového editoru (napf. MS Word).

I. Vyhledat

poZadovany

Nadpis
¢lanku.
Nahradit

text . i

posledni

akci, Viozi
Editace znovu Vybrat vée. azek. B r
zdrojového Z?qgrr]d' fr(:ésé
kédu Vyjmout, Viogit i i
stranky __kopirovat, _Kontrola Odstranit zé?c?Zku Viosit -
(vyzaduje 0 nés vioZit. _pravopisu. lanek formatovani : tabulku. Ve |i(
znalost
HTML). i Ezdail[ £ B BV ¢
Tuéné PB 7 U s % = , ARE A v Bl ;/Fl)%zc:;(élni
pismo, E Format | Narmalni * | Pigino + | Melkost Tﬁ %* znaky
kurz'Ya’ . Nase cestovnl kancelaf pieobi na ceskr T neZ patnar‘ I~ N-bizing svim klientdm ty nejlepsi a nejkvalitndjsi sluzhy Jake
dt Zvet3|t/ VioZit /
pocirzent,; =i jen lze pfeds Horni index, ty nejlux qdznéjsim oZi wiowani, aby byl nagim klientdm dopian ten nejuyE3i moZny
preskrtnuti. |ugiifort a pohio dolni index zmensit odebrat
o odsazeni. hyper -
Pol Radi pro Was phipravir Cislovani,  na min ien nam srélte gvétextovy y a pfani a nechte se hyckat
© de’ (@ odrazky. Zarovnani vlevo, | odkaz.

zacanl na stfed, vpravo,
textu o do bloku.
¢lanku. yhert Vybér Barva Barva

prednastaveného . - . pisma. pozadi.

formatu, ktery je WP PISMa- jt4jie Vg;ﬁgﬁ Last Minute

soucasti designu P :

== stranek.
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15. Vlozeni obrazkl do ¢lanku a jejich uprava

Pokud chceme vlozit obrazek do jiz existujiciho ¢lanku, ktery jsme vytvofili dfive, klikneme
nejprve na ikonu tuiky, abychom se prepnuli do editachiho médu a mohli provadét zmény
pomoci textového editoru.

a) Kliknutim umistime textovy kurzor na takové misto v textu, kam chceme vloZzit obrazek,
b) klikneme na tlacitko Vlozit/zménit obrazek,
c) otevie se okno "Vlastnosti obrazku" s nékolika kartami:

Vlastnosti obrazku 15.1. Vybér obrazku na serveru
Informace o obrazku  Odkaz Odeslat Fozéifené a) pokud le mame obrazek UlOieny’ na
URL serveru, klikneme na tla€itko "Vybrat na

i-kancelarfuserfilesimageequpts.ip; Wybrat na servery serveru".

b) Zobrazi se okno "Resources Browser"

/d

Alternativni text

) Nahled - S nazvy obrazkd, které jsou na serveru

Sifka 180 | = k dispozici:

\J'péka:_‘l12 | T

Okraje

H-mezera

W-mezera | -

Zarovnani | W ------
Lorem ipsum dolor it amet, c) Klikneme na nazev obrazku, ktery chceme
ERtseetiITAE D o pouzit a tento zvoleny obrazek se nam

zobrazi v nahledu.
d) Obrazek vlozime kliknutim na "OK".

| Ok ! ! Siime I

Vlastnosti obrazku

informace o obrazed Odeaz - Odezlat | Roziifens

15.2. Ulozeni obrazkl na server
Pokud chceme do ¢lanku vlozit obrazek, ktery  odesiat

na serveru jesté uloZeny nemame, budeme Prochézet,
postupovat nasledovné: e —

a) V okné "Vlastnosti obrazku" se pfepneme ] b)
na kartu "Odeslat" (tfeti karta zleva), c)

b) klikneme na tlacitko "Prochazet" a najdeme
pozadovany obrazek ve svém pocitaci,

c) kliknutim na tla¢itko "Odeslat na Server"
nahrajeme obrazek na server a mizeme jej
pouzit.

Tip:

Druhy zpusob, jak mGzZeme ulozit obrazky na server, je pomoci okna "Resources Browser" (viz. vySe). Toto okno
vyvolame kliknutim na tlacitko "Vybrat na serveru" na prvni zaloZce okna "Vlastnosti obrazku".

1. V dolni ¢asti okna "Resources Browser" pak nejprve klikneme na tlacitko "Prochazet", abychom nalezli
poZadovany obrazek ve svém pocitaci,

2. kliknutim na tlacitko "Upload" nahrajeme obrazek na server.
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15.3. DalSi nastaveni obrazku

a) "Alternativni text" - tento text se zobrazi
navstévnikim Vasich stranek v pfipadé, ze se
jim z néjakého divodu nezobrazi obrazky.
Alternativni text vyuzivaji také Ctecky stranek,
které pouZzivaji pro prohlizeni webu nevidomi.
Tento popisek by tedy mél obsahovat
konkrétni informaci o tom, co se na obrazku
nachazi.

b) Pole pro zménu rozméru obrazku (zamek
zachova pomér stran obrazku a Sipka obnovi
pavodni velikost).

c) Okraje - Sitka ramecCku kolem obrazku.
d) Vodorovna a svisla mezera kolem obrazku.

e) Zarovnani obrazku v textu.

Jednoduchym zplsobem mizeme k obrazku
pfipojit hypertextovy odkaz. Uzivatel pak
kliknutim na obrazek prejde na nastavenou
stranku, otevie néjaky soubor apod.:

a) V okné "Vlastnosti obrazku" klikneme na
druhou kartu "Odkaz".

b) Do pole "URL" mUzeme zadat adresu, na
kterou ma uZzivatel pfejit po kliknuti na obrazek
(napf. http://www.matesova.cz) nebo adresu
souboru, ktery se ma otevfit (napf.
http://www.matesova.cz/kurzy.pdf).

¢) Pokud se soubor, ktery se ma otevrit,
nachazi na serveru, mizeme kliknout na
tlacitko "Vybrat na serveru" a misto ru¢niho
zadavani adresy souboru vybrat tento soubor
v okné, které se nam otevre.

d) V roletce "Cil" pak mizeme zvolit, jestli se
nam ma tento odkaz otevfit v novém okné
(moznost "Nové okno").

Tip:

MATCOMP S.r.0. as® u ssm ssmm =

Vlastnosti obrazku

Informace o obrazku  Odkaz Odeslat  Rozsitens

URL

Sdemoscestovhi-kancelar/ use

| Yobrat na serveru

a) imageeguptE.jp

Alternativii test

M hled

15.4. Vytvoreni hypertextového odkazu z obrazku

Sitka 1150 la o b) s
Wigka|112 |
Okraje : c)
H-mezera
Y-mezera d)
Zarownani | W
Loremn ipsum dolor sit amet,
e) consectetuer adipiscing elit. v
| 0K | [ Stomo |
Vlastnosti obrazku
ifformace dobrazel | Odkaz | Odeslat  Rozéifens
LRI
b)
Wubrat na servenu \
il
<nenastavenor |
d)
[ (]S | [ Stoma |

15.5. Odstranéni obrazku

V textovém editoru klikneme na obrazek
vlozeny do stranky a stiskneme na klavesnici
klavesu Delete.

Obrazek vioZzeny do stranky muzeme libovolné pfesouvat tazenim myS$i. Po kliknuti na obrazek se zobrazi
Ctvercova tahla, tazenim za tato tahla mizeme meénit velikost obrazku.
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16. Vytvoreni hypertextového odkazu

MATCOMP s.r.o. »

V predchazejici €asti jsme si ukazali, jak vytvofit hypertextovy odkaz z obrazku, vlozeného do
stranky, nyni si ukazeme, jak vytvofit hypertextovy odkaz z textu:

a) Oznacime text, ktery se ma stat odkazem.
b) Klikneme na tlacitko "Vlozit/zménit odkaz", L
c) otevie se okno "Odkaz".

d). Pomoci tohoto okna muzeme vytvorit tfi druhy odkazu:

1. URL
2. Kotva v této strance
3. E-mail

16.1. URL odkaz

Tento typ odkazu umozni prejit uzivateli na
urcitou adresu nebo otevfit urCity soubor.

a) V roletce "Typ odkazu" ponechame moznost
IIURLII’

b) do pole "URL" zadame adresu stranky (napf-
www.matesova.cz) nebo souboru (napf.
www.matesova.cz/kurzy.pdf),

c¢) pokud se soubor, ktery se ma po kliknuti na
odkaz otevfit, nachazi na serveru, mizeme
kliknout na tlacitko "Vybrat na serveru" a vybrat
ho pomoci dialogového okna, které se otevre.

d) Pokud se soubor, ktery chceme otevfit po
kliknuti na odkaz, zatim na serveru nenachazi,
klikneme na zalozku "Odeslat" v okné "Odkaz"
(tFeti zleva),

e) klikneme na tlacitko "Prochazet" a
nalezneme pozadovany soubor na disku svého
pocitace,

f) klikneme na tlacitko "Odeslat na Server",
soubor je nahran na server a mizeme ho
pouzit.

g) Pokud chceme, aby se odkaz oteviel do
nového okna prohlizece, klikneme na zalozku
"Cil" v okné "Odkaz" (druha zleva),

h) v roletce "Cil" zvolime moznost "Noveé okno
(_blank)".

i) Pokud jsme spokojeni s nastavenim odkazu,
klikneme na tlacitko "OK".
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Odkaz

Informace o odkazu | Cil Ddeslat  Rozdifene

Protokal ~ URL

| PYYSRr I B P
G E

Wybrat na semnven

c)

[ ok

| [ Stomo |

Odkaz

LinFmrre oo e d]e e [

Odeszlat Rozéifens

Odeslat

Frachazet..,

Odeslat na Server
f)

| | Storno |

Odkaz

imfonmace oodicgze” Cil | Odeslat Rozditens

Cil Mazew cilowého ramu

i Move okno [ blank] iw || _blank

| | Stona |




16.2. Kotva v této strance

MATCOMP S.r.0. as® u ssm ssmm =

Kotvy jsou odkazy, které odkazuji na konkrétni misto ve strance. Uzivatel se tedy po kliknuti
na tento odkaz pfemisti na urcité misto v aktualni strance (napf. na dal$i nadpis apod.).
Nejprve je tfeba vytvofit tzv. zalozky (neboli kotvy), pak vytvofit odkaz, ktery umozni prejit na

tyto zalozky:

a) Umistime textovy kurzor do mista v textu, kde chceme vytvofit zalozku,
b). klikneme na tlacitko "Vlozit/zménit zalozku", 3

c) v okné "Vlastnosti zalozky", které se otevie, pojmenujeme zaloZzku. Nyni mame vytvofenou
zalozku a zbyva vytvorit hypertextovy odkaz; po kliknuti na tento odkaz se uZivatel pfesune do

mista, kam jsme vloZili zalozku.
d) Oznacime text, ktery ma byt odkazem a
klikneme na tlagitko "Vlozit/'zménit odkaz", ¥

e) otevie se okno "Odkaz",

f) v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost
"Kotva v této strance",

g) v roletce "Vybrat kotvu podle jména kotvy"
zvolime nazev pozadované zalozky,

h) potvrdime kliknutim na tlaCitko "OK".

16.3. E-mail

Odkaz
Informace o odkazu | Rozsirens
Typ odkazu :
Fatva v bto strdnce |+ |
Wubrat kobyvu
Podls jména kotvy Podle 1d objekiu
—— ¥ 0
pracii
objednat
Krize
h)
| k. J Starno

Po kliknuti na tento typ odkazu se spusti e-mailovy klient na pocitaci navstévnika Vasich
stranek a v okné pro vytvoreni nové zpravy uz bude vyplnéna adresa pfijemce. Je mozno
dokonce nastavit, jaky text bude obsahovat pfedmét nebo text zpravy:

a) Oznadime text, ktery mé byt odkazem a klikneme na tlagitko "VloZit/zménit odkaz", ¥,

b) v roletce "Typ odkazu" zvolime moznost
"E-mail",

¢) v poli "E-mailova adresa" vyplnime adresu,
na kterou maji navstévnici Vasich stranek
odesilat zpravy,

d) v poli "Pfedmét zpravy" mlzete
pfednastavit text, ktery se uzivateli nabidne
jako pfedmét nové zpravy,

e) v poli "Télo zpravy" muzete prednastavit
text, ktery se uzivateli nabidne jako text nove
zpravy,

f) odkaz vytvofite kliknutim na tlacitko "OK".

16.4. Odstranéni hypertextového odkazu

Odkaz
Informace o odkazu Rozsirens

Typ odkazu :

E-tail [

E-Mailova adresa
Predmat zpravy

TElo zprawy

| [ Starna |

Umistime textovy kurzor do odkazu, ktery chceme zrusit a klikneme na tlacitko "Odstranit

odkaz". i,
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17. Ankety
Ankety umozni navatévnikim Vasich stranek vyjadfit svlj nazor pomoci hlasovani.
Vytvoreni ankety:
a) Pro editaci anket slouzi sekce "Ankety".
b) Klikneme na tlacitko "Pfidat hlasovani",
c) do pole "Nazev ankety" zadame libovolny nadpis ankety.

d) Potvrdime tlaCitkem "Pfidat".
a)

Zajezdy Rezervace Mista odletu Zemeé Lokace Ubytovani Zameéstnanci Obsah Ankety Export Administrator (adrmin) Odhlasit se

Seznam hlasovani Hlasovani
Nazev ankety | Nazev ankety fe Ietos chystate navdtivit?]
b) Pfidat hlasovani Seznam odpovédi
Pridat  Zrusit
c)
d) Zrusi
zmeény.

e) Po vytvoreni se nova anketa zobrazi v levé Casti okna mezi jiz existujicimi anketami.

f) Kliknutim na tlacitko "Pfidat" nyni mizeme zadavat jednotlivé odpovédi, pro které budou
uzivatelé hlasovat.

Zajezdy Rezervace Mista odletu Zeme Lokace Ubytovani Zaméstnanci Obsah Ankety Export Adrmin (admin) Odhlasit se

Seznam hlasovani Hlasovani

e) [Nazev ankety | Nazevankety Kterou zemi se letos chystate navstiit?

[terou zemi e letos chstate navtivit? | Seznam odpovédi

Pridat hlasovani

Text odpovédi Eaypt &
Hiasii 10 I1]

Text odpovédi Italii &
Hlasii 15 i

Text odpovédi Jinau &
Hlasii 5 1]

f) Pridat
Upra\l’it Smazat

Umozni zménit Smaze
nadpis ankety. anketu

V navstévnické casti pak ankety mohou vypadat napriklad takto: Hiasavini

Kterou zemi se letos
chystate navstivit?

& i ;Et (33.3%)
[talii (50.0%)
Jinou (16.7%)
==
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18. Export

Tato sekce nam umozni vyexportovat si data z databaze cestovni kancelare.

Vysledny soubor ve formatu xml je vytvoren tak, Ze jej Ize pouzit i pro pfidani Vasich zajezdu
napf. do nabidky nejvétSiho online prodejce zajezdl invia.cz. Pokud dodate svoje podklady v
této podobé, objevi se Vase nabidky v katalogu invia.cz rychleji, protoZe odpada nutnost jejich
ruéniho zadavani.

Vytvoreni exportu:

a) Klikneme na tlacitko "Exportovat XML".

b) Zobrazi se dialogové okno pro uloZeni souboru ve formatu xml, zvolime poZzadované
umisténi a soubor ulozime.
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19. Letaky

V sekci "Letaky" si muzeme zcela jednoduse automaticky vygenerovat reklamni letaky s
akénimi nabidkami zajezdu. Tyto letaky si pak Vasi partnefi a klienti mohou ulozit v elektronické
podobé z VaSich stranek nebo si je mohou vytisknout a dale Sifit, napf. Vasi partnefi mohou
tyto vytisténé letaky umistit do své vylohy pfip. rozdavat klientam.

Velkou vyhodou je, Ze letaky nemusite pracné vytvaret sami ruénim opisovanim cen a dalSich
udaju. Systém je navrzen tak, Ze si sam pfevezme veskeré potrebné Udaje z jiz existujicich
databazi. Udaje, které jste tedy jiz jednou zadali, nemusite znovu vyplfiovat, systém to udéla za
Vas.

Demo je nastaveno tak, Ze letaky jsou generovany ze zajezdl zafazenych do Last minute v
konkrétni termin. Aby se Vam tedy podafilo vytvofit néjaky letak, musite nejdfive vytvofit
zajezdy, u kterych zaskrtnete volbu "Last minute" (viz. kapitola Zajezdy).

Vytvoreni letaku:
a) Nachazime se v sekci "Letaky"

b) Vlevo vidime seznam jiz vytvofenych letakd, kliknutim na néktery nazev si zobrazime jeho
nahled v pravé ¢asti okna.

c) Klikneme na tlacitko "Pfidat letak".

Zajerdy Rezervace  Mista odlets  Typy ubytovani  Typysuavovini  Zemé Lokace Ubylovini Zamésmancl Obsah  Ankety Expont  Letiky a)
Odisise
Seznam letaki

Pojmenovani
8:20

8:24
e
afill

BZ?HM LAST MINUTE
Eayet - srpen 2009

Zm;s?‘an?ﬂm b) EGYPT
24.8. -31.8.

atal Sy
fformatovani textu

Alie 2008 Sharm o Shaikh
" G1and Hotel Resod *** 10 200,-

Vydejte se s nimi do e moonyeh faraond

| it o 12 1t
e

Hotel Cotal Reet = 15 000, 44,

C) Pt i s

Hotel Excl Vacation === 6800, 44

Hotel Lux

Vi echny uvadend ceny jsou konednd

MATCOMP 5. 1. 0. - Cestowni kancelif - Demo

d) Zobrazi se formular, kde zadame nazev letaku (nebude soucasti letaku, slouzi pouze pro
pojmenovani tohoto letaku a jeho nazev se zobrazi v seznamu jiz existujicich letaku).

Zajezdy  Rezervace Mistaodietu  Typyubytovani  Typy stravovani Zemé Lokace Ubvtowani  Zaméstnanci Obsah Ankety  Export
Letaky

Odhlisit se

Generovani letaki

MEzey: d)_ Eciypt - srpen 2003

Temeé: Eoypt w e)
Diatum o 24 5 o000 =]

Diatum dio: f) 31. 8. 2009 Iz

g) Vyhledat »
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e) Z rozbalovaci roletky vybereme zemi, ve které se maji vyhledavat nabidky typu last minute.
f) V kalendafi nastavime pozadovany termin. Pouziti kalendare viz. kapitola "Zajezdy".

Pozor! Demo je nastaveno tak, Ze termin, ktery zadame v tomto formulafi, musi presné
odpovidat terminu zajezdu, ktery chceme vyhledat, jinak se Zadné nabidky nenaleznou. V
komercni verzi systému lze samoziejmé toto chovani zcela libovolné upravit.

g) Klikneme na tlacitko "Vyhledat" a zobrazi se dalSi formular.

Zijezdy Rezervace Mista odletu  Typy ubytovani Typy stravovini Zemé Lokace Ubytovani Zameéstnanci Obsah  Ankety  Export
Letiky

Odnlisit se
a)
P fpe
Generovani letakd
Styl: bezrlaga v| b)
Welikost tabulky (%6 100
P Elzdo| & By B © | @
B J O amiis s E%é;@lﬂ«)
|2 Format | Mormaini * | Fizma vii Ty e
wdejte ze s nami do Tie mocnych faraond
Text nad:
c)
d) ElSharm el SheikhGrand Hotel Resort *##* 10200 -4 444 -
[VHurghada Hiotel Aoquaciub 5300, 4 444 -
Termiry: E]Sharm el SheikhHotel Coral Reef *+* 150004 444 - %
[VHurghada Hotel Exclusive Yacation *#*+5 500 - 4 444 -
[WHurghada Hitel Luxuiriart =4+ 5500, 4444 -
= (=] Zdroj | B < | &
isruwmiEEiE=s=si@doe
I8 Format | Mormaini T | Fzmo Ll T&' '%'
Techny uwedené ceny jsou konedné
Text pod:
c)
e) « Zpét ‘ Pokracovat » ‘ f)

a) Z rozbalovaci roletky vybereme styl letdku - s logem nebo bez loga.
b) V poli "Velikost tabulky" mizeme zménit velikost vysledné tabulky se zajezdy.

c¢) V textovych polich mizeme zadat text, ktery se zobrazi nad zajezdy a pod zajezdy, pomoci
tlaCitek textového editoru mizeme text v kazdém z téchto poli libovolné formatovat.

d) Zajezdy, u kterych se zobrazuje symbol zatrzitka, budou zafazeny v letdku. Pokud chceme
néktery zajezd z letdku odstranit, kliknutim na zatrzitko je zruSime a zajezd se v letaku
nezobrazi. Kliknutim do prazdného ¢tvereCku pak zatrzitko opét aktivujeme a zajezd by se v
letdku opét zobrazil.

e) Kliknutim na tlagitko "Zpét" se vratime na pfedchozi stranu a mizeme upravit nazev, vybér
zemé nebo termin letaku.

f) Kliknutim na tlaCitko "Pokracovat" se pfepneme na zavérecnou stranu generovani letaku.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢
Tel.: +420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz

www.matesova.cz -31- EEEEE EErEE




MATCOMP s.r.0. an ..l.=ll.l:l=.l

a) Na posledni strané se nam zobrazi nahled letaku.

b) Kliknutim na tlacitko "Zpét" se vratime na predchozi stranu a mizeme upravit vlastnosti
letaku.

¢) Kliknutim na tlacitko "Dokoncit" vytvofime letak.

Zajezdy Rezervace Mista odietu  Typy ubytovani  Typy stravowani  Zemé Lokace Ubytovani  Zameéstnanci Obsah  Ankety  Export
Letiky

Odhlasit se

b)

w Zpét Dokonéit » C)

Generovani letaku

LAST MINUTE

EGYPT
24.8. -31.8.

Vydejte se s nami do fize moenych faraond

Sharm el Sheikh
Grand Hotel Resort ™™

Hotel Coral Reef ®=° 5
Hotel Agquaclub 775"
Hotel Exclusive VWacation ®*="

Hotel Luxuriant ="

WEechmy uvedené ceny jsou konedné

Vytvorené letaky mizeme tisknout, upravovat nebo smazat:

Na strance se seznamem letakd klikneme na nazev letaku, ktery chceme tisknout, upravovat

nebo smazat, pod jeho nahledem na pravé strané dole se objevi tlaCitka "Pfiprava pro tisk",
"Upravit" a "Smazat".

Tisk letaku

a) Klikneme na nazev letaku, ktery chceme tisknout a pod jeho nahledem klikneme na tlacitko
"Pfiprava pro tisk".

b) Hotovy letdk se nam zobrazi v novém okné prohlize€e a my si jej mizeme pfikazem z menu
Soubor --> Tisk vytisknout.

Upravy letaku

a) Klikneme na nazev letaku, ktery chceme upravit a pod jeho nahledem klikneme na tlacitko
"Upravit".

b) Zobrazi se formular s textovym editorem, kde mizeme upravit text letaku.

Smazani letaku

a) Klikneme na nazev letaku, ktery chceme smazat a pod jeho nahledem klikneme na tlacitko
"Smazat".

b) Tim je letak definitivné odstranén.
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20. Odhlaseni

Po ukonceni prace v administracnim rozhrani klikneme na tlacitko "Odhlasit se" (zcela vpravo

nahofre).
Zajezdy Rezervace Mista odletu Zeme Lokace Uby Z i Obsah Ankety Export Adrmin (admin) O dhlasit se
Seznam hlasovani Hlasovani

Nazev ankety Kterou zemi se letos chystate navstiit?

|Nézev ankety |
[Kterou zemi se letos chystéte navitivit? |

Seznam odpovédi

Pridat hlasovani Text odpovédi Egypt &
Hlasii 10 i
Text odpovédi Italii &
Hlasii 15 11
Text odpovédi Jinou &
Hlasii 5 1]

Pridat
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21. URL

Co je URL?

V textu tohoto manualu jsme se nékolikrat setkali s pojmem URL, co vSak tento termin
znamena?

URL (Unigue Resource Locator) - jednoznacné ur€eni zdroje.

Zjednodu$ené fe€eno se jedna o internetovou adresu stranek nebo i soubord, které mazeme
z internetu stahnout.

Priklad:
http://www.matcomp.cz - adresa odkazujici na uvodni stranky nasi spolecnosti.

http://www.matcomp.cz/webdesign - adresa odkazujici na webu nasi spole¢nosti na
stranku, tykajici se webdesignu. VSimnéte si, Ze k oddéleni URL konkrétni stranky (pfipadné i
souboru) se pouziva lomitko.

Jak vyplnit pole URL?

V nasem eshopu se nékolikrat setkate s polickem ozna¢enym "URL", ve kterém muzete
definovat sami URL adresu stranek, které budete do svého webu pfidavat.

URL adresa se zobrazi v adresnim rfadku prohliZzeCe oddélena lomitkem od adresy vasich
stranek, napf.:

Soubor Upravy  Zobrazit  Historie  Zalofky  Mastroje  Mapoveda

é - c (BT l: T | http: /v, matcomp. czfwebdesign

Iﬂ MejnavskEvoyansis |_'] Hakrnail d Upravit odkazy |j Windows Media |_] Windows

Tato polozka ale neni povinna, pokud ji nezadate, vygeneruje se automaticky. Proto se s
vyplnénim tohoto pole nemusite zabyvat.

Pozor! V pfipadé, Ze se rozhodnete URL pfesto vyplnit, je tfeba dodrZzovat zasadu, Zze URL
adresa nesmi obsahovat ¢eskou diakritiku ani mezery. Mlzete pouzit pouze mala
pismena, Cislice, podtrzitka a spojovniky:

Priklad:

http://www.matcomp.cz/pocitacove-kurzy prehled - odkaz na stranku naSi
spolec€nosti, obsahuijici pfehled pocitacovych kurzi. Spojovnik je oznacen Cervené, podtrzitko
modfe.

Adresa: A. Kratochvila 3, 67401 Trebic¢

Tel.:

+420 777 925 425, +420 777 671 744

E-mail: matesova@matesova.cz
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