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Kancelarskeé baliky >

s

V soucasné dobé vyucujeme tyto kancelarske (e — ) , . ey

baliky: .y B A Pani Zderika Divisova, Trebic:

«Microsoft Office BEoLzh e AL “Vzhledem k tomu, Ze v dnesni dobé se veskeré
T ukony provadéji na PC, rozhodla jsem se zuc€astnit

V soucasnosti nejrozSifenéjsi balik

kancelafskych aplikaci Pondal ek rekvalifikace. Vedle znalosti, které jsem ziskala,

jsem se seznamila s novymi lidmi, mezi kterymi

oMicrosoft Word - tvorba dokument : i nechybél smysl pro humor. Nyni o¢ekavam nové
oMicrosoft Excel - tvorba vypoctu, graft ! = pracovni prileZitosti, ve kterych budu moci vyuzit
oMicrosoft Power Point - tvorba prezentaci 1 nové ziskané védomosti.”

N\ J

oMicrosoft Access - tvorba databazi

L ka’z dokumet v Micrs rd )

*OpenOffice.org

Kancelarsky balik s podobnymi funkcemi a
ovladanim jako Microsoft Office, je ovSem Co Vas naucime
k dispozici zcela zdarma.

oOpenOffice.org Writer - odpovida pfiblizné /. ,
Microsoft Word Textové dokumenty

ovytvofit, upravit textovy dokument véetné
tabulek a grafickych prvku

oOpenOffice.org Calc - odpovida pfiblizné
Microsoft Excel.

oOpenOffice.org Impress - odpovida
pfiblizné Microsoft PowerPoint.

oOpenOffice.org Base - odpovida pfiblizné

*Vypocty, grafy L Ukazka dokumentu v Microsoft Excel y
ozadavat vzorce, filtrovat data, pracovat
s 3D vzorci atd.

*Databaze p
ovytvaret databazi, nastavovat relace RNDr. Jana Matesova
mezi tabulkami, vytvaret dotazy, formulare, Adresa: A Kratochvila 3. 674 01. Tiebic
sestav ik ’ ’
y Tel.: +420 777 671 744
«Prezentace E-mail: matesova@matesova.cz
ovytvaret a vyuzivat prezentace véetné www.Im ates OVa.cz
grafu a grafickych prvku
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